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Az dllamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban
kapott felhataimazas alapjan — figyvelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhaztartasrol sz61o wrvény végrehajtasardl szolé 3682011, (X1 31.) Kormanyrendelet
13.§ (1) bekezdésében foglaltakra -, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairl sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint Jaszberény Varosi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete egységes hivatalt hoz létre — Jaszberényi Polgarmesteri
Hivatal ‘a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal’ elnevezéssel —az Snkormanyzat mikddésével,
valamint a polgirmester vagy a jegvz6 feladat- és hataskorébe tartozé iigvek dontésre vald
eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok cllatdsara. A Polgdrmesteri Hivatal
kozremikddik az dnkorméanvzatok egvmds kozotti, valamint az allami szervekkel 10riénd
egyiittmikodésének sszehangoldsaban. A Polgarmesteri Hivatal elidtja a nemzetiségek
jogair6l 576010 térvényben meghatérozott feladatokat.

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 1. A Szervezeti és Miikidédsi Szabdlyzat célja;

A Szervezeti és Miiksdési Szabdlvzat /‘a tovabbiakban: SZMSZ/ célja, hogy rogzitse a
Polgérmesteri Hivatal szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazotiak feladataii, a
Polgarmesteri Hivatal miikddésével kapesolatos szabalyokat.

1.2. A Polgirmesteri Hivatal miikodési rendjét meghatdrozo dokumentumok:

[. 2. 1. Az alapit6 okirat

Az alapitdé okirat tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal miikddésére vonatkozd
legfontosabb adatokat.

I. 2. 2. Egyéb dokumentumok

A Polgirmesteri Hivatal tovabbi mikodését a Belsd szabélyozé dokumentumok
tartalmazzak.

1.2.3. A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-é&t az informdciés onrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. tdrvény /a tovabbiakban: Infotv./ 1.
meliékletének ['1. pontjdban foglaltak alapjan az onkormanyzat hivatalos weblapjan
{www.jaszbereny.fiz) kGzzéteszi.

I.3. A Polgarmesteri Hivatal legfontosabb adatai:

1.3.1. A Polgarmesteri Hivatal megnevezése:
Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal /Motv, 84. § (5) bekezdés a) pont/

1.3.2. A Polgarmesteri Hivatal székhelye: Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
A Polgarmesteri Hivatal rovid neve: JBPH
A Polgarmesteri Hivatal levelezési cime: 5101 faszberéay, PL. 60.
A Polgarmesteri Hivatal e-mail cime: phjb@pr.



Hivatalos honlap: https://www.jaszbereny.hu

1.3.3. A Polgarmesteri Hivatal telephelyei:

Jaszberény, Rakoczi it 42-44.
Jaszberény, Déryné u. 1.

1.3.4. Az alapitd megnevezése:
Jaszberény Vérosi Onkorméanyzat
1.3.5. Az Alapit6 Okirat adatai, kelte, tipusa:

Alapité okirat kiegészités /2014. 02. 27./
34/2016. (I1. 11.) hatarozat
/korabbi alapit6 okirat keite:
2019. oktober 03.

2016. mércius 1.

2016. februér 10.

2015. februar 11.

2013. aprilis 10,

2012. december 12,

2012. marcius 14.

2011. december 14,

2011. szeptember 14.

2010. november 10.

2010. marcius 8.,

2010. februar 15.,

2009. méjus 27.,

2008. januar 30.,

2007. december 20.,

2006. majus 31. és

2005. marcius 30.

1.3.6. Az alapitas idépontja:
1990. oktéber 26.

[.3.7. A Polgarmesteri Hivatal TEAQR szama:
8411 — Altalanos kozigazgatis

1.3.8. A Polgarmesteri Hivatal KSH statisztikai szdmjele:
15408442-8411-325-16

1.3.9. A Polgarmesteri Hivatal térzskonyvi azonosité szama:
408440

1.3.10. A Polgarmesteri Hivatal ad6szama:
15408442-1-16



1.3.11. A Polgarmesteri Hivatal TB. térzsszama:
10887-6
1.3.12. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési pénzforgalmi szdmlajanak vezeidje és szama:
MKB Bank Nyrt. 10300002-10698031-49020018
1.3.13. A Poigarmesteri Hivatal AFA alanyisdga:
alanyi AFA mentes
1.3.14. A Polgarmesteri Hivatal illetékességi teriilete:
Jaszberény véros kdzigazgatasi teriilete:

Telepengedélvezési, az ipari tevékenység bejelentésével, a kornyezetvédelem
zajvedelmi hatosagi ligyekkel kapcsolatos eljdrdsban az illetékességi teriilete:
Jaszberény kdzigazgatasi teriilete.

1.3.15. A Polgarmesteri Hivatal fenntartd;a:
Jaszberény Viérosi Onkorményzat
[.2.16. A Polgarmesteri Hivatal irdnvito szerve:
Jaszberény Virosi Onkorméanyzat
A Poigarmesteri [Hivatal esctében az egyéb iranyit6i jogosultsaggal rendelkezd személy:
Jaszberénv Varos Polgarmestere.
1.3.17. A Polgarmesteri Hivatal KSH terileti szimjele:
1618209
1.3.18. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenvségi besoroldsa:
szakagazat szerinti 16 tevékenysége 'szakagazat szama, megnevezése/:
841105 Heiyi 6nkormdanyzatok €s tarsuidsok igazgatasi tevékenysége.

[.3.19. Jaszberény Varosi Onkorménvzat Képviselo-testiilete 4aital a Poigdrmesteri
Hivatathoz rendeit 6nélldan mikodd koliségverési szervek: /az allamhaztartasrdl szdlé
torvény végrehajtasardl szolo 3682011 (XIL 31.) Korm. rendelet (a rovahhiakhban:
Avr.) 13. § (1) bekezdés i) pont/

a) Jaszberény Véaros Ovodai Intézménye

b) Jaszberény Varosi Onkorméanyzati Boles6de és Védonodi Szolgalat
¢) Szent Ferenc Egvesitett Szocidlis Intézmény

d) Jaszberényi Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont

e) Jasz Muzeum



L 4.

L. 5.

II. 1.

II. 2.

A Polgdrmesteri Hivatal jogdllisa, gazddlkoddsdval dsszefiiged jogositvinyok:

A Polgarmesteri Hivatal a Jiszberény Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
szerve, amelyet a képviseld-testiilet a helyl énkormanyzatokrol szdld 1990. évi LXV.
térveny 38. § (1) bekezdése szerint hozott létre.

a) Ondllé jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv, melynek &ltalanos
képviseletét a jegyzo litja el,

b) &6nélléan miiksdé és gazdalkodo,

¢) a koltségvetési elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag tekintetében teljes
jogkorrel és felel6sséggel rendelkez6 kbltségvetési szerv,

d) véllalkozdi tevékenységet nem végez,

€) 0nalld fizetési szamlaval rendelkezik. /az 4llamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.) 7. §, 34. § (3) bekezdés, 46. § (2) bekezdés/

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat hatdlya:
Az SZMSZ hatélya kiterjed:

a/ a Polgarmesteri Hivatal vezetdire,

b/ a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldire, igykezeldire, munkavallaldira.

1L
A POLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGE, FELADATAI

A Polgdrmesteri Hivatal feladatkore:

A Polgirmesteri Hivatal szdméra meghatirozott feladatoknak és hataskdroknek a
Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységei kozotti megosztasarél Jaszberény
Jegyzdje gondoskodik.

A Polgarmesteri Hivatal altal ellitando feladatok, az Alapité Okiratban rogzitett
tevékenységek forrasait, a koltsegvetes végrehajtiséval kapcesolatos sajitos eljarasokat,
feltételeket Jaszberény Varosi Onkormanyzat mindenkor hatalyos kdltségvetési
rendelete tartalmazza.

A feladatok és hatdskorok megosztisa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapit,
fenntarté 4ltal a Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeire, vezetbire,
koztisztviseldire, ligykezelbire, munkavallaldira kotelezben eldirt feladatokkal,
hataskorokkel.

A Polgdrmesteri Hivatal — kozigazgatdsi hatdsdgi feladatként ellitando —
alaptevékenysége:
841105 Helyi énkorméanyzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége




1. 3._Az alaptevékenységen beliili tovibbi tevékenységek kormdnyzati funkciokédok

megjelilésével:

011130 Onkorminyzatok és onkorminyzati hivatalok jogalketé és ltalanos
igazgatasi tevékenysége

a jogalkotasrol szolo 2010, évi CXXX. térvény,

Jaszberény Viérosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének szervezeti és miikodési
szabalyzatarol szolé 7/2013. (II. 14.) Onkormanyzati rendelet (a tovébbiakban:
7:2013. (IL. 14.) Or.),

a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabéalyvokrél sz016 1993, évi LXXVIIL toérvény (a tovabbiakban: Lakas tv.),

az otthonteremteés Onkormanyzati tamogatasarél szolé 202012, (IV. 12)
Onkormanyzati rendelet.

a lakascélu allami tamogatasokrol szolo 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet,

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011, évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban:
Kttv)

011146 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

a nemzetiségek jogairél szolo 2011. évi CLXXIX. torvényv (a tovabbiakban:
Nekty.)

011220  Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

az addzas rendjéro! szold 2017, évi CL. tdrvéay (a tovébbiakban: Art),

az adoigazgatasi rendtartasrol szolé 2017. évi CLL t6rvény (a tovébbiakban Air.),
az adoigazgatasi cljards részictszabalyaird! szdld 4652017, (XII, 28) Konn.
rendelet (a tovabbiakban: Aer.),

az addéhatosag altal foganatositandé végrehajtdsi eljardsokrdl szolo 2017, évi
CLIIL torvény (a tovabbiakban: Avt),

a birosagi végrehajtasrol sz6io 1994. évi LIIL térvény (a tovabbiakban: Vht.)

a helyi adokrol szolo 1990. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Hiv.),

a gépidrmadoro! szoid 1991. évi LXXXIL. torvény (a tovabbiakban: Gijt.),

az illetékrol szo16 1990. évi XCIIL i6rvény (a tovabbizkban: [tv.),

az eljérdsi illetékek megfizetésének és a megfizetés részletes szabalyairdl szo6lo
44/2004. (X11. 20.) PM rendelet (a tovabbiakban: 44/2004. PM. rend.),

a helyt adokrdl szolé 46/201 1. (XII. 22.) 6nkormanyzati rendelet (a tovébbiakban:
46/2011. Or.),

a kdmyezetierhelési dijrol szolo 2003. évi LXXXIX. térvény (a tovébbiakban:
Kdt.).

a helyi vizgazdalkoddsi hatésigi jogkdérhGz kapcsoldédd talajterhelési dijra
vonatkozé eljardsi és adatszolgéltatdsi szabalyokrdl, a dijkedvezményrél,
dijmentességrol szolo 8/2012. (II. 16.) dnkormdanyzati rendelet (a tovabbiakban:
8/2012. Or.),

a jovedéki adorol sz616 2016, évi LXVIIL térvény {a tovabbiakban: J6t.),



az Onkormanyzati addhatésag hatiskdrébe tartozé adék és adék modjara
behajtandé koztartozasok nyilvantartasinak, kezelésének, elszamoldsdnak,
valamint az dnkorményzati adohatosag adatszolgaltatasi eljarasanak szabalyairdl
szolo 37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 37/2015. (XII. 28.)
NGM rend.),

- az Onkormanyzati ad6hatésdgok altal rendszeresithetd bevalldsi, bejelentési
nyomtatvanyok tartalmarél sz6lé 35/2008. (XIL. 31.) PM rendelet (a
tovdbbiakban: 35/2008. (XIIL 31.) PM. rend.),

- az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok 4ltaldnos szabélyairdl sz616
2015. évi CCXXIL. tdrvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.).

013350 Az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok

- anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

- Lakas tv.

- Jaszberény Véaros Onkorményzata vagyondrél és a vagyongazdélkodas
szabalyair6l sz61613/2012. (III. 19.) énkorményzati rendelet (a tovabbiakban:
Vagyonrendelet),

- az Onkormanyzat tulajdonédban lév6 lakdsok és nem lakas céljara szolgald
helyiségek bérletének szabalyairdl, a lakbérek mértékének megallapitasirdl szol6
22/2011. (VI. 9.) 6nkormanyzati rendelet,

a koznevelési feladatot ellaté egyes Snkormanyzati fenntartast intézmények allami
fenntartasba vételérdl sz616 2012. évi CLXXXVIIL. térvény

013360 Mds szerv részére végzett pénziigyi-gazdilkodassi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok
- aszémvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovdbbiakban: Sztv.)

013370 Informatikai fejlesztések szolgaltatasok
- az Onkorményzati ASP kdzpont igénybevétele, a rendszer miiksdtetése (257/2016.
(VIIL 31.) Korm. rendelet)

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatisok
- a kormanyzat részére végzett, a 011360, 011370 vagy més funkciéba nem sorolt
egyéb szolgaltatasokkal sszefliggd feladatok ellatisa

016010 Orsziggyiilési, onkormdnyzati és eurépai parlamenti

képvnselovélasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
az orszaggylilési képviselok vélasztasarél sz6lé6 2011. évi CCIIL térvény (a
tovabbiakban: Vit.),
a valasztasi eljarasrol sz6l6 2013. évi XXXVI. torvény (a tovabbiakban: Ve.),

- a helyi 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztisarol szold 2010. évi
L. térvény (a tovébbiakban: 2010. évi L. torvény),

- Nektv.,

- az Eurbpai Parlament tagjainak vélasztasarol sz6lé 2003. évi CXIIL tv. (a
tovabbiakban: 2003. évi. CXIIL tv.)



016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

- a népszavazis kezdeményezésérél, az eurdpal polgdri kezdeményezésrdl, valamint
a népszavazasi eljardsrol szold 2013, évi CCXXXVIII térvény (a tovéabbiakban:
Nsztv.),

- Ve,
a helyl népszavazasrol sz610 20/2015. (X.15.) dnkormanyzati rendelet

016030 Allampolgarsagi iigyek

- amagyar allampolgarsagrol sz616 1993. évi LV. torveény,

- az anvakdnyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. térvény

- a gyamhatosagokrol, valamint a gvermekvédelmi és gvamiigyi eljarasrol szolo
149/1996. (IX.10.) Korm.rendelet
az egves anvakonyvi eseménvek engedélvezésének szabdlvairdl, valamint a
fizetendd dijak mértékérél szété 3/2011. (11.10.) Or.

016080 Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvények

- Magyarorszég Alaptérvénye,
Jaszberény Varos Napjanak megallapitasirdl ¢és a Jaszberény Varos
Onkormdnvzatanak  Képviselo-testiilete  4ltal  alapitow  kitlintetések
adomaényozasarol szold 19/2012. (IV. 12.) énkormanyzati rendelet

022010 Polgiri honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
Magvarorszag Alaptorvénve (2011, dprilis 23.)

- 2011, évi CXXVIIL torvény a kataszirofavédelemrd! és a hozza kapesoldde cgves
torvényvek modositasarol
234/2011 {XI. 10.) kormanyrendelet a katasztrofavédelemrdl €s a hozza kapesoiddo
egves torvények modositasardl sz016 201 1. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol

- 2011, évi CXIIL t6rvény a honvédelemrodl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a
kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl

- 290/2011. (XII. 22.) kormanyrendelet a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdi,
valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szold 2011, évi
CXIII térvény végrehajtasarol
62/2011, (XIL. 29.) BM rendelet a kataszteofak elieni védekezés egves szabalyaird!

031030 Kozteriilet rendjének fenntartisa

- a kdzteriilet-feliigveletrdl sz616 1999.¢vi LXIL. torvény
kozteritleti wrfigveld kamerarendszerrdl szo16 14/2019. (IX. 12.) Or.

- akézteriiletek rendelteréstd! eltérd hasznalatardl szold 22019, (111.14.) Or.
a kozisségt egviiitélés alapvetd szabalyairél és ezek megszegésének
jogkdvetkezményeirdl szo16 11/2013. (1L 14.) Or.

041231 Rovid iddtartama kizfoglalkoztatas
- a korfoglalkoziatasrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddd, valamint egyeb
torvények modositasardl szolo 2011. évi CVL torvény (a wovabbiakban: Kitv.)



041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkeztatas
- Kftv.

041233 Hosszabb idétartama kozfoglalkoztatis
- Kfiv.

044310 Epitésiigy igazgatfsa

- az épitett kdrnyezet atalakitisardl és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL. térvény
(a tovébbiakban: Etv.),
az orszdgos ¢€s telepiilésrendezési és épitési kdvetelményekrsl sz6l6 253/1997.
(II1.20.) Korm.rend. (a tovabbiakban: OTEK),

- Jaszberény Varos Helyi Epitési Szabalyzatirl 4s Szabélyozési Tervének
Jjovahagyasardl sz616 4/2017. (11.20.) 6nkorményzati rendelet.

052020 Szennyviz gyiijtése, tisztitdsa, elhelyezése
- Métv.,
- avizikdzmi-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. torvény

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatdsuk
- a telepiilésfejlesztési projekiek megvaldsitdsdval és tamogatisaval osszefiiggd
feladatok ellatasa, kifizetésck teljesitése (Motv.)

066010 Zoldteriilet-kezelés

- Mobtv.,

- a zoldfeliiletek 1étesitésérol, kezelésérSl és védelmérdl szold 40/2012. (IX. 13.)
onkormanyzati rendelet

066020 Viros-, kizséggazdilkoddsi egyéb szolgaltatisok

- Mbtv.,

- atermészet védelmérdl szol6 1996. évi LIIL térvény (a tovabbiakban: Tvt.),

- a kdmyezet védelmének altalinos szabélyairdl szolé 1995. évi LIIL térvény (a
tovabbiakban: Kvt.),
a fegyveres biztonsigi drségrdl, a természetvédelmi €s a mezei 6rszolgdlatrél sz6lo
1997. évi CLIX. térvény,
a mezei Orszolgilat létesitésérol és miikodésérdl sz6lé 14/2011. (V. 12)
Onkormanyzati rendelet

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, timogatdsok
a szocialis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrdl szolé 1993, évi IIl. térvény (a
tovébbiakban: Szt.),

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szl 1997. évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.),

- a telepiilési tamogatdsr6l szolé 4/2015. (II. 16.) onkormanyzati rendelet (a
tovabbiakban: 4/2015. (II. 16.) Or),

- a hulladékszallitdsi és kezelési kozszolgaltatdsi dij megfizetéséhez valé
méltanyossagi hozzéjarulasarol sz616 12/2003. (II1. 28.) énkorményzati rendelet (a
tovabbiakban: 12/2003. (II1. 28.) Or.)

- az Ujszilottek életkezdési tamogatasardl szolé 4/2016. (I11.10.) Snkorméanyzati
rendelet (a tovébbiakban: 4/2016. {(IIL.16.) Or.)
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11. 4. A feladatok, tevékenységek forrdsai:

a) Sajat bevételek:
» intézményi sajat bevételek
» vagvonhasznositisbol, selejtezésbol szarmazo bevételek
» kamatbevételek
» kozhataimi bevételek
» Onkorményzati timogatés
b) Tamogatasok, atvett pénzeszkozok
c} Egvéb bevételek

s

1. 5. A4 kiltségvetés tervezésével és végrehajtdsdval kapcsolatos eldirdsok, feltételek:

a) A koltségvetési koncepcidban jovahagvott szempontok alapjén keril Gsszeallitasra
a Polgarmesteri Hivatal koltségvetése,

b) A koltségvetés Osszeallitisshoz a Gazdasagi Osztaly tdjékoztatdsa alapjén,
valamennyi osztély-és irodavezetd informacidr €s adatot szolgaltat.

¢} A Polgarmesteri Hivatal kéltségvetése a szakmai egyvezictéseker kévetden keriil
veéglegesitésre, pontositasra.

d) Az elfogadott koliségvetés végrehajtasaval kapesolatos eléirasok az Snkormanyzat
éves koltségvetési rendeletében, valamint a Képviseld-testilet a rendelet
végrehajtasdhoz kapcsolddé dontéseiben (hatdrozataiban) keriilnek rogzitésre.

e} A kotelezettségvallalds, ellenjegvzés. teljesités igazoldsa, érvénvesités, és
utalvanyozas rendjét kiildn szabalyzat hatarozza meg.

IL 6. A Polgarmesteri Hivatal vallalkoz4si tevékenvséget nem folytat.

II.7. A Polgdrmesteri Hivatal irdnyitdsa és vezetése:

IL. 7. 1. A Polgarmesteri Hivatalt Jaszberény Vdros Polgirmesterc a Képviseld-testiilet
dontései szerint és sajat hatdskdrében iranvitja. Onkormdnyzati valamint é&llamigazgatasi
feladat- és hataskoreit a hivatal kézrem{ikédésével latja el. Motv./,

A polgirmester

a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a poigarmesteri
hivatalt,

by a jegyzd javaslatainak figvelembevételével meghatdrozza a polgdrmesteri hivatainak, a
teladatait az dnkorményvzat munkdjanak a szervezésében, a dénidsek elGkészitésében
és végrehajtaséban;

c) donr a jogszabaly dltal hatdskorébe utalt allamigazgatdsi (igvekben, hatdsagi
hataskirokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat arrshazhatja az aipolgirmesterre, a
jegyzore, a polgéarmesteri hivaial tigviniézdjére;

d) a jegyzO javaslatira eldteriesztést nyiji be a képviseif-testiiletnek a hivatal belsod
szervezeti fagozddasanak, létszamaénak, munkarendjének, valamint dgviélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

€) a hatdskorebe 1artoz6 hgvekben szabaivozza a Kladménvozas rendjét;

f) gvakorolja a munkélitatdi jogokat a jegyzd és - az egyéb munkéltardl iogok kivételéve!
- az aliegvzd tekinterében;

g} gvakorolju az egyéb munkalteldi jogokar az Onkorményzati iniérzményvezeidk
tekintetében.
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IL 7. 2. A polgirmester munk4jit alpolgirmesterek segitik. Az alpolgarmesterek a
polgarmester irdnyitdsaval latjisk el feladataikat /Motv.). Az alpolgarmesterck kozotti
feladatmegosztast a polgarmester kiilén intézkedésben hatarozza meg.

II. 7. 3. A polgirmester és az alpolgdrmesterck (a tovabbiakban egyiitt: Vérosvezetés)
fogadoorat tartanak az aldbbiak szerint;

- polgarmesteri fogadééra: minden héten kedden 14 — 16 6ra kozott;
- L éltalénos helyettesitési hatdskérrel megbizott alpolgarmester:
minden honap péros keddjén 14 — 16 éra kozott;
II. alpolgarmester: minden hénap paratlan hetében hétfén 14 — 16 dra kdzott.

IL. 7. 4. A Polgarmesteri Hivatal vezet6je: a jegyz6 /Motv./
A jegyzo:

a) dont a jogszabaly 4ltal hatiskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben;

b) gyakorolja a munkéltatdi jogokat a polgirmesteri hivatal k&ztisztviseldi és
munkavallal6i tekintetében, tovabb4 gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az
aljegyzd tekintetében;

¢) gondoskodik az &nkorményzat miikddésével, belsd ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatdsarol;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviselo-testillet, a képviselé-testiilet
bizottsdganak {ilésén;

e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha
a dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd;

J) évente beszdmol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

g) dontésre elokésziti a polgarmester hatdsksrébe tartozo allamigazgatasi iigyeket;

h) dont azokban a hat6sagi tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad 4t;

1) dont a hataskdrébe utalt Snkorményzati és énkorméanyzati hatosagi iigyekben;

/) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

k) rogziti a taldlt dolgok nyilvantartaséba a taldlt idegen dologgal kapcsolatos a
kordzési nyilvéntartisi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatdsardl és
azonositasardl sz6lé torvény szerinti adatokat, valamint a taldlt idegen dolog
tulajdonosnak t6rténd atadast kdvetden torli azokat;

1) a hivatal miikodésének és gazdilkoddsanak, valamint a feladat ellatasi
kotelezettségébe tartozo dnkorményzati koltségvetés végrehajtdsdnak eredményessége
crdekében mikodteti a belsd kontrollrendszert (ennek keretében meghatirozza a
hivatal szervezeti stratégidjat és célkitlizésit; kialakitja &s miikddteti a kockazatkezelési
rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és kommunikécids rendszert);

m) gondoskodik a kételez statisztikai adatszolgaltatas elkészitéséral;

n) gondoskodik az informatikai biztonsdgi és adatvédelmi eléirasok betartisdhoz
sziikséges intézkedések megtételérdl, végrehajtasarol &s betartatasardl;

Ebben a korben a jegyz6 ellatja a 7/2013. (IL. 14.) Or-ben meghatérozott feladatokat.
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A jegyvzd az aktalis feladatok végrehajtasra, a megteleld informacidcsere biztositdsa
érdekében hetente vezetoi értekezletet iart, melyen a polgarmester, alpolgdrmesterek,
az aljegyzd, az oszialy-¢s irodavezetok s a véarosi foépitész vesznek részt.

II. 7. 5. A jegvzdt a polgarmester alial a jegyzo javaslatira kinevezet aljegyzd - Jaszberény
aljegvzoje - helvetiesiti, ellatja a jegyzd altal meghatérozon feladatokat. /Motv./

IL. 7. 6. A jegyvz6i és az aljegyvz0i tisztség egyidejli betdlietlensége esetén, valamint a jegvzo
és az aljegyzd egylittes, tartos — 10 munkanapot meghaladé — akadalyoztatasa idejére -
legfeljebb 6 honap iddtartamra -, a jegyz6i feladatokat a Jegyz6i Osztaly vezetdje latja el.

111.

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES
LETSZAMADATA

II.1. A Polgdrmesteri Hivatal feladatait a7 aldbbi szervezeti tagozdddshan litja el:

A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységekre tagozodik, melyek az aldbbiak:
a) osztilvok
b) iroddk (a tovabbiakban egyiit: belst szervezeti egységek).

A belsd szervezeti egységek jogi személviséggel nem rendelkeznek.
Az osztaly részekéni - nem 6nallo belsé szervezeti cgységként -, bizonyos munkateriiletek
koordinalasa c¢ljabdl munkacsoportok keriilnek kialakitasra.

I11.2. Az oszalyok ellatjak a jogszabalyokbol, a képviselG-testillet dontéseibdl, illetve a
potgdrmester €s a jegyvzd rendelkezéseibdl adodo nevesitett feladatokat.

Az cgves osztilyok irdnyitasat, vezerését, azok tevékenységének szervezését a hivatali
SzMSz-ben, mas belsd szabalvozd dokumentumban, valamint a munkakdri leirdsdban
fogialtaknak megfeiclden az osztalyvezerdk latjak el,

Az osztalyvezetbk a hatdrozatlan idére szdlo vezetdi kinevezésiikket — a polgarmester
cgyetértésével — a jegyzotdl kapjak, a kozszolgilati tisztviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX.
torvényben (a tovdbbiakban: Kitv.) meghatarozott féosztalyvezetd-helyettesi szintnek
megfelelé vezetdi besorolassal.

[L.3. Az osztélvokon aldrendeltségében tétrehozott iroddk vezetését a hivatali SzMSz-ben,
més belsd szabdlvozd dokumentumban, valamint a munkakori leiriséban foglaltaknak
megfeicléen az irodavezetok latjak el.

Az irodavezetdk a hatdrozatlan idére szOlé vezetdi kinevezésiiket - a polgdrmester
egyetériésével — a jegyzo16l kapjak, a Kuv. szerinti osztdlyvezetdi szinmek megfelelé vezetdi
besorolassal.

I11.4. A belsd szervezeti egységek tagozadisa, megnevezése és engedélyezett letszama:
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A jegyz0 kbzvetlen iranyitdsa ala tartoz6 szervezeti egységek:

1) Jegyzdi Osztily (28 f6)

2) Gazdasagi Osztaly (27 £6)
a) Szamviteli [roda
b) Adodigazgatasi Iroda

3) Virosgazdilkoddsi Osztily (20 £5)

a) Varosfejlesztési Iroda

Az aljegy26 kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egysép:
4) Aljegyzdi Osztily (26 f6)

a) Hatdsagi Iroda

IIL.S. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységébe tartozd nevesitett munkaksr a belsd
ellendr. A belsé ellendr a munkdéjat a jegyz6 kdzvetlen aldrendeltségében végzi.

ITL.6. A mezei drszolgélat a Polgérmesternek kézvetleniil aldrendelten miksdik.

IIL. 7. A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 16tszama: 106 16, a jegyzével és az aljegyzovel
egyutt.

ITL.8. A jegyz6, a polgarmester és az osztalyvezetSk gondoskodnak arrél, hogy a hivatali
SzMSz-szel Osszhangban a hivatal dolgozéinak munkakori leirasai kidolgozasra és
aktualizalasra keriiljenek. A munkakori leirdsok karbantartisa soran, munkakorbéviilés,
helyettesitési rendben torténd vagy egyéb valtozas esetén kotelezd jelleggel meg kell, hogy
torténjen a munkakori leirds felilvizsgalata.

L 9. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti brajat az 1. szam fiiggelék tartalmazza.

V.
A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

IV. 1. A polgarmester — pélyazat alapjan, hatirozatlan idére — a jogszabalyban megallapitott
képesitési kdvetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki, és gyakorolja a jegyzd felett a
munkaltatéi jogokat. (M6tv.) Gyakorolja tovabba az egyéb munkéltatdi jogokat is.

Ennek keretében hataskorébe tartozik:

a) teljesitménykdvetelmény meghatirozdsa a jegyzd munkateljesitményének
értckeléséhez, tovabba a teljesitményértékeléstl fliggben a jegyzé részére
személyi illetmény megallapitésa,

b) munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités meghatirozasa (a munkiba
jarassal kapcsolatos utazdsi koltségtéritésrdl szolé 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban 39/2010. (11. 26.) Korm. rend.),

¢} sajat gépjarmii munkdba jarashoz torténd hasznédlatanak engedélyezése, (a
személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: Szja.
tv.),
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d) jutalmazds megaliapitasa, kitlintetés kezdeménvezése (Kttv.),
e) rendes szabadsag engedélyezése (Kttv.).

f) felelOsségre vonas kezdeménvezése (Kttv.),

g) a klfoldi kikiildetes elrendelése.

IV. 2. A polgdrmester — a jegyzdre vonatkozd szabdlvok szerint, a jegvz0 javaslatdra
kinevezi az aljegvzot.

IV. 3. A Polgarmesieri Hivatal koztisztvisel6i, ligvkezel6i, munkavallaléi tekintetében a
kozszolgalati jogviszonybol, munkaviszonybdl eredé munkaltatoi jogokat és kételezettségeket
— ha torvény vagy kormdnyrendelet eltéréen nem rendelkezik — a jegvzd gyakorolja. A
polgarmester egyetértése szitkséges - az itala meghatérozott kdrben — a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje, alkalmazoutja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz. (Motv., Kttv.)

A jegvz6é a munkaltatéi jogkor gyvakorlasit — a kinevezést, a felmentést és az
Osszeférhetetlenség megallapitasat, tovabba a fegvelmi eljaras meginditasat és a fegvelmi
blntetés kiszabdsat kivéve - kizardlag a hivatali szervezet vezeté: munkakdrt berdlto
koziiszrviselGjére dtruhéznatja. Az atruhdzott munkaltatél jogkGr nem: ruhdzhaid tovabb.
(Kztv.)

IV, 4. 1. A belsd szervezeti egységek vezetd: gvakoroljdk az egvéb munkaliatoi jogokai a
szervezetl egyvségek koztisztviseldi, munkavallaldi tekintetében a jegyvzo altal a [V, 3. pontban
atruhazott hataskorben,

IV. 4. 2. A jegyz6é sajat hataskdrében gvakorolja — a polgirmestervel kotdtt kiilon
megdllapodasban tfoglaitak alapjan — a kévetkezd munkaliatdi jogokat valamennvi
koztisztviseld, ligykezeld, munkavallald - ideértve a kinevezés ¢s felmentés kivételével az
aljegyzot is — tekintetében (Moétv., Kttv., Mt.):

a; kozszoigélati jogviszony ¢s munkaviszony létesitése, megsziinterése,

b) az aljegvzd, az osztaly-€s irodavezetdk, a belsd ellendr esetében meghatdrozza az
egvéni  teljesitményvkovetelményeket €s  értékeli  nevezettek  egvéni
munkateljesitményét,

¢) személvi illetmény megallapitasa a Polgdrmesteri Hivatalban mindsitéssel, ennek
hianyaban teljesitményvértékeléssel alatamasztott, kimagasld teljesitményt nyajté
kortisziviselonek a Kuv-ben meghatdrozot: illetményrendszerre vonatkozd
szabalyoktSi eltérd személyi illetmény megallapitésa - a polgdmmester
jovahagvasavai,

d) a megallapitott személyi juttatidsok eldiranyzaton beliil a targyévet megeldz0 év
mindsitése, ennek hidnyaban a koztisztviseld teljesitményértékelése alapjan — ide
nem értve ha a kdztisztviselé vonatkozasaban végleges athelyezésre keriil sor - a
argvévre vonatkozéan a kdztisziviseld besoroldss szerinti fizetési fokozathoz
rartozo alapilletményét targvév marcius 1-t6] kivetkezd év februar végéig terjedd
idoszakra legfeijebb 30 %-kal megemelheti. vagy legfeljebb 20 ?o-kal csokkentett
mértekben ailapithaija meg. Az eliéritésrdl a jegyvzo minden év mércins 31-ig dont.

e) sajat észlelés vagy tudomaséara jutott vétkes kotelezettség-szegés és mulasztds
esetén fegvelmi eljaras elrendelése,

f) képzési. tovabbképzési tamogatas biztositasa,

g) kitlintetési  javaslatok felterjesziése az  ilictékes osztaly-vagy irodavezetd
véleményének elézetes kikérése mellett,

h) illetmény, munkabér, elémeneteli és jutalmazasi javaslatok jovahagydsa,
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i) vezetéi kinevezéssel rendelkezd koztisztviseld helyettesitésére koztisztviseld
kijel6lése és a helyettesitési dij mértékének megallapitasa,

j) a koztisztviseld, a munkavallalé munkakorébe nem tartozé munka végzésének
elrendelése €s az illetményen, munkabéren feliili kiilén dijazas (helyettesitési dij)
megallapitasa,

k) kiilfoldi kikiildetések, tanulmanyutak engedélyezése,

1) keészenlétért, igyeletért jaré szabadidé meghatdrozésa,

m) szabadidd dtalany megéllapitésa egyedi intézkedéssel,

n) sajét gépjarmii munkdba jérashoz t6rténd haszndlataért jard Kkoltségtérités
mértékének megallapitdsa,

0) aljegyz0, az osztaly-€s irodavezetdk, belsd ellenér minésitésének elkészitése, a
mindsitések jévahagyasa,

p) az aljegyz6, az osztily-€s irodavezetdk, a belsé ellendér esetében munkakéri
leirdsok elkészitése, folyamatos aktualizalasa,

q) vagyongyarapoddsi vizsgilat kezdeményezése a kozszolgilati jogviszony
fennallasa alatt Stévente, megsziinése esetén haladéktalanul.

IV. 5. A jegyz6 a Polgirmesteri Hivatal osztalyvezetdinek hatdskdrébe utalja - az osztély, az
iroda kéztisztviseldi, ligykezel6i és munkavallaléi tekintetében - az aldbbi, egyéb munkaltatéi
jogok gyakorldsat: (Kttv.)

a) jutalmazas, kitiintetés kezdeményezése,

b) javaslattétel személyi illetményre, valamint az alapilletmény legfeljebb 50 %-kal
torténd megemelésére vagy legfeljebb 20 %-kal csdkkentett mértékben torténd
megallapitdsara,

¢) javaslattétel fegyelmi eljaras kezdeményezésére,

d) rendes szabadsag engedélyezése,

e) rendkiviili munkavégzés elrendelése — a jegyzé eldzetes egyetértésével,
f) minésitések elkészitése,

g) belfoldi kikiildetés engedélyezése,

h) munkaid§ alatti hivatalos eltavozas engedélyezése,

i) a belsd szervezeti egység valamennyi koztisztviselgjét érintden a teljesitmény
kdvetelmenyek meghatérozasa, egyéni munkateljesitményének (szakmai munkéjénak)
értékelése,

j) munkakdri leirdsok — a jegyzdvel torténd eldzetes egyeztetést kivetden torténd -
elkészitése, folyamatos aktualizaldsa.

IV. 6. Amennyiben az osztdlyvezetdi munkakdr nincs betbltve, az osztilyvezetd egyéb
munkaltatéi jogkorét a jegyzd (aljegyzd), gyakorolja.
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V.

A POLGARMESTERI HIVATAL ES A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK
VEZETOINEK ALTALANOS FELADATAI

V. 1. A Polgérmesteri Hivatal feladatait a jogszabalvok, a Képviselo-testiilet. a polgadrmester
¢€s a jegvz0 hatdrozza meg.

V. 2. A Polgarmesteri Hivatal dontés-elokészitd, szervezd, végrehajtd, ellendrzd szolgaltatd
tevékenvséget folytat a varos és az illetékességi teriiletén €16 lakossag érdekében.

V. 3. A Képviselo-testiilet, a polgarmester, az alpolgdrmesterek, a bizottsagok miikddésével
osszefliggd feladatok:

a- a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi szakmailag el6készitik a képviselo-testiileti
eloterjesztéseket (beszamold, 1djékoztato, hatarozati javaslat, rendelet-tervezet);

b/ segitik a bizottsagok, a helyi és az orszaggyiilési képviseld munkajar;
¢ dontésre elokészitik a polgarmester alpolgarmesterek, a bizottsagok, énkorményzati
hatésagi, Onkorményzati és vezetdi feladatai ellatdsdhoz kapcsolods tigveket,
szervezik azok végrehajtasat;
d’ ellatjdk az onkorménvzat tulajdoni részvéteiével mikodoé gazdasdgi tdrsasdgok
vonatkozasaban a tulajdonosi jogok gvakorlasaval kapcsoiatos teladatckar, valamint a
Jaszberény-Jaszjakohalma SzennyvizkézmG Onkorméanyzati Tarsuldst érintden
pénzigvi-szamviteli és egvéb adminisztrativ feladatok ellatasa,
V.4, A jegyzd mikddéséve? dsszefiiggd feladatok;
- a koztisztvisel6k dontésre elokészitik a jegvzé kdzigazgatasi hatosagi, egyvéb vezetdi
feladatai ellatasahoz kapcesolddo figveket, szervezik azok végrehajtasat.
V. 5. A Polgarmesteri Hivatal {igvintézGje jogszabdly altai meghatarozott vagy a jegvzo
hataskoreébe tartozo. kdzigazgatasi hatosagi feladaiot lat el.

V. 6. A belsé szervezeti egységek vezetdinek feladatkore:

Osztalyvezetd

Az egyes osztalyok iranyitasat, vezetését, azok tevékenységének szervezését a hivatali
$zMSz-ben, mas belsé szabdlvozd dokumeniumban, valamint a munkak&ri leirdsdban
foglaltaknak megfeieiben az osztdlyvezetdk latjak el

Az oszialvvezeldk feladata kiligngsen:

- az osztdlyon belilli céiszeri munkamegosztas kialakitasa, a hatékony, szakszerli és
jogszeri munkavégzés biztositasa,

-az osztalvok  k6zotti  hatékony  egviittimikodés és  az  osztdlyox  kdzotu
informadcidaramlas biztositasa, a helyi onkormanyzati rendeletekben, a Polgarmesteri
Hivatal SZMSZ-€ben, a belsd szabalvzatokban, utasitisokban, intézkedésekben &s a
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vezetOi kdrlevelekben eldirt feladatok pontos, hatiridében térténd végrehajtdsanak
biztositasa,

-a polgirmester és a jegyzO 4altal meghatarozott korben a kiadmdanyozasi jog
gyakorlasa,

- atruhazott hatdskdrben — a IV. 5. pontban meghatarozottak szerint — gyakoroljak az
osztaly koztisztviseldi, tigykezel6i, munkavallaléi tekintetében az egyéb munkéltatoi
jogokat,

- az irodavezetdkkel egylittmikddve a jogszabalyok, valamint a képvisel6-testiileti,
bizottsagi hatdrozatok folyamatos figyelemmel kisérése, s ezek alapjan elbterjesztések,
belsé szabalyozé dokumentumok elkészitése vagy modositasa,

- valamennyi, az osztaly vagy az osztalyhoz tartozo iroda, illetve csoport altal elkészitett
képvisel6-testiileti és bizottsagi elbterjesztés ellenbrzése, szakmai megfeleldségének
vizsgalata,

-a vezetésik alatt miikodo belsd szervezeti egységben a hivatal ligyfélfogadasi és
munkarendjére  vonatkozé6  Onkorményzati  rendelet, belsé  szabalyozé
dokumentumokban foglaltak betartatasa - az irodavezeté kdzremiikddésével,

- az osztaly valamennyi kéztisztviselGjére vonatkozdan a teljesitménykdvetelmény
elkészitése és az egyéni munkateljesitmények értékelése — az irodavezetd
kozremiikddésével, javaslatdnak figyelembevételével,

- kiteles a vezetése alatt miikddé osztaly, valamint az osztily feladatkoriikkbe tartozd
intézmények tevékenységét figyelemmel kisérni, tovabbi felelés a feladat- és
hataskorét érintd koltségvetési eldiranyzatok takarékos felhasznalasaért,

-az osztdly hatdskorébe és feladatkdrébe tartozd statisztikai adatgyGjtést és
adatszolgaltatast végeznek,

- az Infotv., valamint egyéb jogszabalyok alapjan az 6nkormanyzatot és a Polgarmesteri
Hivatalt érintd, feladatksriikkhoz tartozd kodzérdekil adatoknak és informacioknak az
onkorményzat hivatalos weblapjan, illetve az irott és elektronikus sajtoban torténd
megjelenitéséhez szikséges adatok Osszegylijtésérdl és azok aktualizdlasardl vald
gondoskodas,

- a kozérdekl adatokrdl adatszolgaltatds a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjérol sz616 szabalyzatban foglaltak szernt,

- az adatvédelemmel, kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagaval,
hozzéférhetévé tételével Gsszefiiggd, a vonatkozd belséd szabalyozdé dokumentumok
alapjan rajuk tartozé feladatok ellatasa,

- az irodavezettkkel és a tobbi osztalyvezetével egyiittmilkédve javaslat kidolgozasa
egyes munkafolyamatok ésszeriisitésére, az adminisztrativ terhek csdkkentésére,

- a vezetdi értekezlet keretében rendszeresen beszdmol az osztaly tevékenységérdl a
jegyzbnek, a polgdrmesternek,

- kezdeményezi a jegyzOnél a megiiresedett alldshelyek betdltését, javaslattal él szakmai
¢s egycb feltételek meghatarozasdra,

- gondoskodik az osztilyon a szabalyszerti tigyiratkezelés megvaldsitdsarol,

- javaslatot tesz a jegyzonek a dolgozok tovabbképzésére.

Az osztalyvezet6k a feladatok ellatasaban egyiittmiik6désre kotelesek.
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[rodavezetd

Az osztalyokon beliill létrehozott irodék vezetését a hivatali SzMSz-ben, mds belsd
szabéalyoz6é dokumentumban, valamint a munkakéri leirasaban foglaltaknak megfeleiéen
az irodavezetdk latjak el.

Az osztalyvezett. annak tavolléte vagy tartés akaddlyoztatdsa esetén a munkakdori
leirasban foglaltaknak megfelelden helyettesiti.

Az irodavezetd feladatai kiildnésen:

- a vezetésiik alatt all6 iroda szervezett, jogszer( milkddésének biztositasa,

-az iroda gyors feladatellatasnak, a jogszabdlyok maradéktalan érvénvesilésének
biztositasa,

- az dnkormanyzati, tovdbba az Snkormanyzati hatosagt és kdzigazgatdsi hatésagi Gigyek
hataridSben térténd, torvényes és szakszeru elintézésének biztositésa,

- az osztalyvezetd kérésének megtelelden egveztetéseken torténd részvétel,

- az os7taivvezetd kérésének megfeleléen szakmai anvagok, javaslatok elkészitése,

- képviseld-testilleti és bizoitsagi anvagok elokészitésében tériénd részvétel,

- kozremiikodik a mindsitések és teljesitményértékelések elkészitésében,

- kbzremiksdik a jegvz6. a polgarmester, a képviselo-testilet és a bizottsdgok
déniéseinek idébeni, szakszer(i végrehajtdsanak megszervezésében,

-felelés az irodat érintd munkaid6t, Ulgyvfélfogadasi id6t érinté  intézkedések
betartasaért, eliendrzéséért.

Az irodavezetok a feladatok ellitdsaban mind az osztalyvezetével, mind egymaéssal
egyiittimitkdésre kotelesek.

VL.

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEIL AZOK FOBB
FELADATKORE

VI. 1. A MEZEI ORSZOLGALAT

A mezei drszolgalat Jaszberény Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, 2 Jszberény varos
kOzigazgatdsi teriiletén talalhato terméfoldek 6rzését és védelmét mezei drszolgalat Gijan latja
cl. A mez0ori szolgalat Jaszberény varos kizigazgatdsi terilletéhez tartozd terméfsidekre —
ide nem értve az erdSr. a halastavat -~ terjed ki /a mezei Orszolgalat létesitésérsl és
muikddésérdl szolo 142011, (V. 12.) dnkorméanyzati rendelet.

A mezei Orszolgalat a poigdrmester kozvetlen iranyitasa alatt 1atja el munkajat A mezei
orszolgalat engedélyezett létszama 5 6.
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VI 1. 1. A mezédr feladatai:

A mez66r a miikddési teriiletén:

az Orzott vagyont veszélyezteté vagy karosité cselekmény elkdvetésén tetten ért
szemelyt személyazonossdgénak igazoldsdra, a jogellenes cselekmény abbahagyasara és
a teriilet elhagydsdra felszolitani; /a fegyveres biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi
¢s a mezei Orszolgalatrél sz616 1997. évi CLIX. térvény (tovabbiakban: 1997, évi CLIX.
tv.)

azt a jarmiivet, amelyrdl alaposan feltételezhetd, hogy azon a mikodési teriiletrdl
szarmazo jogellenesen szerzett szallitmény van, jogosult és kételes az egyes rendészeti
feladatokat ellaté személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az
iskolakeriilés elleni fellépést biztosité mdbdositasarol széld torvényben meghatarozott
intézkedések és kényszeritd eszkozok alkalmazisara /1997. évi CLIX. tv./Azzal a
szemellyel szemben, aki a ndla vagy a feltartoztatott jarmivén levéd szallitmany
megszerzésének jogszertiségét nem valdsziniisiti, jogosult és koteles az egyes rendészeti
feladatokat ellaté személyek tevékenységérél, valamint egyes torvényeknek az
iskolakeriilés elleni fellépést biztosité médositasardl sz616 torvényben meghatarozott
intézkedések és kényszeritd eszkozok alkalmazdsara /1997. évi CLIX. tv./

jogosult és kételes a jogtalanul legeltetett, illetbleg feltigyelet nélkiil talalt allatot a
tulajdonosnak atadni. /1997. &vi CLIX. tv./

A mez66r koteles a feladatanak cllétdsa soran tudomdséra jutott biincselekményréi,
valamint - ha sajét intézkedésének a feltételei nem allnak fenn - a tudomdsara Jutott
szabalysértésrdl a rendGrséget vagy az ligyben hataskérrel rendelkezé més szervet
haladéktalanul értesiteni, illetve a hatdskérrel rendelkez szerv eljarasat kezdeményezni.
/1997. évi CLIX. tv./

A mez60r tevékenysége sordn egyiittmiikadik a katasztrofavédelemmel, a Nemzeti Adé-
¢s Vambhivatal vamszerveivel, a hivatasos allami és dnkormanyzati tlizoltosaggal, a
természetvédelmi Orszolgilattal, az erdészeti hat6sdggal, a vaddszati hat6sdggal, a
halaszati hat6saggal, az dnkorményzati szervekkel, a fegyveres biztonsagi érséggel,
valamint az egyesiiletekkel. /1997. évi CLIX. tv./

VI. 2. A JEGYZO KOZVETLEN IRANYiTASA ALATT MUKODO
FELADATELLATAS

VI.2.1. Tithdrsagi feladatelldtds biztositisa

A Titkarsag:

segiti a Vérosvezetés, a jegyz0 és az aljegyzé munkéjat,

folyamatos kapcsolatot tart az Onkorményzati képviselokkel, a jegyz6vel, az
aljegyzével, az osztily-és irodavezetékkel, a bizottsagi elnskokkel,

kapcsolatot tart — sziikség esetén — az Gnkormanyzat altal alapitott és feliigyelt
intézmények €s gazdasagi tarsasigok vezetdivel,

media-megjelenés, -figyelés, ~szemlézés, helyreigazitas szervezése,

cllatia a Varosvezetés munkédjshoz kapcsolédd iigyviteli, szervezési, informacids
tevékenységet,

gondoskodik a polgirmester és a jegyz6 szabdlyszerli iigyiratkezelésének
megvalositasardl, az ASP Iratkezel6 Szakrendszerben térténé naprakész kezelésiikrol,
gondoskodik a polgirmester két ilés kozott tortént eseményekr6l, megbeszéiésekrdl
sz016 polgarmesteri tdjékoztatd elkészitésérol,
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. reprezentacios anyvagok kezelése,

. szervezi a Varosvezetés protokollaris programjait,

. kozremiikddik az Onkormdnyvzar tevékenvségétr érintd publikdcidk regisztraldsaban
(eljuttatja a valaszlevelet az irott, illetve elektronikus sajtoéban megjelent téves adat vagy
negativ bedllitas kiigazitasa céljabol).

VL2.2. A belsd ellendri feladatok elldtdsa
Altaldnos rendelkezések

Az SZMSZ II1. fejezetének 1, 5. pontjdban foglaltak értelmében nevesitett munkakor a belsd
ellendr, aki a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységébe nem tartozik, tevékenységét a
jegyzb kozvetlen alarendeliségében végzi. A belsd ellendrzést végzd személy vagy szervezet
tevékenységét a koltségvetdsi szerv vezetdjének kozvetlentll aldrendeive végzi, jelentéseit
kozvetleniil neki kiildi meg.

A Polgarmesteri Hivatalban | statusz van biztositva a Polgdrmesteri Hivatal, az
Onkorméanvzat és az Onkorménvzar altal alapitott és tenntartott koltségvetési szervek
szabalyszeriségi, pénziigvi, rendszer, teljesitmény ¢s informatikai ellendrzésére.

Tekintettel arra, hogy a Hivatalban kinevezett belsé ellendr jelenleg gvermekgondozas miatti
fizetés nélkiili szabadsAgat tolti, a belsd ellenérzési tevékenységet ellatd személy jelenleg a
belso ellendrzéssel kapcesolatos feladatokat polgari jogi jogviszony keretében lata el.

Belsd eflendr: a koliségvetési szervné! teljes vagy részmunkaiddben foglatkoztatott, vagy
polgari jogi jogviszony keretében belso elien6rzési tevékenységet ellatd szemely,

Belsg ellendrzés: fuggetlen, targvilagos bizonyossagot add és tandcsadd tevekenység,
amelynck célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését fejlessze és eredményesseéget
névelje, az ellendrzétt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel
és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenbrzott szervezet irdnyitdsi és belsd
konwrollrendszerének hatékonysagat.

Belsd ellendrzési vezerd: a koliségvetési szerv belso ellendrzés: egységének vezetdje. ha a
koltségvetési szervnél egy 10 latja el a belsd ellendrzést, akkor a belsd ellendrzést ellaid
személy.

A koliségvetést szervek belso kontrolirendszerér6l €s belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 15. §-a értelmében a kéltscgvetési szerv
vezetdje koteles biztositani 2 belsd ellendrzés miikddéséhez sziikséges forrasokat. A belsd
ellendrzést végzd szeméiy vagy szervezet, vagy szervezeti egység feladarait a koliségvetés:
szerv szervezet és mikddési szabélyzatdban el kell irni.

e A koliségvetési szerv vezetbje koteles biztositani a belsé eliendrbk funkcionalis
fliggetlenségér, kiilondsen az alabbiak tekintetében /Bkr. 19. §/:
aj az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockézaiecicmzdsi mddszerek alapjdn ¢s soron
kiviili ellenérzések figvelembevételével;

b) az ellentdrzési program elkészitése €s végrehaitasa;

¢) az eltendrzési modszerck kivélasztasa;
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d) kovetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, ellen6rzési jelentés elkészitése;

e)a belsd ellendr bizonyossigot add ellendrzési és a nemzetkszi, valamint az
allamhaztartasért felelds miniszter 4ltal kozzétett belsd ellendrzési standardokkal
Osszhangban 1évd tandcsadasi tevékenységen kivill mas tevékenység végrehajtasaba
nem vonhato be.

A bels6 ellenér nem vehet részt a kéltségvetési szerv operativ miikodésével kapcsolatos
feladatok ellatdséban, killondsen az aldbbiakban:

a) a kdltségvetési szerv miikddésével kapesolatos dontések meghozatala, ide nem értve:
a tanacsado tevékenység keretében ellithatd feladatok: vezetdk tamogatisa az egyes
megoldasi lchetoségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockdazatanak
becslésével foglaltakat;

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitdsi tevékenységében valo
részvétel;

c) pénzigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jévdhagyasa, vagy kotelezettség
vallalasa, a belsé ellenbrzési egységre vonatkozokon kiviil;

d) a szervezet barmely, nem a bels6 ellen6rzési egység dltal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatdrsak szakértoként segitik a belsé
ellendriket;

e) belsé szabdlyzatok elkészitése, a bels6 ellendrzésre vonatkozokon kiviil;
J) intézkedési terv elkészitése, a belsd ellendrzésre vonatkozokon kiviil.

A belsé ellenérnek tevékenysége soran fiiggetlennek, kiilsé befolyastél mentesnek,
partatfannak és targyilagosnak kell lennie.

A belsd ellendrzést végzd személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének
tervezése sordn Onalléan jar el, ellendrzési terveit kockazatelemzésre alapozva és a
soron kiviili ellendrzések figyelembevételével allitja dssze.

A vizsgélatvezet$ az ellendrzési programot szakmai megitélésének megfelelGen allitja
Ossze.

A bels6 ellenér Onélléan Allitja Gssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat tartalmazé ellendrzési jelentést.

A belsé ellendr, illetve a belsé ellendrzési vezet6 tekintetében Gsszeférhetetlenség all
fenn és ezért nem vehet részt bizonyossagot ado tevékenységben, ha

a) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének vagy alkalmazottjanak a

Polgari Térvénykoényvrdl sz016 térvény szerinti kdzeli hozzétartozdja;

b) kordbban az ellenorzott szerv, illetve szervezeti egység - ide nem értve a belso
ellendrzési egységet - vezetdjének munkaltatéi jogkére ala tartozott, a jogviszony
megsz{inésétdl szamitott cgy €ven beliil;
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cj az ellendrizendd szakteriilettel vagy szervezettel kozds, illetve kapesolodd program
vagy feladat végrenajtdsdban kdzremiikodstt, a program lezérasar, illetve a feladat
elvégzését kovetd egy éven beliil;

d) az adott bizonyossdgot adé tevékenység targyvilagos lefolytatasa tble egyéb okbol
riem varhato el.

A belsé ellenorsk olvan folyamatok tekintetében is végezhetnek tanacsadd
tevékenységet, ahol korabban felelds szerepiik volt. A tandcsado tevékenység fliggetlen

"

egy esetleg késdbb elrendelt ellenérzéstol.

Az Gsszeférhetetienségrol a koltségvetési szerv vezetdje, az dsszetérhetetlenség okdnak
tudomésara jutdsatdl szamitott 10 napon beliil hatiroz. A déntés meghozataldig az
¢rintettet az Gsszeférhetetlenséggel dsszefliggésben az adott ellendrzésben valo részvétel
alol fel kell menteni,

A belso ellendr hataskorét az alabbi madon gvakorolia:

A beisd ellendrzést végzé személy munkdjdt a nemzetkozi, valamint az
dllamhaztartdsért felelos miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardok,
Utmutatdk figyelembevérelével, valamint a belsé ellenérzési vezetd dlal - az
allamhéztartdsért felelds miniszter altal kdzzétett belsé ellendrzési kézikdnyv minia
alkalmazéséval - kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal jévahagyott belso
ellendrzési kézikOnyv szerint végzi.

A belsé eliendmek tevékenysége sordn fiiggetlennck, kiilsé befolyastdl mentesnek,
partatlannak és targyilagosnak kell lennie.

A beiso elienor teielossége:

A belsé ellenér az ellendrzési jelentésekben rogzitett megallapitasaiért,
kovetkezietéseiert, javaslataiért felelosséggel 1artozik. Tevékenvségérdl é&ves
osszefogiald jelentés tervezetet készit Jaszberény Viarosi Onkormdnyzar Képvisels-
testiiletének, a polgarmester a targvévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a
nelyt Onkormanyzat altal alapftott kohiségverési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett éves Osszefoglald ellenbrzési jelentést - a targyvévet kovetOen, a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg - a képviseld-testiilet elé terieszti
jovahagyasra,

A belsd ellendrzés feladata

A belsd ellendrzés tevékenysége kitetjed az adoit szervezet minden tevékenységére,
kiliondsen a koltscgvetési bevételek és kiaddsok tervezésének. felhasznaldsanak és
elszamolasanak, valamint az eszk6zOkkel és forrdsokka: valé gazdaikoddsnzk a
vizsgalatara.

A beisd ellendrzés bizonyossagot adé tevékenysége kérében ellatando feladata:

a) elemezni, vizsgalni €s értékelni a beisé konwolirendszer kiépitésének, miiksdésének
iogszabdlyoknak ¢és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miksdésének
gazdasagossagat, hatékonysagat ¢s eredményességét;
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b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 eréforrdsokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megévasat €s gyarapitdsat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolok
valddisagat;

c)a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéscket és
javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezok, hidnyossigok megsziintetése,
kikiisz6bdlése vagy cstkkentése, a szabalytalansigok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miksdése eredményességének novelése és a
belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kdvetni a bels$ ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

° A bizonyossigot add tevékenységet az alabbi ellendérzési tipusok szerint kell ellatni:

a) a szabalyszeriiségi ellenérzés arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabdlyozott-e, és érvényesiilnek-e
a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eldirasai;

b)a pénziigyi ellendrzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi
¢lszdmoldsainak, valamint az ezek alapjdul szolgdlé szamviteli nyilvéintartasok
cllendrzése;

c)a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve
mikodésének atfogod vizsgalatat kell elvégezni;

d) a teljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy az adott szervezet altal
vegzett tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolhaté teriiletén a miikédés, illetve
a forrasfelhasznélas gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valdosul-e meg;

e) az informatikai ellendrzés a koltségvetési szervnél miikéd6 informatikai rendszerek
megfeleléségére, megbizhatosigara, biztonsadgéra, valamint a rendszerben tarolt adatok
teljességére, megfeleldségére, szabilyossigara és védelmére iranyul.

= A tanacsad6 tevékenység keretében ellathat6 feladatok lehetnek kiilondsen:

a) vezetbk tamogatisa az egyes megoldasi lehetGségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatinak becslésével;

b) pénziigyi, targyi, informatikai és huméaneréforras-kapacitasokkal vald ésszerlibb és
hatékonyabb gazdalkodasra irdnyulé tandcsadas;

¢)a vezetdség szakertdi tamogatdsa a kockdzatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsdban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

d) tanacsadas a szervezeti struktirék racionalizalasa, a valtozdsmenedzsment teriiletén;
e) konzultaci6 és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

J) javaslatok megfogalmazésa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének
nivelése €s a bels6 kontrollrendszerck javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartaimat, szerkezetét illetGen.
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Belsd ellendrzési revékenvséger elldid személy feladatai:

A belsd ellendrzési tevékenvséget ellatd személy feladata:

aja belsé ellendrzési kézikényv elkészitése, A belsé ellenbrzési kézikodnyv
rendszeresen, de legaldbb kétévente trénd feliilvizsgalata, és a - jogszabalyok,
modszertani utmutatok valtozdsai, illetve egyéb okok miatt - sziikséges modositasok
atvezeteése.

bj a kockazatelemzéssel alatdmasziott stratégiai és éves ellendrzési tervek 6sszeallitasa,
a Jaszberény Viarosi Onkorményzat Képviselo-testiiletének jovahagvésa utdn a tervek
végrehajtasa, valamint azok megvalositdsdnak nyomon kdvetése:

cja belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellenérzések végrchajtasanak
iranvitasa:

d} az ellendrzések Gsszehangolésa;

e} ha az eilenérzés sordn biintetd-, szabélysértési, kartéritési. illetve fegvelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gvanija meriil fel, a
koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetSjének érintettsége
esetén az iranyitd szerv vezetdjének a haladékralan tédjékoztatasa és javaslatiétel a
megfeleld eljardsok meginditasara;

S a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a kiéltségvetési szerv vezetdje
szamara torénd megkiildése;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az sszefoglalé éves ellendrzési jelentés a Bkr.-
ben foglaltak szerinti Gsszedllitdsa.

Az el6zo bekezdésben toglalt feladatokon til kételes:

a) gondoskodni arrol, hogy érvénvesiiljenck az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kdzzétett modszertani Utmutaték;

bj gondoskodni a belsé ellendrzések nyilvantartasarol, a koliségvetési szerv vezetdjének
dontésétd] fliggden a killsé eliendrzések nyilvantartasardl, valamint az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
taroidsardl;

d) a koltségvetési szerv vezetdidt az éves cilendrzési terv megvalositasardl, és az attdl
vald eltérésekrol tajékoztaini;
e/ kialakitani és miikddtetni a Bkr, 50. §-ban meghatdrozott nyilvantartést;

S a pelsé eliendrzési tevékenység soran kezelt adatokat iiletben betartani az adatvédelimi
és mindsitett adatok védelmére vonatkozé eléirasokar.

A belsé ellendr megbizatdsaval kapcsolatban vagy személvére nézve
Gsszeterhetetienségi ok tudomdésara jutdsardl koteles haladékialanu!l jelentést tenni a
koltségvetési  szerv  vezetdiénck, amelynek elmulasztasdéer  vagy  késedeimes
teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel tariozik,
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A belso ellendr jogai és kételezettségei

A belsé ellendr jogosult:

a) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az
ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység biztonsagi elbirasaira, munkarendjére;

b) az ellenérzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellendrzés tdrgydhoz
kapcsolédd, mindsitett adatot, iizleti és gazdasigi titkot tartalmazé iratokba, a
kozszolgalati alapnyilvintartisba és mas dokumentumokba, valamint elektronikus
adathordozén térolt adatokba betekinteni a kiilén jogszabalyokban meghatirozott
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozd elbirasok betartasaval, azokrol
masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti
dokumentumokat mésolat hatrahagyasa mellett jegyz6koényvben rogzitetten Atvenni,
illetve visszaadni;

¢) az ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbjétdl és barmely alkalmazottjatol
irasban vagy szdban informaciot kérni;

d) az ellendrzdtt szerv, illetve szervezeti egység miikédésével és gazdilkodasaval
Osszefliggd kérdésekben informaciét kérni més szervektél;

e) a vizsgalatba szakérté bevonisat kezdeményezni.

A belsé ellenor kiteles:
a) cllendrzési tevékenysége sordn az ellenGrzési programban foglaltakat végrehajtani;

b) tevékenységének megkezdésérdl az cllenérzott szerv, illetve szervezeti egység
vezetdjét tajékoztatni, €s megbizolevelét bemutatni,

¢) objektiv  véleménye kialakitdsdhoz elengedhetetlen dokumentumokat és
koriilményeket megvizsgélni;

d) megéllapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait targyszeriien, a valosagnak
megfelelden irasba foglalni, és azokat elegendd ¢és megfelelé bizonyitékkal
alatamasztani;

e) ha az ellendrzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanija meriil fel,
haladéktalanul jelentést tenni a kltségvetési szerv vezetdjének;

f az ellendrzési jelentés tervezetet az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
vezetdjével egyeztetni, ellendrzési jelentést késziteni, az ellendrzési jelentés alafrasat
kovetden a lezart ellendrzési jelentést a koltségvetési szerv vezetdjének dtadni;

g/ ellendrzési megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve Gsszeférhetetlenségi
ok tudomdsdra jutasardl haladéktalanul jelentést tenni a jegyzének, amelynek
elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelésséggel tartozik;

h) az eredeti dokumentumokat az ellen6rzés lezardsakor hianytalanul visszaszolgaltatni,
illetve ha az ellen6rzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyandja meriil fel, az
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A

eredeti dokumentumokat a szitkséges intézkedések megtétele érdekében az ellendrzott
szerv vezetdjének jegyzokonyv alapjan atadni;

i) az ellenérzéu szervnél, illetve szervezeti egységnél, illetve annak részegvségeiben a
biztonsagi szabalyokat és a munkarendet figyelembe venni;

J) a tudomdsara jutott mindsitett adatot, iizleti és gazdasagi titkot megdrizni;

kj az ellendrzési tevékenységet a kézikdnyvben meghatirozott modon megfeieléen
dokumentéini, az ellendrzés soran készitett iratokat és iratmasolatokat - az adatvédelmi
€s a minositett adatok védelmére vonatkozd eldirdsok betartdsaval - az ellendrzés
dokumentacidjahoz csatolni.

VL 3. JEGYZOI OSZTALY

Jegyzoi Osztdly irdnyvitdsat, tevékenyvségének szervezésél és Osszehangolasdt, a vezetdi

cliendrzést, a hivatali SzMSz-ben, més beisd szabalyozd dokumentumokban és a munkakari
lefrasban foglaltaknak megfelelden az oszidlyvezetd 1atja el

VI 3. 1. A Jegyzdi Oszitdly feladatkirei:

VI3.1.1. Képvisel6-testiilet és bizonsdgai mitkidésével osszefiiged feladatok:

Az Snkormdnyzat képviseld-testiileti iilésének napirendje szerinti irdsos elbterjesziések,
rendelettervezetek. hatdrozati javaslatok el6zetes torvénvességi vizsgalata. ‘Métv., 72013,
(1L. 14.) Or.’

A testiileti ilések meghivdjanak elkészitése és anvaganak 8sszealiftdsa - a polgdrmesterrel,
alpolgarmesterekkel és a jegyzivel 16rténd eldzetes egveztetést kdvetden —, tovabbi az
SZMSZ-ben foglaltak szerint a testiileti tagok ¢és az érdekeltek részére 16riénd megkiildése.
/72013, (IL. 14.) Or./

Az Onkormanyzati rendeletek alairattatdsa. kihirdetése, kzzététele és a Jasz-Nagvkun-
Szolnok Megyei Kormdanyhivatal részére torténé megkiildése. /Métv,, az dnkormanyzati
rendeletcknek €s jegyzOkonyveknek a fovéarosi és megyei kormdnvhivatalok részére
t6rténd megkiildésének rend;érol sz6lo 23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet (a tovabbiakban:
23,2012. (IV. 25.) KIM rendelet), 7/2013. (L. 14.) Or.

A képviselo-testlileti lilések szervezési és tgyviteli feltételeinek biztositasa. 72013, (IL.
14) Or.

A testiileti {iléseken a jogszabalyi és adminiszirativ feltételek biztositasa. /7/2013. (II. 14.)
Or./

A jegyzd megbizasabd! gondoskodik a képvisclo-testiliet Glése jegvzOkdnvvének
elkészitésérdl. Moy, és a 7/2013. (I 14.) Or.

A jegyzOkonyvet 15 napon belil megkildi a Jasz-Nagykun-Szolnok Megvei
Korményhivatalnak, a Nemzeti Jogszabalyvtar ., 18rvénvességi Feliigvelet [rasbeli
Kapcsolattartas” mentijébe torénd feltdltéssel. Betekintés ¢éljabol — az Gilést kdvetden 20
napon beliil - kézzéteszi Jdszberény Varos hivatalos honlapjan, /Métv., 23/2012, (IV. 25.)
KIM rendelet, 7.2013. (IL 14.) Or. |

A testiileti hatdrozatok kivonatainak elkésziiése, a képviseidknek, a hivatal bels6 szervezeti
egységel vezeroinek €s az érintetickack 06riénd megkiildése.

A Képviseld-testiilet rendeleteit - egységes szerkezetben — a Nemzeti Jogszabalytarba
feltdlti, Jaszberény Varos hivataios honlapjdn rendszeresen frissiti.
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s A Képviseld-testiilet hatdrozatait Jiszberény Viros hivatalos honlapjan nyilvanossigra
hozza, a nommativ hatirozatokat a rendeletekkel azonos moédon kozzéteszi. /Motv.
bekezdés, 7/2013. (11. 14.) Or. /

e Nyilvantartja az 6nkormanyzati rendeleteket, a testiileti hatarozatokat. /7/2013. (II. 14.) Or.

o Kozremiikodik a helyi oOnkormanyzati rendeletek megszerkesztésében, tirsadalmi
egyeztetésre bocsatisaban, eldzetes és utdlagos hatasvizsgalataban. /7/2013. (L. 14.) Or. /

o A képvisel-testillet kozmeghallgatasanak, a lakossagi férumoknak az elSkészitése, a
kdzmeghallgatason elhangzd panaszok, bejelentések jegyzdkdnyvben tériénd régzitésének
biztositasa és a kérdések megvalaszolédsa céljabél az illetékes belsd szervezeti egységhez és
szervekhez térténd eljuttatdsa /Motv., 7/2013. (IL. 14.) Or./

e A képvisel6-testiilet bizottsagai jegyzOkonyveinek térvényességi kontrollja, dsszegylijtése,
és a Nemzeti Jogszabalytar , Térvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartds™ meniijébe
torténd feltdltéssel valéo megkiildése a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatalnak.
/Métv., 23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet, 7/2013. (II. 14.) Or. /

o A képvisel6k és nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozataval kapesolatos konkrét
technikai tevékenységet cllatja. Ennek keretében az osztily gondoskodik az iratok (adatok)
SZMSZ-ben €és a vagyonnyilatkozat-tételi eljarassal kapcsolatos kérdések szabalyozasara
kiadott polgarmesteri utasitdsban foglaltak szerinti kezelésérdl.

VI.3.1.2. Vdlasztdsokkal dsszefiiggd feladatok:

e Valasztasi id0szakban a valasztdsi bizottsdgok, a valasztasi iroda, a szavazatszamlal6
bizottsdgok miikodési feltételének biztositasa; a valasztasi eljarasrol szold torvény és
végrehajtasarol sz6l6 szakminiszteri rendeletben foglaltak szerinti — orszaggyiilési ¢s helyi
o6nkormanyzati képvisel§ valasztissal, az Europai Parlament tagjainak valasztasval,
orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos — feladatok ellatasa, valamint a birdsagi
liln6kdk megvalasztasanak elokészitése /az orszaggylilési képviselék valasztasardl szolo
2011. évi CCIHI. térvény, az Furdpai Parlament tagjainak valasztisardl szold 2003. évi
CXIIIL. torvény, a nemzetiségek jogairél szdélé 2011. évi CLXXIX. torvény, a birdk
jogallasardl €s javadalmazasardl szol6 2011. évi CLXII. torvény/.

V1.3.1.3. Humanpolitikai feladatok ellatasa

e A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, ligykezeldéinek, munkavallaléinak és az
onkormanyzat altal fenntartott intézmények vezetbinek kézalkalmazotti jogviszonyaval,
munkaviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai, munkaiigyi feladatok ellatasa és személyi
anyaganak kezelése.

e Polgarmesteri Hivatalban dolgozd, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviselok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 5sszefliggd feladatokat ellatasa.

® A Jiszberény Vérosi Onkormanyzat fenntartiséban miikddé intézmények vezetdi
tekintetében a humanpolitikai elékészité feladatok, vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefliggd
teenddk ellatsa.

e A Polgarmesteri Hivatal dolgozdi szakmai tovabbképzésének koordinalasa.

e A targyévre vonatkozoan a kdztisztviselok alap- €s szakvizsga, valamint egyéb képzésével
kapcsolatos oktatasi terv tervezetétnek elkészitése /a kozigazgatasi és az iigykezeldi
alapvizsgarol szolo 174/2011. (VIIL. 31.) Kormanyrendelet; a kdzigazgatasi szakvizsgarol
szolo 35/1998. (II. 27.) Kormanyrendelet, a koztisztviselok tovabbképzésérol szélo
273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet/

e Evente - februdr végéig - a hivatal dolgozdira vonatkozd, Gsszesitett szabadsagoldsi terv
eikészitése /Kttv./.
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* A Polgrmesteri Hivatal dolgozdi esetében a munkéltatdi koleson megallapitasat
tartalmaz6 megallapodas elékészitése. /12/2001. (1. 31.) Korm, rend./

V1.3.1.4. Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat mitkidésével sszefiiggd feladatok:

¢ A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat munkatervi javaslatdnak elkészitése.

e A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti iilések elSterjesziéseinek el6készitése, a
testiileti lilések jegyzokonyveinek vezetése, etkészitése és megkiildése a jegvzdnck, majd a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanvhivatalnak a Nemzeti Jogszabalytir
. Torvényességi Feliigvelet irasbeli Kapcsolattartds™ meniijébe térténd feltditéssel.

Vi3.15 A4 Polgcirmesteri Hivatal és az Onkormdmyzar mitkidésével oOsszefiiggd

adminisztrariv es egyéb feladatok

» Elldtja a Polgarmesteri Hivatalban a személyes adatkezelési, adatbiztonsigi és
adatszolgaltatdsi tevékenységet a Jegyz6 dlal kijeldlt adatvédelmi felelds Utjan, valamint
koordindlja a kozérdeki adatok nyilvénossagaval 6sszefliggd feladatokat.

o Jaszberény Véaros Onkormdnyzatdnak Képviselé-testiilete éves  munkatervének
clokészitdse. /7/2013. ({1 14.) Or.

* A viros cimerének €s zaszlajdnak hasznalatdval kapcsolatos engedélyezés elékészitése.

125.2000. (IX. 25.) Or.

e A Jaszberény Varos Onkorményzata Képviseld-testillete 4altal alapitott elismerések
odaitélésével, draddsaval kapesolatos elokészitd feladarok elldtdsa. /19/2012. (IV. 12.) Or./
Belso szabélyozé dokumentumok nyilvéantartasa, térzspéldanyok kezeldse.

Kozremikddés szabdlvzatok, utasitdsok, intézkedések, korlevelek elékészitésében és
fellilvizsgélataban.

* A hivatal miikddésével osszetiiggd adminisztrativ, iratkezefési tevékenyvségek (leiras,
postazés, iktatds, irattaraz4s) eilatisa ASP 2.0 Iratkezeld Szakrendszer alkalmazasaval.

s A viliozd bérekrdl és a dolgozok tévollétérs!, betegallomdnvardl, szabadsagardl sz616
jelentések Magyar Allamkincstarnak téménd elkiildése, tovabba a KIRA rendszerben
10rténd rogzitése.

* A Polgarmesteri Hivatal, a Képvisel6-testiiler és annak bizottsdgai részére — a jegvzd
i6vahagydsat kdvetéen — a masolasi és gépelési teenddk ellatasa.

» Postazasi szolgaltatasi feladawok elldtdsa, a napi posta kezelése az ASP Iratkezeld
Szakrendszer hasznalataval.

o Kozremtikddés a hivatalt érinté adatvédelmi feladatok elldtdsaban a belss adatvédelmi
felelos révén, tovabba folyamatos kapesolattartds a DPO-val.

A kizarblages Onkorményzati tulajdond gazdasdgi tarsasigok Iéiesiié  okiratdnak
modositasat érintd ligyekben a cégek jogi képviselived kancsolalol tart és egyviittmiikddik.

= A helyl Onkormdnyzat irdnyitasa ald tartozd koliségvetdsi szervek Iétesitésérol,
megszimteréséréi, az alapitd okiratok moédositdsarol értesités és adatszoigaliatés
megkilldése a Magyar Allamkincstar Jész- -Nagykun-Szolnok Megyei I[gazgaidsiga
(Szolnok) részére tdrzskonyvvi nyilvantartds céljabol, /Aht.

VI3.1.6. Szervezesi feladatok

* A csaladi események rendezése. / A Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013, évi V. térvény,
az anyakonvvi eljdrasrol szolo 2010, évi L rvény, az egyes anyakdnwvi eseménvek
engedélyezésének szabalyairdl, valamint a fizetendd dijak weéerdkérdl szo10 3/2011. (11
10.) Or./

» Az allami és a nemzeti finnepek rendezésében, a koordinaciés feladatok ellatasaban torténd
kézremiikodés.
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Az Onkorményzati iinnepségek és megemlékezések szervezése és rendezése, az ezckben
torténd kdzremiiksdés.

A Polgarmesteri Hivatal rendezvényeinek elékészitése és megrendezése.

A munkaidén tili rendezvények koordinalasa.

A testvérvarosi kapcsolattartas eldokészitése €s szervezése.

Csalddi események (eskiivd, névadd) kézremiik5doivel kétendd meghbizési szerzdédések
elokészitése,

A szépkoruak jubileumi kdszontésével Gsszefiiggd feladatok elldtisa /a szépkoriiak
jubileumi kdszéntésérél sz616 255/2008. (X. 21.) Korm, rend./.

VI3.1.7. A tdrsashdzak mitkodésének, a tdrsashdz szerveinek és e szervek mitkodésének
torvényességi feliigyeletével dsszefiiggd feladatok

A torvényességi felligyeleti eljards meginditasa és lefolytatasa, sziikkség esetén felhivas
kibocsatasa, valamint a felhivasban foglaltak nem teljesitése esetén polgari peres eljaras
meginditasa, perbeli képviselet /a tarsashdzakrol szélé 2003. évi CXXXIIL torvény,
valamint a jegyz0 tdrsashazak feletti torvényességi feliigyeletének eljarisi szabélyairol
sz616 155/2015. (V1. 25.) Korm.rendelet/,

V13.1.8. Anyakonyvi igazgatdssal és dllampolgdrsdgi iigyekkel osszefiiggd feladatok

Az anyakdnyvi igazgatassal és allampolgarsagi figyekkel 6sszefiiggsd feladatokat nevesitett
munkakdrben dolgozo anyakdnyvvezetok latjak el, az anyakényvi eljarasrol szolo 20190.
évi L. tdrvény ¢s az anyakdnyvvezetd és az anyakonyvi szervek eljarasardl és kijeloléséroi,
valamint az anyakonyvvezetéshez sziikséges képesitési feltételekrél szolé 174/2017. (VI
30.) Korm. rendelet, valamint az anyakényvezési feladatok ellatdsidnak részletes
szabalyair6l sz616 429/2017 (XIL. 20.) Korm. rendelet, tovébba a gyamhatosagrol, valamint
a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrél sz6l6 149/1997.(IX.10.) Korm.rendelet alapjan
(allampolgarsdggal kapcsolatos feladatok ellitdsa; anyakdnyvezés /sziiletés, halaleset,
hazassigkotés/; kozremilikodés hézassagkstéseknél, csaladi eseményeknél; bejegyzett
élettarsi kapcsolatok anyakonyvének vezetése; névvaltoztatds; hazai anyakdnyvezés;
csaladi jogallas rendezése; képzelt sziilé adatainak megallapitasdra irdnyuls eljaras
lefolytatdsa).

VI.3.1.9. Epiiletgondnoksdggal- és iizemeltetéssel osszeftiged feladatkordk

Az épliletgondnoksaggal- és tizemeltetéssel Gsszefliggd feladatok ellatisara, koordindldsara a
Jegyzbi Osztaly részeként Gondnoksagi Csoport keriilt kialakitasra. Az ellatando feladatok
koordinalasat a munkakdri leirasban arra kijeldlt munkavallalé 1atja el.

A Gondnoksagi Csoport feladatai:

A Polgarmesteri Hivatal gépjérmiivei (zemeltetési szabdlyzatdnak kidolgozasa és
évenkeénti feliilvizsgilata.

A Polgirmesteri Hivatal I. épiiletének, valamint a Rakéczi ut 42-44 sz. ingatlan
iizemeltetésének biztositasa.

Az Onkormanyzat és a Polgirmesteri Hivatal tulajdonaban 1évé gépjarmiivek
szervizeltetése és  lizemeltetésének figyelemmel kisérése, dokumentilasa. Az
orszaggylilési, a helyi Onkormanyzati képviselévalasztishoz, az Eurdpai Parlament
tagjainak valasztasdhoz, valamint az orszigos és helyi népszavazashoz kapcsolodd
technikai feltételek biztositasa. /Ve../
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Vi 3.1.10. Informatikai feladatok elldtésa

* A poigdrmester, az alpolgirmesterek, a képviseldk, a bizottsdgok tagjai és a Polgarmesteri
Hivatal koztisztviseloi és munkavallaléi szamara informatikai feladatelldids biztositdsa,
rendszerbiztonsagi és tizemeltetési feladatok ellatasa.

VI3.1.11. Egyéb feladarok

o A Jegyzodi Osztaly vezetdje, jogi €s igazpatdsszervezd végzettséglli munkatarsai a
Polgarmesteri Hivatal képviselojeként — meghatalmazassal — jogosultak eljarni az osztaly
tevékenységi korébe tartozé iigvekben.

V1. 4. ALJEGYZOI OSZTALY

Az Aljegyzdi Osztaly iranyitdsat, tevékenységének szervezését és 8sszehangolasat, a vezetdi
ellendrzést, a hivatali SzZMSz-ben, mds belsoé szabalyvozé dokumentumokban és a munkakéri
leirasban foglaltaknak megfelel6en az osztalvvezetd latja el.

Az Aljegyz6i Osztaly alarendeltségében a Hatosdgi Iroda miksdik, amely iranyvitdsat kiilon
irodaveze 1atia ol

VI.4.1, Hatosagi froda feladatkire:

Vi4.1.1. Allarvédelemmel dsszefiiggd feladatok

e A foldmivelésiigyi hatosagi és igazgatdsi feladatokat ellaid szervek kijeldlésérél szolo
383:2016. (XII. 2.) Korm. rendelet szerint az dllatok védelmérdi és kimdéletérdl szolo
1998. évi XXVIIL torvény (a tovabbiakban: Aviv)) 48/A. § (1), (3) és (4) bekezdése
tekintetében a2 jegyzd a kijelolt allarvédelmi hatdsag, azaz a telepiilési, f6varosban a
ketlileti onkormanyzat, illetve a fdvarosi 6nkormanyzat dlial kizvetleniil igazgatou teriilet
wekintextben a fvarosi Onkorményzat Onkorményvzati Allatvédelmi o6rszolgélatot
miikodtethet.

o A telepiilési — a tovdros belteriiletén a fovarosi - Onkormanvzat kételezd feladata a
telepiilés belteriileten a kobor allatok befogasa. Az igy befogott kobor allat — amennyiben
a befogdstol szamitott 15 napon beliil a kdbor aliat tulajdonosa nem valik ismertté — az
allam tulajdonaba keriil. Az édllatvédelmi hatésdg gondoskodik az allat tulajdonjoganak
atruhazasarol, ha ezt jogszabaly kizarja vagy az eredménytelen, az allat végleges
elhelyezésérdl. Az elhelyezés eredménytelensége esetén — a kiilén jogszabalyban
meghatarczont iddtanam elteliével - az atlat €letét megengedett médon ki Ichet oltani.

e la a kobor allat tulajdonosa ismertté vélik, a tulajdonos koteles az &llatot visszavenni,
valamint a befogasival és elhelyezésével kapcsolatos koltségeket megtériteni. Ha a
wlajdonos az allatot nem veszi vissza, vagy az illat egészségét sulyosan veszélyeztetd
tartasi xOrilmények miatt az allat a tulajdonos részére nem adhaté ki, az 4llatvédelmi
hatosag — az addig felmeriilt koltségek megtéritésére vald kételezés mellett — az éllatot
elkobozza, ezt kovetben gondoskodik az allat tulajdonjoganak atruhazasardl, ha ezt
jogszabaly kizarja vagy az eredménytelen, az allat végleges elhelyezésér6l. Ha az allat
végleges elhelyezése csak rendszeres koltségraforditassal biztosithatd, a korabbi
tulajdonos a jogsértés sulyatdl, ismétlodésétol fiiggden legfeljebb 12 honapra juto koéltség
fizetésére kotelezhetd. Az elhelyezés eredménytelensége esetén — a kiilon jogszabalyban
meghatarozott id6tartam elieliével — az allat életét megengedett modon ki lehet oltani.

o A telepiilés jegyzdje kérheti az dllatvédelmi hatosagtol az eb egyedi veszélyessé
mindsitéseét.
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A jegyzl, illetve a jarasi hivatal az allattartét az allat megfeleld ¢s biztonsagos
clhelyezése, valamint szkésének megakadalyozdsa ¢érdekében meghatarozott épitési
munka elvégzésére kitelezheti (383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet).

Ha a jegyzé, illetve a jarasi hivatal az Avtv. 6-8. §-aiban meghatarozott rendelkezések
megsértését észleli, illetve ezek megsértése miatt hozzd bejelentés érkezik, koteles
haladéktalanul eljarni vagy a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatosag
intézkedését kezdeményezni.

A jegyzd, illetve jarasi hivatal az allatvédelmi és az Allattartdsi szabdlyok megsértése
esetén meghatarozott cselekmény végzésére, tlirésére vagy abbahagyaséra kotelezheti az
allattart6t az allatok védelme érdekében az éllattartast korldtozhatja vagy megtilthatja.

A jegyz0, illetve jarasi hivatal a hatarozatat, ha az természetvédelmi oltalom alatt allé
allatot érint, koteles kozolni a természetvédelmi hatésaggal is. Természetvédelmi oltalom
alatt allo, illetve nemzetko6zi természetvédelmi egyezmény hatélya ala tartoz6 allat esetén
az allat tartisdnak korldtozdsit vagy megtiltasat a jegyzo, illetve a jarasi hivatal a
természetvédelmi hatosagnal kezdeményezi.

V14.1.2. Méhallomanyok tartasi helyének, illetve vandoroltatasanak nyilvantartasba vetelével
kapcsolatos feladatok

A méhészkedést (méhtartist) minden év februar végéig, az ujonnan kezdett méhészkedést
pedig e tevékenység megkezdésétdl szamitott nyolc napon beliil kell bejelenteni a méhek
tartasi helye szerint illetékes telepiilési Snkorményzat, fovarosban a kertileti nkormanyzat
jegyz6jénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, és a nyilvantartast folyamatosan vezeti (a
méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek megel6zésérol és
lektizdésérdl sz616 70/2003. (VI. 27.) FVM. rendelet).

A méhek kiszallitasat a kiszallitdst megel6zo, beszallitisat annak megtdrténtét kbvetd
hetvenkettd oran beliil be kell jelenteni a telepiilési Snkormanyzat, fdvarosban a keriileti
onkormanyzat jegyz6jének. Beszallitas esetén a bejelentést a rendelet 3. szami melléklete
alapjan kiallitott nyomtatvany ajanlott levélként torténé megkiildésével, vagy személyes
eljuttatasaval kell teljesiteni. A nyomtatvany igazolé szelvényét a telepiilési
Onkormdanyzat, févérosban a keriileti 6nkormanyzat jegyzOje — a teljesités madjatdl
fiiggéen — a méhész lakohelyére kiildi meg vagy személyesen adja at. A kijelentést
arendelet 4. szami melléklete alapjan kidllitott nyomtatvanyon kell teljesiteni
személyesen, vagy annak ajanlott levélként térténd megkiildésével.

V14.1.3. Foldmiivelésiiggyel dsszefiiggd feladatok

Vadkar megtéritésére, valamint az egyes koltségek viselésével kapcsolatos eldkészitési
feladatok. (A birdsagi végrehajtisrdl sz616 1994, évi LIII. torvény (a tovabbiakban: 1994.
évi LIII. torvény))

Vadkéar megallapitasaval kapcsolatos feladatok. (A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol,
valamint a vadészatrdl sz6l6 1996. LV. térvény)

Vi4.1.4. Birtokvédelemmel dsszefiiggd feladatok

A jegyz0 hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol szolé 17/2015. (11.16.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint az figyfél altal -eldterjesztett
nyilatkozatok €s bizonyitékok haladéktalan megkiildése a masik lgyfél szamara. A
birtokvédelmi eljaras meginditasarol az ellenérdekii felet haladéktalanul értesiti. A
birtoklas kérdésében hozott hatdrozatok végrehajtasa. A Korm. rendelet lehetdséget
biztosit az ligyfél szaméra, hogy a birtokvédelmi kérelmét széban is elbterjeszthesse, a
szoban eldterjesztett kérelmet irdsba kell foglalni. Tekintettel arra, hogy a kérelemnek
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taxativ jelieggel felsorolt tartalmi elemei vannak, és barmelyik hidnya a kérelem
clutasitasat vonja maga utan,

Birtokhaboritasi tigyvekben torténé eljaras lefolyvtatdsa, hatarozat hozatala a hasznok,
karok, koliségek kérdésében is (Ptk.).

A természetes szemé€ly ¢s jogi személy iigyfeleink szdmara az E-Gnkormanyzat portilon
keresziiil biztositjuk ligyfeieik az elektronikus ligyintézéshez sziikséges szolgéltatésokat.
Az E-Onkormanyzat portal barki szadmaéra elérhetd, egyes funkcidk szabadon hasznalhatok,
mas funkcidk azonban tigyfélkapus bejelentkezéshez kotdtrek.

ASP rendszeren keresztiil elérheté kdzponti nvomtatvanyok koziil megszemélyesitettiik a
»birtckvédelmi kérelem” elnevezésii formanyomtatvanyt. A megszemélvesités utin a sajat
nyomtatvanyunk publikalasra kerfilt a https:/ohp-20.asp.lecv . humgvinditas oldalon.

Vi4.1.5. Kézdsségi egyiittélés alapvetG szabdlvainak megsériésével dsszefiiggd feladatok

Jaszberény Viros Onkorményzata Képviseld-testiiletének a kozosségi cgyiittélés alapvetd
szabalyairl és ezek megszegésénck jogkdvetkezményeirél szolé 11/2013. (III.14.)
Onkorményzati rendeiete végrehajtdsinak biztositdsa, az abban foglaltak betartasa
¢rdekében sziikséges intézkedések meghozatala.

Jaszberény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a kdzdsségi egviittélés alapvetd
szabalyairél és ezek megszegésénck jogkovetkezményeirdl szélé 11/2013. (IIL.14.)
onkorményzati rendeletének rendszeres feliilvizsgélata, sziikség esetén rendelet-modositas
elkészitése.

Vi4.1.6. Kereskedelmi igazgatdssal dsszefiiggd feladatok

A nem tzleti céli kdzdsségi, szabadidds szallashely szolgaltatd hat6sagi nyilvantartasba
vétele, illetve dontés a nyilvantartasba vétel megtagadasarol /A nem {izleti célti kozosségi,
szabadidos szallashely-szolgéltatdstdl szolo 173/2003. (X. 28.) Koim. rendeiet (a2
tovabbiakban: 173,/2003. (X. 28.) Korm. rendelet).

Hatcsagi igazolvény kiallitdsa a szolgaltatd hatésagi nyilvaniartdsban szerepld adataird! a
szolgaltatd tevékenységre vald jogosultsag igazoldsara. /173/2003. (X, 28.) Korm. rendelet
A hasznalatbavétel eléunt a szolgaltatd altal rendszeresiteti vasarlok konyve hitelesitése.
/173/2003. (X. 28.) Kom. rendelet/

Ha megiéllapitia, hogy a szolgaltaté nem felel meg az eldirt feltételeknek, 1étesitmény,
illetbleg berendezési és felszerelési targyai &allapota, mindsége, tisztasiga jogszabalyba
ttkozik, a szolgaltatot irdsban a kifogasolt allapot megsziintetésére hivia fel. /173/2003.
(X. 28.) Korm. rendelet/

Ha a szolgdltatd a kifogasclt allapotot nem sziintette meg, illeidleg a széllashely
mindsitésérél nem gondoskodott, a széllashely dmmindsitése. /173/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet/

A szolgaltato nyiivantartasbol torténd torlése. /173:2003. (X. 28.) Korm. rendelet 20. §

A hatosdgi nyilvantartds targyév végén wnénd lezdrdsa, és masolatdnak a K&zponti
Statisztikai Hivatal illetékes igazgatosaginak megkiildése, /173/2003. (X. 28.) Korm,
rendelet’

Engedélvezi a helyi termeldi piac tizemelietésér és ellatja a szolgaltatas feliigveletét. /A
vasarokrol, a piacokrdl, és a bevasarlokézpontokrdl szolé 552009, (I 13.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 55/2009. (1IL 13.) Korm. rendelet)/

A vasar vagy piac lzemeltetését cngedélyezi. Az engedély megadasaval egyidejileg a
vasart, a piacot ¢s annak fenntart6jat nyilvantartasba veszi. /55/2009, (III. 13.) Korm.
rendeiet
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A vasarokrol é€s piacokrol vezetett nyilvantartds adataiban t6rténé valtozast a
nyilvantartasba bejegyzi a fenntart6 értesitése alapjan. /55/2009. (II1. 13.) Korm. rendelet/
Nyilvantartdsba veszi a bevasarlékdzpontot. /55/2009. (I11. 13.) Korm. rendelet/
Kereskedelmi hatosagként és a szolgéltatds felligyeletét ellaté hatosagként eljar —
amennyiben a kereskedd székhelye szerint illetékes — esetében. /A kereskedelmi
tevekenységek végzésének feltételeir6l szoldo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet)/

Kereskedelmi hatésdgként és a szolgéltatds feliigyeletét ellaté hatdsigként eljar
amennyiben a kereskedelmi tevékenység helye szerint illetékes — /210/2009. (IX. 29.)
Korm. rendelet/

Kereskedelmi hatosagként és a szolgaltatds feliigyeletét ellatd hatdsagként eljar —
amennyiben a keresked6 székhelye szerint illetékes — a csomagkiildé kereskedelem, az
automatabol t6rténd drtékesités, valamint a kozlekedési eszkdzon folytatott értékesités
eseteben. /A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet)/

Kereskedelmi hatosagként ¢s a szolgiltatas feliigyeletét ellatdo hatdsigként eljar —
amennyiben a kereskedelmi tevékenység helye szerint illetékes — az a) pontban nem
emlitett kereskedelmi tevékenység esetében./(210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet/
Nyilvantartdst vezet a kereskedd kereskedelmi tevékenység végzésére vonatkozd
bejelentésekrdl. A nyilvantartdst az dnkorményzat honlapjan kézzéteszi. /210/2009. (IX.
29.} Korm. rendelet/

A kizardlag iizletben forgalmazhat6 termék (iizletkoteles termék) forgalmaziséra szolgilo
iizlet lizemeltetésére jogositdé mikddési engedély megaddsa, egyidejileg mikddési
engedéllyel rendelkezd iizlet nyilvantartdsba vétele, a nyilvantartas Snkormdnyzat
honlapjan torténd kozzététele. /210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet/

A kereskedd altal bejelentett adatokban bekdvetkezett viltozas nyilvantartdsba vald
bejegyzése, err6l igazolas kiadasa. /210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet/

Az iizlet megsziinésének bejelentését kdvetben a mlikddési engedély visszavondsa, és az
iizlet torlése a nyilvantartasbol. /210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet/

A vasarlok konyvét hasznalatba vétel eléit a kereskedd kérelmére aldirasdval és
bélyegzbélenyomatdaval haladéktalanul hitelesiti. /210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet/
Legfeljebb 90 napra a tevékenységet megtilthatja, vagy az lizietet ideiglenesen
bezarathatja. A miikddési engedélyt visszavonja; illetve a tevékenység folytatasat megtiltja
¢s a kereskeddt, az lizletet a nyilvantartasbdl torli, és az fizletet bezaratja; az iizletet
azonnal bezdratja. /210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet/

Rendeletben szabalyozhatja a helyi sajatossagok figyelembevételével az iizletek éjszakai
(22 és 6 ora kozétti) nyitvatartdsi rendjét, valamint a vilagorokségi teriileten mikodo,
szeszes italt kiméro, drusitd kereskedelmi, illetve vendéglatd iizletek 24 és 6 6ra kozotti
nyitva tartdsdval Osszefliggd - a kozbiztonsdg, illetve a koztisztasdg fenntartdsihoz
kapcsolédd - tobbletfeladatokhoz igazodd Gsszegil feliigyeleti dijat /a kereskedelemrdl
52016 2005, évi CLXIV torvény/

Felbatalmazist kap a telepiilési nkormanyzat képvisel6-testiilete, hogy az lizletek éjszakai
(22 és 6 6ra kozotti) nyitvatartasi rendjét, a feliigyeleti dijra vonatkozé részletszabalyokat,
a befolyt 6sszeg felhasznalasardl sz6l6 elszdmolds modjat, valamint a 2. § 31. pontjdban
foglaltak ellenérzését rendeletben szabalyozza /a kereskedelemr6l sz616 2005. évi CLXIV
torvény/

Zenés, tancos rendezvényre vonatkozé rendezvénytartasi engedély kiadasa. Ezzel
egyidejilleg a zenés, tidncos rendezvény nyilvantartasba vétele, és igazolas kiallitasa. /a
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zenés, tancos rendezvenyek mikkodésének biztonsagosabba 1ételérdl szolo 23/2011. (IIL. 8.)
Korm. rendelet {a tovabbiakban: 23/201 1. (III. 8.) Korm. rendelet)/

A Dbejelentés alapjan a rendezvénytartési engedély visszavondsa, a zenés, tancos
rendezvény nyilvantartasbol torénd torlése. 623/2011. (111 8.) Korm, rendelet/

Zenés, tancos rendezvényvek ellendrzése. Az ellenérzésre jogosult hatosdgok ellenérzési
tevékenységeének dsszehangolasa. 23,2011, (IiL. 8.) Korm. rendelet/

A rendezvénytartasi engedély visszavondsa, a rendezvény tartasanak megtiltisa
jogszabalyban meghatarozott esetekben. 23,2011. (IIL. 8.) Korm. rendelet
Szallashely-lizemeltetési engedély kiaddsa. /A szallashely-szolgaliatdsi tevékenység
folytatasdnak részlewes feltételeirdl és a szdliashely-lizemeltetési engedély kiaddsanak
rendjérél szolo 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 239:2009. (X. 20.)
Korm. rendelet)/

Nyilvantartds vezetése a szallashely-tizemeltetési engedéllyel rendelkezd szallashelyekrél,
¢€s annak az interneten toriénd kdzzététele. 239/2009. (X. 20.) Korm. rendeiet’

A szallashely-szolgdltatd altal bejelentett adatvaltozds nvilvantartasba 16rténd bejegyzése,
€s a korabban kiadott széllashely-lizemeltetési engedély bevondsaval egvidejileg a
modositott adatoknak megfeleld szallashely-Uzemeitetési engedély kiadasa. /239/2009. (X.
20.) Korm, rendejet/

A szallashely megsziinésének bejelentése esetén a szallashely-lizemeltetési engedély
visszavonasa ¢€s a szallashely nyvilvantartasbél vald térlése. 1239/2009. (X. 20.) Korm.
rendelet’

A szallashelyre vonatkozo jogszabdlyi és hatdsigi eidirdsok megsériése esetén hatdridd
tizésével felhivja a szallashelv-szolgdltatét a jogsértés megsziintetésére, a jogszabalvi
teliételeknek megfelelé Allapot helyreallitdsara, pénzbirsagot szab ki; legfeljebb 90 napra
elrendeli a szdllashely ideiglenes bezarésat; azonnali hatdllval megtiltja a szalldshelv-
{izemeltetési engedélivel nem rendelkezd szdlidshely fizemelietésér; elrendeli a szalldsheiy
bezrsat, és visszavonja a szillishely-lizemeltetési engedélyt, t3eli a szolgaltator a
nyilvantartasbsl. 2392009, (X. 20.) Korm. rendelet/

A szolgalatdsok feliigyeletér ellatd hatésagként ellenGrzi a bejelentési kotelezettségek
teljesitését /a szolgaltatdsi tevékenység megkezdésének és folviatdsanak altalanos
szabalyairol szol6 2009. évi LXXVT, torvény

Vi4.1 7 Ipariigazgatassal Osszefiiged feladatok

Telepengedélyt ad ki, ha a szakhatosdgi hozzdjaruldsok alapjin és a helvi épitési
szabdlyzat, szabalyozasi terv, meghatarozott Gvezeti besorolas alapjan megailapitja, hogv a
telepen a7 tevékenység végezhetd. A telepet a nyilvantartdsba veszi, a nyilvantartist az
interneten kdzzéteszi. /A telepengedély, illetve a telep l1étesitésének bejelentése alapjan
gvakorolhatd egyes termeld ¢&s egyes szolgaltatdé tevékenységekrdl, valamint a
telecpengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl szolo 57/2013. (11 27.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 57:2013. (II. 27.) Korm, rendelet)/

Bejelentés-koieles tevékenység esetében koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a bejeientésben
feltlintetett telepen az adott tevékenység végezheté-e. Amennyiben megéliapitja, hogy az
adott tevékenység a telepen nem végezhet$, az ipari tevékenység végzését megtilja és 2
telepet bezaratja '57:2013. (II. 27.) Korm, rendelet

Az adatviltozast a nyilvantartisba bejegvzi, és a modositon adatoknak megfeleld
telepengedélyt ad ki, '57/2013. (1. 27.) Korm. rendeiet/

Az ipari tevékenység megsziintetése esetén a teleper torli a nyvilvantartdsbol, '37/2013. (Il
27.) Korm. rendelet
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V14.1 8. Végrehajtdsi jog bejegyzésének bejelentésével osszefiiggd feladatok

A birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. térvény (a tovabbiakban: Vht.) szerint: A
lakéingatlan lefoglaldsdnak tényér6l a végrehajto — a végrehajtasi jog bejegyzésérol szolé
hatérozat részére tortént kézbesitését kovetd 15 napon beliil — tijékoztatja az ingatlan
fekvése szerint illetékes jegyzot.

V14.19. A 3,5 tonndndl magasabb dssztomegii jarmii tdroldsdra szolgdlo telephely igazoldsa

Kiadja a 3,5 tonna &ssztbmeget meghaladé tehergépjarmiivet, autébuszt iizemelteté
tulajdonos (lizembentartd) részére azt az igazolast, amely szerint az izembentartd
székhelye, telephelye szerinti ingatlan alkalmas a jarmivek taroldsdra. / a koziti
kozlekedési nyilvantartisrél szol6 1999. évi LXXXIV. térvény szerint/

Vi4.1.10. Szocidlis ellatassal kapcsolatos feladatok
A szocialis ellatas feltételeinek biztositasa / Szt./

Jogellenesen elhurcoltak, illetdleg személyes szabadsagot korlatozo intézkedésck hatalya
alatt allé6 személyek anyagi tdmogatisa. /az 1945 és 1963 kozétt tdrvénysértd modon
elitéltek, az 1956-os forradalommal és szabadségharccal Gsszefliggésben elitéltek, valamint
a korabbi nyugdijcsékkentés megsziintetésérdl, tovabba az egyes személyes szabadsagot
korlatozd intézkedések hatdlya alatt allt személyek tarsadalombiztositisi és munkajogi
helyzetének rendezé€sérdl szol6 93/1990. (XI. 21.) Korm. rendelet/

Ujsziilottek életkezdési tAmogatiasa megallapitdsanak vagy elutasitisanak el6készitése
/4/2016. (111 10.) Or./

Rotavirus elleni védGoltasra valé jogosultsag megallapitasanak vagy elutasitdsanak
elokészitése /onkormanyzati véddoltasi programrél szolé 5/2016, (111, 10.) Or./
Kozremiiktdés a kozkoltségen torténé személyek eltemettetésének engedélyezésében
/Szt./.

Rendkiviili telepiilési tdmogatds megallapitdsanak vagy elutasitisdnak el6készitése /Szt.,
4/2015. (11. 16.) Or./.

Temettetes koltségeihez nyujtott teleplilési tdmogatds megallapitidsianak vagy
elutasitisanak el6készitése /Szt., 4/2015. (11. 16.) Or./.

Gyogyszerkiadashoz nyujtott telepiilési timogatds megallapitisdnak vagy elutasitisanak
elokészitése /Szt., 4/2015. (11. 16.) Or./.

Tartésan beteg hozzitartozdjanak az dpoldsat, gondozasat végzé személy részére nyijtott
telepiilési tAmogatds megéllapitasanak, feliilvizsgalatanak, megsziintetésének elokészitése
/Szt., 4/2015. (11, 16.) Or./.

Lakhatashoz kapcsolod6 rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatas
megallapitasanak, felillvizsgalatanak, megsziintetésének el6készitése /Szt., 4/2015. (II. 16.)
Or./.

Elékészités a természetben nyijtott szocidlis ellatasok megallapitasaban /Szt., 4/2015. (1L
16.) Or ./.

Koézremiikodés a személyes gondoskodést nynjté szocialis ellatasok biztositassban /Szt. ,
valamint a személyes gondoskodast nyijté szocidlis ellatdsok igénybevételérsl szolo
9/1999. (XI. 24.) SZCSM rendelet /.

A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasokért intézményvezetd altal
megallapitott téritési dij mérséklése, elengedése iranti kérelem elbirdlasara iranyulo
bizottsagi dontés elckészitése /a személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatasokrol,
azok igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrél sz6lé 10/2010. (IV. 1.) Or./
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Kamatmentes kolesénre vonatkozé megallapodédsban foglaltakkal kapesolatos feladatok
végrehajtasa /Szt., és a 7/2013. (Il 14.) Or/, az ingatlanra bejegvzett jelzalogjoggal
biztositott kovetelés torlésének elékészitése.

A huliad¢kszallitdsi és kezelési kozszolgaltatdsi dij megfizetéséhez valé méltanyossagi
hozzajarulds megéllapitisdnak ¢és eclutasitisdnak eldkészitése /Szt, valamint a
hulladékszallitisi ¢€s kezelési kozszolgaitatdsi dij megfizetéséhez valé méitanyossigi
hozzajarulasarol szol612:2003. (II1. 28.) Or./.

Az Szt.-ben az dnkormanyzat részére elbirt, kotelezéen biztositandé alapszolgaltatdsokra
vonatkoz6 szolgéltatastervezési koncepcié feliilvizsgalata /Szt. /.

Vi4.1.11. Gyermekvédelmi ellatassal, gyermekjoleti alapellatdssal kapcsolatos feladatok

A jargsi hivatal megkeresésére a gyamsagi és gondnoksigi iigvekben leltarozasi
feladatokat végez, komyezettanulmanyt készit a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok elidtasarol, valamint a gyamhaiGsdg szervezetérol és illetékességérd! sz616
331:2006. (XII. 23.) Korm. rendelet. alapjan.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre szolé jogosultsig megallapitisanak vagy
elulasitasénak elékészitése 3312006, (X1, 23.) Korm. rendeler /.

Hétranyos, halmozottan hérdnyos helyzet fennélidsa megéllapitasanak vagy clutasitasanak
elokészitése / 331/2006. (X1I. 23.) Korm. rendelet /

Kozremiikodes a személves gondoskodast nyvijtd gyvermekjoléti ellitdsok biztositasaban
‘Gyvt., valamint a személyes gondoskoddst nyujié gvermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésikkhdz felhasznathatd
bizonyitékokrol szélo 328/2011.(XIL. 29.) Korm. rendelet, tovabbid személves
gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapeildidstol, annak igénybevételérdl, valamint a
fizetendd ritési dijrol szolé 92014, (I11. 14.) Or./

Bolesédei elhelyezésre irdnyulé kérelmek esetében bolesddei felvéte! engedélyezésének
vagy elutasitdsanak elokészivése /Gyvt., 92014, (1. 14.) Or./

V98L4.1.12. Kornvezetvédelmi feladatok:

Komyezetvedelmi  kdzmeghallgatds céljara alkalmas Onkorményzati helyiséget
téritésmentesen  biztositja. a komyezeti hatdsvizsgalati &és az egységes
kirnyezethaszndlati engedélvezési eljarasrol sz6l6 314/2003. (XII. 25.) Korm. rend.
(314/2005. (X1I. 25.) Korm. rend) /

VI4.1.13. Novényvédeiemmel dsszefiieed feladaiok

Elrendeli belterilleten a kozérdeki védekezést parlagfii elleni védekezés clmulasztisa
¢seicn. /a parlagfi elleni kozérdekl védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve
a kozérdekii védekezés koltségei megallapitdsanak és igénylésének részietes szabalvairoi
szGi6 221/2008. (VIIL 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 2212008, (VIIL 30.) Korm.
rendelet)

Minden év mdjus 31. napjaig megbizhat aliala kivalasziott szervezetet a kozérdekii
védekezés eivégzésével. / 2212008, (V1L 30.) Korm. rendetet

Belteriileten helyszinen ellenérzi a védekezési kitelezeuség betartasat 221/2008. (VIIL
30.) Korm. rendelet

Beazonositja belteriileten a helvrajzi szam alapjan a helyszini ellen6rzés soran a fertzott
teridletet. 2212008, (VI 30.) Korm. rendelet’

Megkeresi az ingatlaniigyi hatésagot a kozérdekli védekezés elrendeléséhez sziikséges
adatok beszerzése érdekében. /221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet/
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Meghatirozza a parlagfii elleni kézérdekii védekezést elrendelé hatarozatban a helyrajzi
szammal azt a teriiletet, amelyre a hatdsigi védekezés kiterjed. /221/2008. (VIIL. 30.)
Korm. rendelet/

Megkiildi a hatérozatot a Magyar Allamkincstarnak /221/2008. (VIIL. 30.) Korm. rendelet/
Védekezést elrendelé hatirozat meghozatala utdn igényelheti a fOvarosi és megyei
kormanyhivataltél a kdzérdekii védekezéssel kapcsolatos koltségek eldlegezését
Visszatériti a févarosi és megyei korméanyhivatalon keresztiil az el6iranyzatba a
fSldhasznalé altal a kozérdekli védekezést elrendelé hatdsdgnak befizetett, illetve az
adohatosdg 4ltal behajtott €s a kézérdekli védekezést elrendeld hatésdgnak tovabbitott
Osszeget a beérkezéstdl szamitott nyolc napon beliil.

Kozteriileten 1évO fAs szari névények fenntartisa, kezelése érdekében a kézteriilet
fenntartojat egyes fenntartasi és kezelési feladatok, telepitési eldirasok teljesitésére
kotelezheti. /A fas szami ndvények védelmérdl sz616 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet
/a tovabbiakban: 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet/

Kozteriileten 1évé fas szdrd novény kivagasat engedélyezi és gondoskodik a
formanyomtatvanynak a helyben szokasos médon térténd kozzétételérsl. /346/2008. (XII.
30.) Korm. rendelet/

Nem helyi énkorméanyzati tulajdonban &llé ingatlan esetén hivatalb6l beszerzi az érintett
fas szaru novénnyel rendelkezni jogosult kivagashoz hozzajaruld nyilatkozatat. /346/2008.
(XII. 30.) Korm. rendelet/

Fas szari ndvény kivagésa iranti kérelmet elutasitja, ha a) a kérelmez6 a fas szard névény
potlasar6] hidnypdtlasi felhivas ellenére sem nyilatkozott; b) a fis szart névény attelepitése
szakmai és telepiilésrendezési szempontb6él célszerli és kivitelezhetd; vagy c) az
természetvédelmi vagy kdémyezetvédelmi érdeket sért. /346/2008. (XII. 30.) Korm.
rendelet/

Kozzéteszi az eljards meginditasarél szolo értesitést 5 napon beliil hirdetményi dton,
valamint — ha a telepiilés ilyennel rendelkezik — a telepiilés hivatalos honlapjan a telepiilés
szempontjabol kiemelt szakmai, tudoményos, telepiilés- és kultartdriéneti értéket képviseld
fas szari névény kivagisinak kérelmezése esetén a kiilén jogszabalyban meghatdrozott
iigyféli jogok biztositdsa céljabol. /346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet/

Telepiilés belterliletén a fas szard névénynek az élet-, egészség- vagy vagyonvédelmi
okbdl - a 6. §-ban foglaltaktdl eltéréen - tortént kivigisa esetén, ha a pdétlds kornyezeti
feltételei adottak, a jegyz6 a tulajdonost a potldsra kotelezi. /346/2008. (XII. 30.) Korm.
rendelet/

Felszolitja a fas szari ndvény kivagasara a fas szari ndvénnyel rendelkezni jogosultat, ha a
fas szari ndvény az élet- vagy vagyonbiztonsagot veszélyezteti, és e veszély masként nem
harithato el. /346/2008. (XiI. 30.) Korm. rendelet/

Potlasra kotelezi a tulajdonost a telepiilés belteriiletén a fas szari ndvénynek az élet- és
egeészség- vagy vagyonveédelmi okbdl tértént kivagasa esetén. /346/2008. (XII. 30.) Korm.
rendelet/

A kozteriileten 1évo fas szami ndvény kivagisat kbvetben ellenérzi a szakszerli poétlas
teljesitéset. /346/2008. (XIL. 30.) Korm. rendelet/

Kotelezi a kivitelez6t a fas szard ndvény pdtldsira, amennyiben a kdzmiifektetés a fas
szard névény megtartdsival nem val6sithaté meg. /346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet/
Kijeldli a mds ingatlanon t6rténé telepités helyét, amennyiben a fas szart névény pétlasa a
foldrészlet adottsdéga miatt nem vagy csak részben teljesithetd. /346/2008. (XII. 30.) Korm.
rendelet/
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Kotelezi a haszndlét a telepiilési Onkormdnyzat altal rendeletben meghatdrozott
kompenzécids intézkedés megtételére, amennyiben az ingatlan a telepiilés beépitettsége
miatt nem jelolthetd ki. 346:2008. (XII. 30.) Korm. rendelet/

Helyi jelemidségii védert fasor esctében természetvédelmi hatdsdgként jar el. /a
kdomyezetvedelmi és természetvédelmi hatdsigi és igazgatasi feladatokat ellaté szervek
kijeldlésérdl szolo 71/2015. (IIl. 30.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: 71,2013. (1I1.30.)
Korm.rend./

VI1.4.1.14. Hulladékgazddlkodassal dsszefiiggd feladarok

Komyezetvedelmi hatdsagként a jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladék
elszallitasara és kezelésére kotelezi azt a személvt, aki e § rendelkezéseire figvelemmel a
31. § (1) bekezdésében megaliapitott hulladék kezelési kotelezettségének Snként nem tesz
cleget. /a hulladékrdl szolé 2012, évi CLXXXV. torvény /a tovébbiakban: 2012. évi
CXXXV. térvény/
Kornyezetvédelmi hatésagként haladéktalanul és elbzetes bejelentés nélkil helyszini
ellenbrzést is 1tart, ha hulladékgazdalkodassal kapcsolatos kdrnvezetvédelmi,
kozegészségiigyt veszélvheiyzet, sulyos kotelezettségszegés vagy ennek lehetsége
szikségesse teszi. /2012, évi CXXXV. t6rvény’

Huliadékgazdalkodasi birsag kiszabasara jogosult, amennviben

a) az ingatlantulajdonos a telepiilési hulladék gviijtésére ¢s ataddsara vonatkozd
kotelezettségét megszegi. vagy;

b) a telepiilési hulladék kezelésére szervezent hulladékkezelési kozszolgaltatas
igénybevételét melldzve jogellenes hulladék-elhelyezése toriénik, vagy

¢} a telepiilési hulladékot kbzteriileten, ifletve més ingatlandn hagvtdk el, vagy

d) az ingatlan tulajdonosa a telepiilési huiladéknak az Onkorményzati rendeletben
meghatirozott szeicktiv gylijtésére vonatkozd kitelezettségét megszegi, vagy

¢j az ingatlan tulajdonosa az Onkormanyzati rendeletben meghatarozolt kozteriilet
tisztantartasi kotelezettségének nem tesz eleget, vagy

t} a kotelezett az Onkormdnyzati rendeletben foglalt. egyéb hulladékgazdalkodassal
Osszefilgpo kotelezettségelt megszegi, vagy

g) a kotelezett hatésdgi hatdrozata elbirdsait megsérii, illetve az azokban foglalt
kdtelezettségének nem vagy nem megfelelden tesz eleget. /2012, évi CXXXV. tdrvény,
a hulladékgazdatkodasi birsag mértékérdl, valamint kiszabéasinak és megallapitasanak
modjardl s7010 2712001, (XIL. 21) Korm. rendelet
(tovabbizkban: 271/2001. Korm. rendelet)

Kémvezetvédelmi hatosagkeént jar el a Ht. 86. § (1) bekezdésében foglait, és a
hulladékgazdalkodasi birsag mértékérsl, valamint megallapitasanak és kiszabasanak
modjarol szolo kormanyrendeletben foglalt esetekben. /71/2013. (IIL.30.) Korm.rend. /
Kdmyezetvédelmi hatdosagként jar el a Hr. 61. § (6) bekezdésében foglalt esetben kivéve.
ha az Onkormanyzat a hulladék vagy az ingatlan wlajdonosa vagy az, aki a hulladéktdl
jogellenesen megvalt. /71/2015. (II1.36.) Korm.read. /

Részt vehet az Orszagos Hulladékgazdalkodasi Kozszolgaltatdsi Terv eldkészitésében / az
Orszagos Hulladékgazdilkodasi Kdzszolgéltatsi Tervre vonatkozd részletes szabalvokrol
sz0l6 68/2016. (I11. 31.) Korm. rendelet/
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Vi4.1.15. Természetvédelemmel kapcsolatos feladatok

A helyi jelentdségii védett természeti teriilet tablaval to6rténd megjeldlése /a természet
védelmérol szo16 1996. évi LIIL. térvény (a tovabbiakban: Tvt.)/

Elékésziti a helyi jelentoségii természeti teriiletek védetté nyilvanitasat. /Tvt./

Helyi védett€ nyilvanitds esetén a védetté nyilvanitod, illetve a védettség feloldasarsl
rendelkezd &nkorményzati rendeletet — nyilvantartdsi célbél — hivatalbél megkiildi az
érintett terlileten m(ikédoé igazgatdsagnak /Tvt./

A helyi jelentéségli védett természeti teriilet védett jogi jellegének ingatlan-nyilvantartasi
feljegyeztetése és toroltetése /Tvt./

Valamely helyi védelemre tervezett teriilet azonnal végrehajthaté hatésagi hatarozattal
torténd ideiglenes védetté nyilvanitasa (a hatdrozatban eldirhatok a teriilet kezelésével, a
természeti  €értckek megovasaval kapcsolatos kotelezettségek, illetve korlatozhato,
felfliggeszthet6 és megtilthaté a veszélyeztetd tevékenység) /Tvt./

Helyi jelentéségii védett természeti teriileten 1év6 erddben vegetacios id6szakban végzett
fakitermelés kivételesen indokolt esetben t6rténd engedélyezése /Tvt./

Helyi jelent6ségli védett természeti teriilet, vagy annak meghatdrozott része felett repiilés
szamara tiltott vagy korlatozott 1égtér kijelSlése /Tvt./

Helyi jelent6ségii védett természeti teriileten 1év6 termdfold hasznositdsi kotelezettségének
felfiggesztése /Tvt./

Helyi jelentdségli védett természeti teriileten 1év6 koziton a védett természeti teriiletet
vagy a vedett természeti értéket veszélyeztetd, zavard vagy kérositd kozlekedést
(tartozkodast) megtilté utiigyi hatosagi korlatozas vagy megtiltas kezdeményezése; /Tvt./

Helyi jelent6ségli védett természeti teriilet karositdsa, veszélyeztetése vagy jogellenes
zavardsa esetén az ilyen magatartas tanlsitéjanak eltiltisa a tevékenység folytatasatol
fTvt./

Helyi jelentdségli védett természeti teriilet karositdsa, veszélyeztetése vagy jogellenes
zavarasa esetén koteles az ilyen magatartas tanmisitdjat a tevékenység folytatasitdl cltiltani
ITvt./

Szilkség esetén a helyi jelentdségli védett természeti teriiletet érintd épitési, telekalakitasi
tilalom, vagy egyéb, jogszabdlyban meghatdrozott hasznalati korlitozas elrendelésének
kezdeményezése a hataskorrel rendelkezd hatosagnal /Tvt./

Helyi jelentségii védett természeti terilleten az alabbi tevékenységek engedélyezése:
kutatas, gytjtés, kisérlet végzése,gyep milvelési agn teriilet feltdrése, felujitasa, feliilvetése,
ontdzése, kaszildsa, legeltetés a gyepen,a teriilet helyredllitasa, jellegének, hasznalatanak
megvaltoztatasa; a term6f6ldnek nem mindsiild foldteriilet rendeltetésének, terméfold
miivelési dgdnak megvéltoztatasa ; az erddrol és az erdd védelmérdl sz616 térvény hatdlya
ald nem tartoz6 fa, facsoport, fasor, fas legelén 1évd fa kivagisa, telepitése; nad és mas
vizinGvényzet égetése, irtdsa, aratdsa, gyep- és parlagteriilet, tarlé és szalma égetése,
valamint — a kijelSlt és kiépitett tiizrakohely kivételével — erdéteriileten tiiz gyujtasa;
ndvényvedd szerek, bioregulatorok és egyéb irtészerek, valamint a talaj termékenységét
befolyasol6 vegyi anyagok felhasznéldsa (n6vény- és dllategészségiigyi karantén, fertézés
¢s jarvanyhelyzet elharitdsa sordn kizardlag a felhasznalandé készitmény fajtajat kell
bejelenteni a jegyzonek); horgéaszat; kozosségi é€s tomegsportesemények, valamint
sportversenyek rendezése, technikai jellegli sporttevékenység folytatdsa; jarmiivel tdrténé
kozlekedés, az arra kijelolt utak, az engedélyezett tevékenységek végzéséhez szilkséges
munkagépek, valamint a feladatukat ellaté — kiilon jogszabalyokban erre feljogositott
személyek jarmtivei kivételével; /Tvt./
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Helyi jelentdségli vedett természeti teriileten természetvédelmi érdekbdi elrendelt
gazdalkodasi korlatozas, illetve tilalom hatosagi hatdrozattal t6értént elrendeiése esetén az
esetleges kartalanitasi igény jogalapjanak és mértékének hatdrozattal tdrténd elbirdlésa
Tvt.s

Helyi jeientdségli véden természeti teriiletet kérosité vagy sulvosan veszélveztetd
tevékenység korldtozasa, felfliggesztése vagy megtiltdsa (az ilven tartalmt hatdrozat a
védert természeti terlilet kozvetlen vagy silvos sérelme, illetve veszélveztetése esetében
fellebbezésre tekintet nélkiil azonnal végrehajthatéva nyilvanithatd) /Tvt./

Helyi jelentoségii természetvédelmi teriileten kételezés az eredeti allapot helvreallitasara,
kGlondsen a karosodott természeti érték és teriilet, tovabbd a védett természeti érték és
terlilet helvredllitdsara, valamint megel6zési, illetve helyreallitasi iniézkedésre /Tvt./
Engedélyt ad a természetvédelmi hatdsagi jogkorében eljarva a nad irtdsdhoz, valamint
legeltetéséhez a helvi jelentOségi védett természeti teriiletnek mindsiild Natura 2000
gyepierillet esetében. ‘a NATURA 2000 gvepteriiletek fenntartasanak foldhasznalati
szabalvairdl sz616 269/2007. (X. 18.) Korm. rendelet/

fermészetvédelmn birsdgolasi tigyekben a jegyz6 a kivetkezo esetekben jarhat el:

A természet védelmét szolgald Snkormanyzati rendelet, illetve a jegyzé egvedi hatarozata
elbirasainak megsértése esetén Tvt.; 271/2001. Korm. rendelet /

A helyi jelentoségli védent természeti teriilet allapotanak, mindségének jogellenes
veszeélveztetése, rongalasa, karositasa esetén ‘Tvt, ; 271:2001. Korm. rendelet /

A helyi jelentOségil védett természeti teriilet jogellenes megvéltoztatasa, atalakitdsa, illetve
azou vagy abban a védelem céljaval ssze nem egyeztethetd tevékenvség folviatasa esetén
/Tvt.; 271/2001. Korm. rendelet /

A jegyzd engedélyéhez, hozzajarulaséhoz kitsit tevékenység engedély, hozzdjarulas nélkiil
vagy attdl elérden térténd végzése esetén /1vt., 2712001, Korm. rendelet .

VI4.1.16. Zaj- és rezgésvédelemmel dsszefiiggd feladatok

Zaj- és rezgésveédelmi tigvekben elséfoki hatdsagi jogkort gyvakorol épiiletek, épitménvek
épitése, specialis szaképités, épitmény-lizemeltetés nagy-, kiskereskedelem, gépjarmidi,
motorkerékpdr javitdsa szdilashely szolgaltatas. vendéglatas zoldteriilet-kezelés reklam.
piackutatds alkoto-, mivészeti szorakoztatd, sport, szérakoziatd, szabadidds tevékenvség
esetén. ‘A kornyezeti zaj ¢€s rezgés elleni védelem egves szabalvaird! szol6
2842007. (X. 29.) Korm. rendelet /2 tovdbbiakban: 284:2007. (X. 29.) Korm. rendelet)
Hatasterlilet mérését iiletve szamitds szerinti meghatarozasat kdrnyezetvédelmi
haiésagkéni abban az eseiben irja eld, ha a rendelkezésére all6 adatok alapjan
valoszinUsithetd, hogy a zajforras hatdsteriilete nagvobb, mint a 5. § (3) bekezdésben
meghatarozott, véleimezett hatasteriilet. (2842007, (X, 29.) Korm. rendelet’

Kérnyvezeti vagy szabadidds zaj- és rezgésforras iizemeltet6iét kérnvezetvéde!mi
natosagként, ha tevékenysége megkezdése el6tt nem kérte kérnvezeti zajkibocsatasi
hatarérték megallapitdsat és a hatarérték betartdsanak feliéreleit nem teremrette meg, a
kornyezeti zajforrason beliil elhelyezett egyedi zajforrasok szidmanak és a hatasteriilet
meréssel 10rténo megallapitasdnak szikségessége mérlegeiésévet megallapitott hataridéd
tlizése mellent felhivia annak teljesitésére. 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet/
Zajkibocsdtast hatarértékrél — a zajterhelési, valamint a zajkibocsatasi hatarértékek
megallapitasarol szold miniszteri rendelet alapjdn — kdrnyezetvédelmi hatosagként don:.
2842007, (X. 29.) Korm rendelet/
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o Kdéryezeti zajkibocsatasi hatarértéket allapit meg kérelem alapjan kornyezetvédelmi
hat6sagként és eldirja annak teljesitési hatdridejét. /284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet/

e Kibocsatasi hatarértéket kornyezetvédelmi hatosigként hivatalbdl Allapitja meg, és az
iizemeltetot az eljaras lefolytatasihoz sziikséges adatok szolgaltatasara kotelezi, ha olyan
tények birtokdba jut, amely a kibocsatasi hatdrérték megallapitasat teszi sziikségessé.
/284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet/

e Ha szabadid6s vagy lizemi zajforras altal okozott zaj a zajkibocsdtdsi hatdrértéket tullépi,
akkor a zajforras lizemeltetGjét kornyezetvédelmi hatosagként intézkedési terv
benyijtasara kitelezi. /284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet/

e Ha kdrnyezetvédelmi hatésigként az intézkedési tervet jovahagyja, az lizemeltetdt hataridd
kitlizésével a benne szerepld intézkedések megvaldsitisara kotelezi, /284/2007. (X. 29.)
Korm. rendelet/

e Ha az ilizemeltetd az intézkedési tervet kijelolt hataridére nem vagy csak részben hajtja
végre, vagy a zaj az intézkedések ellenére is tillépi a hatarértéket, a tevékenység
korlatozasa, felfiiggesztése, vagy megtiltasa. /284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet/

e Zaj-, illetdleg rezgésvédelmi birsag fizetésére kotelezi a kérnyezeti zaj- és rezgésforras
izemeltetdjét. /284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet/

V14.1.17. Helyi vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

e Engedély sziikséges:
a) olyan kut létesitéséhez, iizemeltetéséhez, fennmaradasdhoz és megsziintetéséhez, amely
a kovetkezd feltételeket egyiittesen teljesiti:

aa) a vizbazisok, a tavlati vizbazisok, valamint az ivovizellatast szolgalo vizilétesitmények
védelmérdl sz6lé kormanyrendelet szerint kijeldlt, kijelolés alatt allo, illetve elézetesen
lehatarolt belsd, kiilsé és hidrogeologiai véddidom, védéteriilet, valamint karszt- vagy
rétegvizkeszlet igénybevétele, érintése nélkiil, és legfeljebb 500 m3/év vizigénybevétellel
kizarélag talajvizkészlet vagy parti sziirésli vizkészlet felhasznéldsdval lizemel,

ab) épiilettel vagy annak épitésére jogositd hat6sdgi hatdrozattal, egyszer(i bejelentéssel
rendelkez6 ingatlanon van, €s maganszemélyek részérdl a hdzi ivovizigény vagy a
haztartasi igények kielégitését szolgalja, €s

ac) nem gazdasagi célu vizigény. / a vizgazdilkod4si hatdségi jogkor gyakorldsarol sz6l6
72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet)/

e Engedély sziikséges az ab) pontban szereplé hazi ivovizigény kielégitését szolgald kuthoz
tartoz6, viztisztitasi feladatokat ellaté vizilétesitmény Iétesitéséhez, lizemeltetéséhez,
fennmaradasahoz és megsziintetéschez, /72/1996, (V. 22.) Korm. rendelet/

e Engedély szilkséges az 500 m3/év mennyiséget meg nem haladd, kizardlag héztartdsi
szennyviz tisztitasat (CE megfeleloségi jeloléssel rendelkezd szennyvizkezeld
berendezések kivételével) €s a tisztitott szennyviz elszikkasztasat szolgalo vizilétesitmény
létesitéséhez, lizemeltetéséhez, fennmaradasahoz €és megsziintetéséhez. /72/1996. (V. 22.)
Korm. rendelet/

o Szennyviz elszikkasztisat szolgdld létesitményt akkor engedélyezheti: ha az ingatlan
mentén a szennyvizelvezeté torzshalozat még nem épiilt ki, vagy az ingatlannak a
megvalositott kdzmiibe torténd bekstése - a megvaldsitas miiszaki koltségeihez képest -
aranytalanul nagy koltséggel jar; ha a szikkasztasra a talaj alkalmas, a talajvizhaztartast
kedvezéileniil nem befolyasolja a talajt, a talajvizet, egyéb felszin alatti vizet vagy mads
befogadot kdrosan nem szennyez, és elszennyez6déssel nem veszélyeztet; ha a szennyviz
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elhelyezése vizgazdalkodasi. kozegészségiigyi, kdrnvezetvédelmi vagy egyéb érdeket nem
sert, ¢s megfelel az épitmények kialakitasara és clhelyezésére vonatkozé jogszabalyvoknak,
72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet/

Kur engedélyezését megadja, ha az alabbi feltételeknek megfelel: a) a kitermelt viz
haszndlata sordn keletkez6 szennyviznek a kémyezetet nem veszélveztetd modon vald
elhelyezése, b) a vizek hasznositdsat, védelmét és kartételeinek elharitdsat szolgald
tevékenysegekre és  Iétesitményekre vonatkozo  altalinos  szabalvokrol  sz6lé
kormanyrendelet szerinti kovetelményvek maradéktalan teljesitése, valamint ¢) a fiirt kat
fennmaradisinak engedélyezése esetén annak megéllapitdsa. hogy a kit az (1) bekezdés
a) pontjinak hatalya ala tartozik, és az nem veszélyezteti a vizkészietek védelméhez
tiz8d6 érdekeket. (72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet’

Nvilvéantartast vezet, mint eljaré hatosag, a kiadott engedélyekrdl /72/1996. (V. 22.)
Korm. rendelet

Megkiildi a nyilvantartdst minden év mdrcius 31. napjéig a viziigyi igazgatdsignak
72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet’

VL. 4.2, Ovodai elldidssal kapcsolatos feladatok

/Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairo! szolé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban:
Motv.), a nemzeti kdznevelésrol szoldé 2011. évi CXC. tdrvény (a tovabbiakban: Nkt.)
alapién:

Kozremiik6dés intézményvezet6i dontés ellen inditott eljarasban, dontés eldkészitésében
/Nkt. /.

Jegyzoi. fenntaridi adatszolgdltatasi teljesit a kdznevelési informacids rendszerbe /Nkt. /
Jegyzdi nyilvantartast vezet, adatot szolgdliat az o6vodai nevelésben részvételre
kotelezettekrdl Nkt /

Ovodai felvételiel, felvételi kdrzetekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa /Nkt. /

Az ¢voda ~ mint kéznevelési intézmény - 1étesitésével. megsziintetésével, atszervezésével
kapcsolatos feladatok ellatdsaban, dontések eldkészitésében vald kozremiiksdés /Nkt. /

Az ovodai beiratkozassal kapcsolatos fenntartoi dontés elokészitése. /A nevelési-oktatdsi
intézmények mikodésérol és a koznevelési intézménvek névhasznélatarél szolo 20:2012.
(VII 31.) EMMI rendelet /

Fi4.3. Kozmiivelddéssel kupcsolatos feladatkor

(Motv., a muzedlis intézményekrdl, a nvilvinos kényvtari ellatasrol és a kdzmivelddésrdl
52016 1997. évi CXL. toérvény, a kulwralis, kdzgyiljteményi és kozmiivelddési feladatokrol
sz016 26/2G1 1. (VIIL 15.) 6nkormanyzati rendelet) alapjan

Kozremiikddik a  kozmivelodési és kozgyiijteményvi intézmény fenntaridsaval és
mitkddtetésével kapesolatos déntéstervezet eldkészitésében.

Elokeésziti a kdzmivelddési, kozgylijteményi és miivészeti intézménvek elemzésérdl szolo
fnkormanyvzati doniéseket.

Tamcgatja a kozosségi kulturdlis hagvomanyok és értékek dpoldsanak. a mivelédésre,
tarsas €letre szervezddd kozodsségek tevékenységének, a lakossag életmodjanak javitasat
szolgalo kulturdlis célok megvalositasat.

Tamogatja a mivészeti intézmények, tovabba a lakossidg miivészeti kezdeményczéseit,
onszervezddéseit, a mivészeti alkoidmunka felidieleinek javitasat és cldsegitheti a
milvészeti értékek létrehozdsat, megbrzését.

Kapcsoiator tart a  civil szervezetekkel, tdmogatia a kozmivelddési, kulturalis
tevékenvségiike:, valamint OsszekSté szerepet tolt be a civil szervezetek és az
dnkormanyzat kozott,
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o El6késziti a kozmiivel6dési-kulturédlis szakteriiletet érinté megallapodasokat.
e Véleményezi a kozmiivel6dési intézmény alapité okiratat, mitkédési engedélyét, szervezeti
és mikodési szabalyzatat.

Vi4.4. Ifjusaggal és sporttal kapcsolatos feladatkér

/Motv. és a sportrél sz616 2004. évi 1. térvény/ alapjan

e Kozrem(ksdik a testmevelési és sportfejlesztési, valamint ifjisagpolitikai célkitizések
meghatdrozasaban, az 6nkormanyzat elé keriil, a varos ifjusagat, tovabba a sport egészét
atfogo témaju tajékoztatok Gsszedllitdsdban.

o Tamogatja az ifjusiggal, a testneveléssel és sporttal foglalkozd szervezeteket, a
testnevelés, a didksport, a szabadid8sport, a versenysport, a természetjaras, valamint a
turizmus feltételeinek biztositdsat, a lakossag igényei kielégitése érdekében a
sportlétesitmények fenntartdsat, fejlesztését, a fiatalok életmindségének javitasat célzd
dontések megvalositasat.

o Egyiittm{kddik az ifjisiggal, a testneveléssel, és sporttal foglalkoz6 szervezetekkel.

¢ Figyelemmel kiséri az Snkormanyzati tulajdoni sportlétesitmények mitkodtetését.

o Népszerlisiti a rendszeres testmozgast és sportolast, az ifjusdgot érinté fejlesztési tervek
érvényesitését.

e Kozremiikodés az Onkorményzat sporttal kapcsolatos feladati megvaldsitasat szolgald
dontések el6készitésében, tAmogatisi pélyazat lebonyolitisdban, a véros sportfejlesztési
koncepcidjanak kidolgozasdban /Jaszberény varos sportjardl szolé 12/2012. (I11. 19.)
Onkorményzati rendelet/.

¢ Folyamatos kapcsolattartas a helyi sportszervezetekkel, sportszdvetségekkel.

Vi4.5. Szocidlis, egészségiigyi, gyermekek napkozbeni ellatdsat biztositd intézmények
irdnyitasa, feliigyelete

A Szent Ferenc Egyesitett Szocidlis Intézmény, Jaszberény Varosi Onkorményzati Bolcs6de
€s Védondi Szolgdlat, Jaszberényi Csalad- és Gyermekj6léti Kézpont /Motv. alapjan/.

Vid4.6. Egészségigyi alapelltds  biztositdsdval,  egészségiigyi  sziirévizsgdlatok

lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok

¢ Vallalkozaisi formaban miik6d6 haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi szerzédések,
ligyeleti ellatasra vonatkozd szerzédések elokészitése /a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és
fogorvosi tevékenységrdl szol6 4/2000. (I1. 25.) EiM rendelet/.

¢ Kozremiikddés 6nkormanyzati véddoltdsi program megvalositasdban /5/2016. (111, 10.)
Or./

V14.7. Egyeb feladatkorok

o Taldlt tdrgyakkal kapcsolatos atvételi, jogosult részére 4tadési, értékesitési feladatok
ellatisa /Ptk./

* Hat6sagi bizonyitvanyok kiallitasa és kiad4sa.

e Birdsagtol, kozjegyzoto! stb. érkezett hirdetménnyel kapcsolatos feladatok.

e A hagyatcki eljarassal, leltdrozéssal kapcsolatos kiilon jogszabalyban meghatarozott
feladatok ellatasa /a hagyatéki eljarasrdl szolé 2010, évi XXXVIIL toérvény és a hagyatéki
eljaras egyes cselekményeirdl sz6l6 29/2010. (X11. 31.) KIM rendelet/

e Term6foldre vonatkozé el6vasarlasi és elbhaszonbérleti jog gyakorlasanak eljardsa
kapcsan az adés-vételi, illetve haszonbérleti szerzddések hirdetményi uton i6rténd
kozlésével kapcsolatos feladatok /A mezG- és erdbgazdasagi foldek forgalmaérél szolo
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2013. évi CXXIL. torvény, Az elovasarlasi és elchaszonbérleti jog gyakorlasa érdekeben az
adas-vételi és a haszonbérleti szerzddés hirdetményi Gton t6rténd kdziésére vonatkozd
eljarés: szabalyvokrol sz616 4742013, (XII. 12.) Korm. rendelet/

e Marhalevél kiadaséval kapcesolatos teenddk ellatasa (az élelmiszerléncrol €s hatosagi
feltigyveletérél sz6lé 2008. évi XLV torvény, a marhalevél kivaltasardl és kezelésérdl
52010 21.1996. (VIIL. 9.) FM rendelet

o A roviditett {igyvintézési hataridok megatlapitasarol sz6ié6 Or-ben foglaltak betartasa
/442013, (XI. 14.) onkormanyzati rendelet’

e Az osztalv feladat- és hataskorébe tartozd Onkormdnyzati rendeletek, eldterjesztések
clokészitése

Vi4.8. Jogi Csoport

A jogi feladatok ellatasara az Aljegvz6i Osztatvon beliil, annak részeként Jogi Csoport, mini
munkacsoport mlikddik. A Jogi Csoport jogasz végzettségii koztisztviseldokbd! all, amelvnek
feladata a jogi munkavégzés biztositdsa az Onkormanyzat és a Hivatal egésze szamara. A Jogi
Csoport munkdjanak koordindldsat a munkakdri leirasban ezen teladatra kijeldlt jogi
végzettségl kdztisztviselo latja el

V1.4.8.1. Alldsfoglalds egyedi jogi iigvekben

* A polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegvz0, az aljegvzé kérésére, valamint mas
osztalyoktol érkezett megkeresésekre jogilag allast foglal azokban a jogkérdést tartalmazo
egvedi lgvekben, valamint jogalkalmazasi. jogértelimezési kérdésckben, amelvek az
Oniorményzat vagy a Hivatal tevékenységét érintik.

o Megkeresésre részt vesz olyan egyeztetéseken, amelyeken jogkérdés felmeriilése miatt
szikséges jogi allaspont kialakitasa,

o Egviittmiikodik az Onkormanyzat altal megbizott iigyvédi iroddkkal az Onkormanyzat vagy
a Hivatal tevékenvségét érintd, tigyvéd altal elldtott tigyekben.

V1.4.8.2. Szerzodésekkel kapcsolatos feladatok
e Az Onkormanyzat vagy a Hivatal tevékenységét cErintd szerzddések -elkészitése,
feliilvizsgalata, szerzédés-nvilvantartas vezetése.

¥i.4.8.3. Vagyongazddlkodadssal 6sszefiiggd feladatok

o Az dnkormanyvzati helyiség és a lakasgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok lebonyolitasa
/Lakas tv, Or./

Az ¢énkormanyzati lakasok bérbeadasaval, palyaztatdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
222011, (V1. 9.) Or.

v Az Onkormanyzatl lakasokkal Osszefliggesben eloterjeszicsek készitése az illetckes
oukormanyzati bizottsag és a Képviselo-testitiet felé. '22/2011. (VL. 9.) Or./

Az Onkormanyzati vagyon értékesiiésével kapesolatban a palvazatok kiirdsa, értékelése.
'13.2012. (111 19.) Or.

Az Onkorményzat javéra térités cllenében vagy téritésmentesen felajanlott ingatlanok
Ggvintézésével kapcsolatos feladatok elldtdsa, és egvéb a vagvongazdéalkodashoz
kapcsolodd toldhivatali ligvintézes.

Az otthonteremtés Snkormdnyzati témogatassal kaposolatos feladatainak ellatasa, a
beérkezett kérelmek elbiralasra valo elokészitése.

Palvdzatok kifrdsa, hatdrozatok €s tdmogatdsi szerz0dések készitése.

Jelzdlogjog bejegvzesek, jelzalogjog térlések intézése.

Vagvongazdiikodas: témaji szabalyzatok clkészitése. folyamatos aktualizalasa.
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V1.4.9. A Kozteriilet-feliigyeleti feladatelldtds

A kozteriilet-feliigyeleti feladatok ellatdsdra az Aljegyzdi Osztalyon beliil, annak részeként
Kozteriilet-feliigyeleti Csoport, mint munkacsoport mikddik, amely munkajanak
koordinalasat a munkakdri leirasban ezen feladatra kijelslt koztisztvisel® latja el.

V14.9.1. A Kézterilet-feliigyelet alapfeladata

Jaszberény viros kdzteriileti rendjének és tisztasdginak védelmét, valamint annak rendjét
megbonté jogsértések hatékonyabb megeldzését, megakadilyozdsat, szankcionaldsat, az
Onkorményzati vagyon védelmét a Polgirmesteri Hivatal Aljegyz6i Osztalydnak
alarendeltségében miikddd Kozteriilet-feliigylet 14tja el.

A Kozteriilet-feltigyeletre vonatkozéan a hivatali munkaidd-beosztastdl, azaz altalanos
munkarendt6l eltéré munkarend és munkaidé-keret keriilt megallapitésra, amin beliil naponta
legaldbb 4 6rés, legfeljebb 12 6ras munkavégzés lehetséges.

A Kozterilet-felligyelet jogallasat és feladatait a Kozteriilet-feliigyeletrdl sz6l6 1999, évi
LXIIL térvény (a tovabbiakban: Kftv.) hatarozza meg.

A feliigyeletnek, illetbleg a feltigyelet részérdl eljaro feliigyelének feladatot torvény,
kormanyrendelet, az Onkorményzat rendelete Allapithat meg. Az onkormdnyzat rendelete
olyan feladatot éllapithat meg, melyet torvény vagy kormdinyrendelet nem utal mds szerv
hataskérébe.

V1.4.9.2. A kézteriilet-feliigyelet feladatkore

® a kozteriiletek jogszerli hasznilatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzéjarulashoz kétitt tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése, a kozteritlet
hasznélati engedélyek kiadasdval kapcsolatos adminisztrativ teendék

® a kozterilet rendjére és tisztasigdra vonatkozd jogszabély 4ltal tiltott tevékenység

megeldzése, megakadalyozisa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankciondldsa;

kézremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kimyezet védelmében;

kozremiikodés a tirsadalmi binmegelozési feladatok végrehajtisaban, a kozbiztonsag és a

kozrend védelmében

a varosi térfigyel6 kamerarendszer milkdtetése, ellenGrzése

kézremiikodés az Snkorméanyzati vagyon védelmében, a varosi rendezvények biztositdsaban

kdzrem{ikddeés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzésében;

kbzremiikdés allategészségiigyi és ebrendészeti feladatok ell4tasaban;

varosszerte kihelyezett informécios ladak heti rendszerességgel torténo iiritése.

Altalénos szabélyok a feladatellatas sorén:

1. A felligyeld feladatait az dnkorményzat illetékességi teriiletén 1év6 kozteriileten, az
onkormanyzat intézményeinek, gazdasagi szervezeteinek teriiletén, valamint az dnkorményzat
tomegkozlekedési feladatanak ellatisa soran iizemeltetett tomegkodzlekedési eszkdz
szerz6désszerli hasznalatinak ellendrzése soran latja el.

2. A feliigyeld az intézkedésével érintett személyrdl, az intézkedése vagy az eljaras
szempontjdbol lényeges kdmyezetrdl és kortilményrol, targyrdl képfelvételt, hangfelvételt,
kép- és hangfelvételt készithet,

3. A feliigyeld koteles intézkedni vagy intézkedést kezdeményezni, ha a feladatkorébe tartozo
jogszabalysérté tényt, tevékenységet, mulasztdst észlel vagy olyan tényt,
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tevékenységet. mulasztast homak tudomasara, amely a feladatkdrébe tartozo {igyben
beavatkozast tesz szlikségessé.

4, A feliigyel6 koteles a hozzaforduloknak a téle elvarhaté segitséget, illetve felvildgositast
megadni.

5. A feliigveld eljarasa soran a diploméciai és konzuli képviseletek, valamini azok
személyzetének kivaltsdgait €s mentességeit, tovabba mas, torvényben megallapitott
mentességeket kteles tiszteletben tartani.

6. A felligveld a feladatanak ellatdsa sordn az intézkedésének ellenszegiild személlyel
szemben testi kényszert, és ha ez nem vezet eredményre, a renddrségnél rendszeresitett
koénnygazszord palackot, bilincset, valamint énvédelmi célbd! rendérbotot alkalmazhat,
jogosult az intézkedésnek ellenszegiil személyt a rend6rség megérkezéséig visszatartant.

7. A kozterilet-feliigvelé imtézkedési jogkdre:

a) felvilagositas kérés

b)  igazoltatas

c) eloallitas

d) Teivszini birsag

¢) kozigazgatasi birsag

1) elkobzas ala es6 doigot atvételi elismervény ellencben visszatarthatja, illetdleg
visszatartja, &s az elkovetés helve szerint illetékes szabalysértési hatosdgnak adja at

g gépjarmiivet a kozerillewdl eltdvolithatja

h) kerékbilincs aikalmazésa

) koziton  jarmiver megéllithat, illetve

feltartoztathat

j) ®nkormanyzati tulajdonban, haszndlatéhan 1évé teriifetet, épiietet vagy létesitményt

lezarhatja, az oda illetéktelentil belépni kivané személyt igazoltathatja, belépését

megakadalyozhatja, valamint az illetéktelentil oft taridzkodokat igazoitathatja, ¢és

gltavolithatja.

Vi4.9 3. A Kozteriilet-feliigyeler munkajdnak iranvitdsa

A Kozterillet-feliigvelet munkdjat a munkakdri leirasaban arra kijeloit kdztisztviselo
koordinalja. Kapesolatot tart a Hivatal irodaival, valamint a kiilonbzé hatosigokkal a
hatékony cgyiittmikddés érdekében.

vI4.10. Lgyeb feladatok

» Tarvényvességl ellendrzdsi feladatok elldtasa a polgdrmesteri hivaal vonatkozasaban.

» Bizottsagi titkari feladatok elltisa: Ell4tia a Jaszberény Varosi Onkorményzat Képvisels-
testiiletének bizottsagai mellett a Jaszberény Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének
szervezetl és mikodési szabalvzatirsl szolo 7/2013, (11 14.) dnkorményzati rendeletben
meghatarozott bizottsagi titkari feladatokat (Human, Jogi és Kbzrendi Bizottsag).

¢ Az osztaly feladatk6rét érintd képviseld-testiileti és bizottsagi elbterjesztések elkészitése, a
szitkséges egveztetésck lefolvtatasa.

e Az osztaly feladatkorét érintd rendeler alkotdsi feladatok ellatdsa: rendelet-tervezetek
clkésziése, eibterjesziés széveges részének megirasa.

» A7 Aljegvz6i Osztaly vezetdje, valamint jogi és igazgatasszervezd végzettségii munkatérsai
a Polgarmesteri Hivatal képvisel6jeként — meghatalmazassal - jogosultak eljarni az osztaly
tevékenységi korébe tartoz6 iigyekben.
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A

VIL.5. Gazdasagi Osztaly

Gazdasagi Osztdly irdnyitasat, tevékenységének szervezését és Osszehangolasat, a vezetoi

ellendrzést, a hivatali SzZMSz-ben, més belsé szabilyozé dokumentumokban és a munkakéri
leirasban foglaltaknak megfeleléen az osztalyvezetd latja el.

A

Gazdasagi Osztdly alarendeltségében az Addigazgatdsi Iroda €és a Szédmviteli Iroda

miikddik, amelyek iranyitasat kiilén irodavezet6 latja el.

V1. 5. 1. A Gazdasagi Osztaly feladatkore:

A helyi 6nkorméanyzat gazdasagi programtervezete, a kdltségvetésrol sz616 koncepcid és a
koltségvetési rendelet tervezetének elkészitése. /Aht., Avr./

A Jaszberény Viarosi Onkorményzat, Jaszberény Véros Polgarmesteri Hivatala, Egyesitett
Szocialis Intézet, Ovodai Intézmény, Bolcs6de, Jasz Muzeum, Csalad- és Gyermekjoléti
Koézpont elfogadott koltségvetésérol informdécié szolgaltatiasa a kozponti koltségvetés
szamara. /Avr./

A helyi oOnkormanyzat koltségvetési szervei fizetési szamldinak megnyitasa és
megsziintetése. /Avr./

o Atutaldssal teljesitend6 szdmlak eldkészitése, utaldsa.
o Hatirid6s utaldsok, tdmogatdsi megdllapoddsok nyilvantartdsa, alairdsra, utaldsra

elOkészitése.

e Az 6nkorményzat gazdalkodasahoz bevételi javaslatok kidolgozasa. /Avr./
e A helyi Onkormanyzat évkozi gazdalkodasanak alakulasardl az év varhatd bevételi és

kiadasi elbirdnyzatainak teljesiilésér6l havi és halmozott elbiranyzat fethasznalasi
{itemterv, valamint a pénzallomany alakulasaré] likviditasi terv készitése. /Aht./.

Az Onkormanyzat vagyonanak, annak ertékének, valtozasainak nyilvantartasa, a vagyon
hasznositasar6l javaslatok készitése és a hasznositisb6l szarmazd bevételek beszedése,
valamint az el6zd feladatokkal &sszefliggh dontés eldkészitési, szerzodéskotési és egyéb
operativ teend6k ellatdsa. /az Onkorményzatok tulajdondban lév6 ingatlanvagyon
nyilvantartdsi €s adatszolgéltatasi rendjérdl sz6l6 147/1992. (XI. 6.) Korm. rend./

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal kiadési eléirdnyzatai terhére vallalt pénziigyi
kotelezettségek ellenjegyzése /Aht/.

Onkormanyzati timogatasok, segélyek folydsitasaval, egyéb hat6ségi eljardsok pénziigyi
rendelkezéseivel Osszefliggd feladatok végrehajtasa.

Beruhazasok, egyéb fejlesztések tervezése, pénziigyi elokészitése, az ezekkel Osszefliggd
szerzOdések felillvizsgalata, nyilvantartas vezetése, és a forrasok igénylése, statisztikak
készitése és tovabbitasa. /Kbt./

Az dnkormanyzat fizetési szamldival ¢€s a banki feladatokkal — csoportos bératutalassal,
munkaltatéi kdleséndk folyodsitasaval, rovid lejarata betétlekdtésekkel stb. — kapcesolatos
szerzbdeések elokészitése.

A Polgarmesteri Hivatal banki pénzforgalommal 5sszefligg feladatainak ellatasa. /Avr./
Az ASP gazdalkodasi szakrendszeren beliil az intézmények bejovo szamléinak rogzitése.

A kovetelés- kitelezettség vallalasok rogzitése, nyomon kévetése, modositasa.

Az osztaly feladat-és hataskoréhez kapcsolodod szabalyzatok és egyéb belsé szabdlyozo
dokumentumok elkészitése és folyamatos aktualizalasa.

Elldtja a pénztéri feladatokat az ASP programon keresztiil.

e A Polgarmesteri Hivatal pénztari pénzkezelésével Osszefuggésben pénztari kiadasok és

bevételek teljesitése, bizonylatolasa, nyilvantartisok (pénztarjelentes, el6leg nyilvantartas
stb.) vezetése €s egyéb letéti és megldrzési feladatok bonyolitasa. /a Szamv.térvény, Ahsz/
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Eiokésziti a hitel igénybevételéhez szitkséges dokumentdciot, kozremikodik a
hitelszerzddések eldkészitésében, gondoskodik a hitelek és hitel kamatok torlesztésérdl és
nyilvantartasaroi.

Az intézmények pénziligyi jellegl statisztikai adatszolgaltatasainak elkészitése.

A kozponti koltségvetés altal igénvelt eseti felmérések adatszolgaltatasok készitése, az
ezekhez sziikséges intézményi adatok bekérése és Gsszesitése.

A Ve, hatdiva ala tartozd vélasztasok, népszavazasok, vaiamint az Eurdpai Parlament tagjai
valasztasanak eldkészitésére, lebonvolitdsdra fordithaté pénzeszkozok felhasznalasaval,
nyilvantartasaval és elszamolasaval dsszefliggd pénziigyvi feladatok végrehajtasa.

A Testvérvarosi Kapcsolatok  Kozalapitvany  konyvvitelénck és  analitikus
nyilvantartasainak vezetése, az éves beszdmolo, kdzhasznusagi jelentés elkészitése és
nyilvanossagra hozatala, a kuratériumi déntések pénziigyi vonatkozasainak eldkészitése.
Eves koltségvetés felhalmozasi kiadasainak kontirozasa elkiilonitett nyilvantartas szerint.
Fethalmozési kiaddsok eldirdnyzat-felhasznalasanak figvelemmel kisérése.

Felhalmozasi kiadasok teljesiilésével Gsszefliggh eldiranvzat-modosités.

A Jegvz8i Osztdly részére pénzigvi-szamviteli segitségnyijias, elsésorban az épiilet-
uzemeiteréshez, hivatali beszerzésekhez kapesoiodéan.

Beruhdzasokhoz kapcsolddé pénziigyi feiadatok és a kapesolodd analitikus nyilvantartasok
vezetése.

Felhalmozdsi tipusi kiadasok kotelezettségvallaldsainak eloirdsa, rogzitése, konvvelése
ASP rendszerben.

A befejezddott beruhazasok aktivalasi teladatainak elokészitése a targyvi eszk6z rendszer és
a vagvonkataszter részére.

A t0kOnyvi konyveleés és az analitikus konyvelés egveztetése.

A pénzintézetek részére nyljtott pénziigyi-gazdalkodasi adatszolgaltatasok elkészitése.
Képviseld-testiileti €és bizottsagi hatdrozatok nyilvantartasa, aktualizalasa a végrehajtoit
feladatoknak megtelelden.

Az osztély feladatkdrét érintd képviselo-testitleti €s bizottsagi elbterjesztések elkészitése, a
szitkséges egveztetések lefolvtatdsa.

Az osztaly feladatkorét €rintd rendelet alkotasi feladatok eliatasa: rendelet-tervezetek
clkészitése, eloterjesztés szoveges részének megirasa.

Mas irodak altal készitett rendelet-tervezetek pénziigvi-szamviteli szempontbol toriénd
véleményezése.

A helyi Onkormanyzat koliségvetési eloiranyzatdnak iddardnyvos alakulasardl, a tartalék
felhasznalasardl, a hiany (idbblet) Osszepének alakulasdrdl, valamint a koltségverés
teliesiilésének alakulasaro! szold téléves, haromnegved éves és éves képviseld-testiileti
rajékoztatok (beszamoick) elkészitése. /Aht.

Az éves koltségveteési beszamolon alapulé zarszamadasi rendelet-tervezet. éves
pénzforgalmi jelentés, pénzmaradvany—kimutatés elkészitése /Ahv .

Kozremikodik az osztaly feladatkorét érintd szerzddeések elkészitésében.

A kbztisztvise!dk cafetéria-juttatasaval kapesolatos feladatokar ellatasa Kitv.,/.

Bizottsagi titkari feladatok ellatasa: Ellatja a Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének bizottsagai mellett a Jaszberény Véros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
szervezeti és mikddési szabalyzatarol sz6lé 72013, (Il 14.) 6nkorméanvzati rendeletben
meghatarozott bizottsdgi titkari feladatokat (Pénziigyi és Koitségvetési Bizottsag).

A Gazdasagi Osztdly vezetGje és az ide tartozé iroddk vezetdl, jogi €s igazgatdsszervezd
végzettségli munkatarsai a Polgarmesteri IHivatal képviseldjeként — meghatalmazassal
jogosultak eljarni az osztaly tevékenységi kérébe tartozo lgyekben.
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VL 5. 2. A Szamviteli Iroda feladatkére:

Az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Polgdrmesteri Hivatalhoz rendelt &nélléan
mitkodo koltségvetési szervek, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Jiszberény-
Jaszjak6halma Szennyvizkézmii Onkorményzati Tarsulas (a tovdbbiakban mindezen
szervek neve Osszevontan: Gazdalkodok) szamviteli rendjének, gazdalkodasi szabalyainak
kialakitasa, melynek keretében:
a) a Gazdalkodok szakmai feladatai és sajatossagai figyelembevételével kialakitja a
szamviteli politikat
b) a szamviteli politika részeként elkésziti:
ba/ az eszk6zok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat,
bb/ az eszk6zok €s forrasok értékelésének szabalyozasat,
be/ termekértékesités és szolgaltatasnynjtas tekintetében az Gnkiltségszamitas
rendjére vonatkozd belsé szabalyzatot,
¢) A koltségvetési szervek szamlakerete alapjan elkésziti a szamlarendet /Szamv. tv.
és az Ahsz)/
Az Snkorményzat koltségvetési rendeletének megfelelden gondoskodik az dnkormanyzat
feliigyelete ald tartozé koltségvetési szervek pénzellatasardl /a helyi 6nkormanyzatok és
szerveik, a koztdrsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségli szervek
feladat- €s hataskoreir6l szolé 1991. évi XX. torvény /a tovdbbiakban: 1991. évi XX. tv./.
A Gazdidlkodék operatlv  gazddlkodasi feladatainak  ellatisdhoz  sziikséges
adatszolgéltatasok végrehajtisa /1991. évi XX. tv. /.
A Gazdalkodok tevékenysége alapjan az allamhaztartasi szamvitel szabalyai szerint:
a) koltségvetési szamvitel vezetése, amely a bevételi és kiadasi eloiranyzatok
alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és
ezek teljesitésének, tovabba a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetébdl kapott tAmogatisok felhasznilasanak a valosagnak megfelels, folyamatos,
zart rendszert, attekinthetd nyilvantartasit €s az éves koltségvetési beszamol6 ezekre
vonatkozo részei megbizhatd és valos Gsszképet mutatd elkészitését biztositja.
b) pénziigyi szamvitel vezetése, amely a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység
eredménye valésdgnak megfeleld, folyamatos, zért rendszerd, 4ttekinthetd nyilvantartdsat
¢s az éves koltségvetési beszdmolé ezekre vonatkozé részei megbizhatd és valds
dsszképet mutatd elkészitését biztositja. /Sztv. tv. és az Ahsz/
Az Onkormanyzat (illetve Onkormanyzati tarsulds) aital jovahagyott hitelek
(foly6szamlahitel, egyéb miikddési céli hitel, fejlesztési célhitelek) hitelkérelmének
Gsszedllitasdban kozremikddés, a pénzintézet altal igényelt adatszolgaltatasok biztositasa,
a hitel felvételével, visszafizetésével, egyéb tranzakciokkal kapcsolatos gazdasagi
események rogzitése, nyilvantartasanak vezetése.
Az Onkorményzat bizottségainak hataskorébe utalt keretek, egyéb alapok analitikus
nyilvantartasaval, felhasznildsdnak konyvviteli elszdmolasdval Osszefilggd feladatok
végrehajtdsa.
A Gazdalkodék eredeti koltségvetési eldirdnyzatainak, valamint azok modositdsainak
analitikus nyilvantartasa.
A helyi 6nkormanyzat koltségvetési szerveinek sajat hataskrében végrehajtott eldiranyzat
valtoztatasokrol szdlo tajékoztatd és ehhez kapcsolodéan a koltségvetési rendelet
moédositasdnak eldkészitésében torténd kdzremiikodés, adatszolgaltatas. /Aht. /
A Gazdalkoddék adokdotelezettségeinek teljesitésével (bejelentés, adatmddositas,
adatszolgaltatas, bevallas, nyilvantartas, ellendrzésekben valé kozremiikodés stb. teendok
ellatisa.
A Gazdalkodok tekintetében elkiilonitetter, valamint az Cnkorményzat vonatkozésaban a
koltségvetési szerveket is magaba foglaldé moédon, Gsszesitetten idékozi koltségvetési



jelentés ¢s idokozi mérlegjelentds sszedllitasa, megkiildése 1dokozi kbltségvetési jelentés
vonatkozasaban havonta, id6kozi mérlegjelentés vonatkozasaban negvedévente a Magyar
A:lamkmcstar Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatdsdga (Szolnok) részére. ‘Aht.,
valamint Avr

A Gazdalkodok tekintetében elkiildnitetten, valamint az Onkormanyzat vonatkozaséban a
koliségvetési szerveket is magdba foglaldo moédon, Osszesitetten a koltségvetési
eldiranyzatok alakulasanak ¢&s azok teljesitésének, a vagvomi, a pénzigvi és
létszamhelyzetének bemutatisdra tovabba a koltségvetési tamogatdsok elszamoldsara
kiterjedd éves koltségvetési beszdmold elkészitése és benyvujtasa a Magvar Allamkincstar
Jasz-Nagykun-Szolnok Megvei Igazgatésaga (Szolnok) részére. /Aht./

Az ASP. mint iigyviteli rendszer pénziigvi szamviteli moduljainak, programrészeinek a
Gazdalkodokra vonatkozé mikddtetésével dsszefiiggd tigyvviteli feladatok ellatdsa, mely
rendszer tartalmazza a fokonyvi nvilvéntartast és az azt megalapozo analitikus
nyilvéantartasokat (tirgyi eszkoz, AFA, vevoi-szallitdi, bank, pénztar és egyéb analitikék)

VI 5. 3. Az Addigazgatdsi Iroda feladatkire:

V1.5.3.1. Altaldnos adéiigvi feladatkore:

Biztositja a hataskérébe utalt helyvi és kozponti adojogszabalyok Jaszberény véarosban valo
érvényesitését. ‘1991, évi XX. tv.

El6késziti a kozponti jogszabalvokbdl eredé helvi képviseld-testiileti rendeletaikotast.
Javaslatot készit az ilietékességi teriiletére bevezetendd helyi adok adénem fajtaira, azok
bevezetésének idopontjara és iddtartamdra, mértékére, mentességek, kedvermények
megallapitasara a helvi sajatossagok figyelembe vételével. /1991, évi XX, tv./

Az Onkormdnyzat gazdalkoddsanak megalapozdsdhoz bevéieli javaslatokat dolgoz ki
1991, évi XX v/

Evenként tdjékoztatot készit a telepiilés lakosséga felé a helvi adokbél szarmazé bevételek
Gsszegérdl. (1991, évi XX tv., Htv/

Tajékoziatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket addkotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében az addjogszabalyok elbirasairdl. /1991, évi XX. v,
[ntézi a hatdskorébe tartozd kozponti addkkal, valamint a helyvi addkkal Osszefiiggd
bejelenteseket. kérelmeket, teljesiti a hatdskdrébe tartozd tligyekke! kapcsolatos
megkereséseket, megkeresésre kdrnyezettanulmanyt készit. '1991. évi XX. tv./

Az Onkormanyzati adéhatosag a feladatellatésanak teljesitéséhez nvilvéntartasokat hoz
i¢ie és azokat wrvényben szabdlyozou kételezd rartammal vezeti. /37/2015. (X1 28.)
NGM rend.s

Az Allamhéztartasrol  sz6ld  thrvény  végrehajtasardl  szolo  kormanyrendeletben
meghatarozott  szamlait  vezeté  belfoldi  hitelintézet vagy a Kinestdr napi
szamlakivonatairol fizetési szamlakivonat-nyilvantarrast vezet, amely egv Osszegben
tartaimazza mind a hitelintézet altal mcgkuldott napi befizetéseket, mind a tizetési
szamlakrol, azok alszamidir6l kiutait sszegeket, valamint ezek nyitd és zard egveniegér.
Az Onkorményzati adohatdésidg a hitelintézet szamlakivonatainak adatait egyvezteti a
nvilvantartasaiban meglévo adatokkal és a szamlakivonat adatait a fizeiési szamlakivonat-
nvilvantartaséba rogziti. 372015, (XIL 28.) NGM rend..

A ftizetési szamidrdl kiutalt dsszegekrd! az adofeldolgozo program segitségével kiadasi
napiot keli vezetni, amely tartalmarza a szamlakivonat szamdt, az utalds megnevezését,
annak szamviteli elszdmolésara utalo (az egyvséges rovarend szerinti bevételi rovatot vagy
az azonositas alatt allo bevételek, a mas szervezetet megilletd bevérelek rendezése, illetve
a fizetesi szamlak kozotti dtutaldsok esetén az érintett konyvviteli szamlat) jeldiését



51

(k6djat), az utalt Osszeget és a fizetési szdmla terhelésének (az utalds konyvelésének)
napjat. /37/2015. (XII. 28.) NGM rend./

A fizetési szamlakivonat-nyilvantartds adatai alapjan meg kell egyeznie a kiutalt
Osszegnek a kiadasi napléban szereplé utaldsi dsszegével, a befizetett 6sszegeknek az
adézok adészamlain nyilvéntartott befizetések Osszegével, valamint az azonositds alatt
alio bevételek, valamint a més szervezetet megilletd bevételek nyilvantartasdban szerepld
befizetések dsszegével. Pénziigyi zarasok soran a szamlakivonat nyilvantartas ellenérzétt
zard Osszegét az Onkormdnyzati adéhatdsig az oOnkormanyzati fokényv részére
adategyeztetés céljabdl atadja. /37/2015. (X1, 28.) NGM rend./

Ha a befizet6 nem szerepel az Snkorményzati adohatésag altal vezetett nyilvantartisban,
az onkormanyzati adohatosag a befizetett Gsszeget azonositas alatt 4116 bevételként kezeli
és rendeltetésének kdzlése végett a befizet6t haladéktalanul megkeresi. Ugyanezen eljarast
alkalmazza a készpénzzel torténd befizetésekre is. /37/2015. (XII. 28.) NGM rend./

Az Onkormédnyzati adohatosdg a fizetési szamléit vezetd hitelintézett6] naponta érkezd
szamlakivonatokon jévéirt Gsszegeket naponta egyezteti a hitelintézet 4ltal megkiildott
készpénz-atutaldsi megbizasokrdl készitett mésolatokkal, illetve a postai szolgaltatonal
befizetett, elszamolé kozpont iltal rogzitett készpénz-atutalasi, illetve postai szamla-
befizetési megbizdsokrol késziilt kivonatokkal. /37/2015. (XII. 28.) NGM rend./

Ha a szdmlavezetd hitelintézet &ltal megkiild6tt szdmlakivonat szerint a jovéiras eltér a
befizetett készpénz-dtutalasi, postai szdmla-befizetési megbizdsokrol késziilt magneses
vagy elektronikus adathordozon megkiildétt 8sszegtdl, illetve a szamlavezetd hitelintézet
altal fénymasolt készpénz-dtutaldsi, postai szimla-befizetési megbizasokon szerepld
Osszegtol, elszamolni csak a készpénz-atutalasi, postai szamla-befizetési megbizdsokon
szerepld Osszeget lehet, és az eltérés okait az Onkorméanyzati adéhatosdg tisztizza.
/37/2015. (X1 28.) NGM rend./

V15.3.2. Adomegdllapitas:

Az adokotelezettség megallapitdsa érdekében adatokat gyiijt, tajékoztatdst kér, helyszini
szemlét tart. /1991, évi XX, tv./

Felhivja az adbalanyokat az adokotelezettség id6ben tériénd teljesitésére. /1991. évi XX.
tv./

Az ad0zot a bejelentkezés alapjan nyilvantartasba veszi. /Art./

Onadézéssal teljesitendd helyi iparfizési ad6, idegenforgalmi add, termdfold
bérbeadasabol szarmazé jovedelem add és a talajterhelési dij bevallasahoz bevallasi, az
épitményadd, a telekad6, a maginszemély kommunalis adokodtelezettség teljesitéséhez
adatbejelentési  nyomtatvanyokat — rendszeresit  jogszabalyban  meghatdrozott
adattartalommal, szerkezetben hivatkozdsokkal. Az adatbejelentési, bevallasi
nyomtatvanyokat kizarélag az Onkorményzati addrendeletben szabalyozott mentességi,
kedvezményi rendelkezések végrehajtasa, illetve a fizetendd ad6 megallapitisa érdekében
egeszitheti ki. /35/2008.(X1L. 31) PM rend./

Az ad6zok részére biztositja az elektronikus iigyintézést és az elektronikusan letdlthetd,
bekiildheté nyomtatvanyokat. / E-ligyintézési tv./

Ha az adozo adatbejelentése, bevalldsa hidnyos, valotlan vagy téves adatokat tartalmaz
legfeljebb tizentt napos hataridd tiizésével az addézot hidnypotlasra hivia fel és a
hidnypétlasra figyelemmel allapitja meg az adot vagy helyi adé esetében az ado6t a
kozhiteles nyilvantartasok, tovabba az épitésiigyi hatésignak a tdrvény szerinti
adatszolgaltatasabol tudomasara jutd adatok alapulvételével is megallapithatja, ha a
rendelkezésére all6 adatok ismeretében a tényéllas tisztazott, /Art./

Az O6nkéntes adokotelezettség teljesitése elésegiiéséhez tjékoztatja a telepiilés lakossdgat
¢és a gazdalkodé szervezeteket az addjogszabélyok elbirasairdl. /1991. évi XX. tv./
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Az addhatésdg a gépjarmiiaddot a kdzuti kozlekedési nyilvantartdsi szerv dltal kozolt
adatok alapjan kivetéssel allapitja meg. /Art./

Az ad6z6 vagy képviseldje adohatosighoz bejelentett cimére, valamint Magyarorszagon
lakohellvel nem rendelkezé kiilfoldi személy magvarorszagi kézbesitési meghatalmazottja
cimére feladott adohatdsagi iratot a kézbesités megkisérlésének napjén kézbesitettnek kell
tekinteni, ha a kiilldemény az adohatdsaghoz a kézbesités eredménytelensége miatt érkezik
vissza, vagy a postai kézbesités masodik megkisérlését kbvetd 6tddik munkanapon kell
kézbesitettnek tekinteni, ha az adohatdsagi iratot a posta a ra vonatkozd szabalyoknak
megfelelden ,,nem kereste” jelzéssel kiildte vissza. /Air./

Az addhatosdg a tOrvényi adokotelezettség megszegése muatt az addzét mulasztsi
birsdggal sujtjia. Kotelezetiség megszegésének mindsiil a kotelezettség hibds, hianvos,
valotian adattartalommal t611énd, vagy késedelmes teljesitése, illetve teljesitésének
elmulasztasa. Az adokotelezettség hataridén beliili nem, illetve nem jogszeri teljesitése
esetén mulasztasi birsag megallapitasaval egvidejlileg az adézét — 15 napos hatéridd
kitlizésével — jogszerd teljesiiésre hivja fel. A hatarido eredménytelen elteliét kiverden a
torvényben meghatarozott Osszegli birsaggal sijtja, ujabb hatarido kitGzésével. ‘Art.

A jogszabalysértésnek az addhatésag tudomdésdra jutdsitdl szamitott egy év elteltével
raulasztasi birsag kiszabésanak nincs helye. E rendelkezés nem aikalmazhatd az ellendrzés
soran feltart jogsértésekre. /Art.

Ha az adodszamla ezer forintot meghaladd Osszegit tartozast vagy tultizetést mutat, az
adohatésag szeptember 10-ig az adozd adoszamlajanak adonemenkénti egvenlegérdl,
valamint annak részletezésérdl ¢és a tartozisai utdn felszamitott késedelmi potlékrodl az
adozo részére értesitést ad ki, /Aer./

Az adohatdsag jogosult més addhatdsagot tdjekoztatni a hataskdrébe tartozo, addval
kapcsolatos, a titoktartdsi kotelezeutség ala tartozd adatrdl, tényrol, koriilményrél vagy
iratrdl, na az valamely ado vagy adohidny feltarasdt, behajthatésdginak megaliapitdsat,
illetve addigazgatasi eljaras lefolyiatdsat lehetdvé teszi vagy valdszindsiti. (Art./

Az adohatdsag a felettes szerv vagy a kdzigazgatasi birosag altal még el nem biralt
jogszabalysértd déniését, illetve a kdzigazgatasi perrel érintett dontést hozo addhatosag a
birosdg altal még el nem birdlt jogszabalvsérid dontésrészét modositja vagy visszavonja.
Az adohatdsag a dontést az addz6 terhére egy alkalommal médosithatja. A médositd vagy
visszavond dontés kiadmanyozasara az addzé terhére a doniés véglegessé valasatol
szamitott egy éven beliil, az ad6zod javara az adé megallapitdsahoz vald jog eléviiléséig
van lehetdség. A stlyositasi hataridé leteliét kovetden nem lehet az adozd javara szélo
visszavont dontéssel azonos jogalapon nyugvoé. az adézo terhére sz010 Gj dontést hozni.
/Air./

A fellebbezést az ligy Osszes iratdval a felicbbezés bedrkesésének napjatol szamitott
tizenot napon beliil fel kell terjeszteni a felettes szervhez. /Air./

Az adéhatdsag a természetes személy kérelme alapjan az 6t terheld adétartozast, valamint
a birsag- vagv potléktartozast mérseékelheti vagy elengedheti, ha azok megfizetése az
adézd és a vele egviit élo hozzatartozok megélhewdsét sulvosan veszélvezteti. Az
adohatosag a mérséklést — az ad6zé teljesitoképességéhez mértenn - az adoérartozas egy
részének megfizetéséhez kotheti. Mdas személy addjat nem engedheti el, és nem
mérsékelheti. Potiék- és birsagtartozast kivételes méltdnyossagbol mérsékelheti vagy
elengedheti kiiléndsen akkor, ha annak megfizetése a vallalkozdsi tevékenységet folvtato
termeészetes személy, jogi személy vagy egvéb szervezet gazdilkodasi tevékenységét
ellehetetienitené. Az adéhatosag a mérséklést az adotartozas egy részének vagy cgészének
megfizetéséhez kotheti./Art./
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Az adohatésag az ad6z6 kérelmeére az adbhatésignal nyilvantartott adora fizetéskdnnyitést
engedélyezhet. A fizetési halasztast, vagy részletfizetést engedélyezé hatarozataban a
kedvezményt feltételekhez kotheti. /Art./

A termeszetes személy adozo — ideértve a vallalkozasi teveékenységet folytaté és az
dltaldnos forgalmi adé fizetésére kotelezett természetes személyt is — kérelmére az
adohatosag az altala nyilvantartott, legfeljebb Gtszazezer forint Osszegili adétartozasra
évente egy alkalommal legfeljebb tizenketté havi potiékmentes részletfizetést engedélyez
fizetési kedvezmények feltételeinek vizsgalata nélkiil. /Art./

Az 6naddzés, az adbbeszedés 1tjdn megallapitott vagy megallapitani elmulasztott adét,
adoalapot ¢s a koltségvetési tAmogatést az ad6zo6 helyesbitheti. Ha az ad6z6 az ad6hatdsag
ellendrzésének megkezdését megelézoen feltarja, hogy az adoalapjat, az adét, a
koltségvetési tamogatast nem a jogszabalynak megfelelGen allapitotta meg, vagy bevallisa
szamitasi hiba vagy mas elirds miatt az ado, koéltségvetési tdmogatis alapja, Gsszege
tekintetében hibas, bevallasat dnellendrzéssel modosithatja. /Art./

Az ad6zé az adomegéllapitasi id6szak és az adonem megjelélésével bejelentheti az
ad6hatdsaghoz Gnellendrzési szdndékat. A bejelentés nem feltétele az 6nellenérzésnek.
Ugyanazon adémegallapitasi idoszak és adonem tekintetében csak egyszer tehetd
bejelentés. Az adohatésdg a bejelentést6l szamitott tizendt napig a bejelentés szerinti
adomegéllapitasi id6szak és adénem tekintetében adbéellendrzést nem indithat az ad6zonal.
/Art./

V1.5.3.3. Ellenérzés:

Az adéhatésag az adotdrvényekben és mds jogszabalyokban eloirt kotelezettségek
teljesitésének vagy megsértésének megallapitisa, a kotelezettségek teljesitésének
elomozditasa érdekében ellendrzést folytat. /Air./

Az adohatosag az ellendrzés céljat ellendrzéssel lezart idoszakot eredményezd, az adod,
koltségvetési tamogatds alapjanak és Osszegének vizsgdlatara iranyulé addellendrzéssel,
egyéb addkdtelezettségek teljesitésére iranyuld, ellendrzeéssel lezart idészakot nem
keletkeztetd jogkdvetési vizsgalattal valdsitja meg. /Air./

Ha az Onkorményzati adéhatésdgnak nincs a kettds kdnyvvezetésre kotelezett ad6zé
ellenérzéséhez szitkséges szakértelemmel rendelkezd adéellentre, az adokdtelezettségek
teljesitésének ellenOrzéséhez megbizas alapjan bejegyzett konyvvizsgalo, adotanacsado,
adoszakeért6, vagy okleveles adoszakértd kozremiikodeését veheti igénybe, aki az ad6zo
ellendrzéséhez szlikséges iratokba betekinthet. /Air./

Ha az ad6z6 iratai hidnyosak vagy rendezetlenek, illetve nyilvantartasai pontatlanok vagy
hidnyosak és igy az adokitelezettség megallapitidsara alkalmatlanok, az adohatdsag
megfeleld hataridé thzésével kotelezheti az adozot, hogy iratait, nyilvantartdsait a
jogszabalyokban foglalt eldirasoknak megfeleléen rendezze, potolja, illetve javitsa. /Air./
Ha alaposan feltehetd, hogy az ellendrzés ald vont bizonylatokat, kdényveket,
nyilvantartdsokat, adézéssal Osszefiiggd elektronikus adatokat, informécidkat, egyéb
iratokat megsemmisitik, azokat az azonositdsukra alkalmas modon felvett atvételi
elismervény ellenében, sziikség szerint masolat hatrahagyasaval be kell vonni, az iizleti
tevékenység korilményei megviltoztatisanak veszélye esetén, a helyszinen talalt
koriilményeket jegyzékonyvben kell rogziteni. Az iratok a hivatali helyiségben torténd
tanulméanyozas végett mas esetben is bevonhatdk, ilyen esetekben azok az ellenodrzés
befejezéséig tarthatok az adohatésagnal. /Air./

Az adohatosag az ellenorzés sordn koteles a tényeket, koriilményeket, adatokat értékelni,
az adozdt, képviseldjét, meghatalmazottjat, alkalmazottjdt az ecllenérzés soran tett
megallapitisairdl tajékoztatni. Az adéhatésag koteles az adézé Altal felajanlott bizonyiték
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visszautasitasat elbzetesen szdban, majd az ellendrzésrol sz616 jegyzGkonyvben irasban is
indokolni. /Aer./

Az addhatosag a megallapitdsait — ha jogszabaly eltérden nem rendelkezik
jegvzdkonyvbe foglalja. Ha az ellendrzés a vallalkozasi tevékenységben résztvevok
alkalmazasaval Osszefiiggésben tartalmaz megéallapitast, a jegvzékonyv 1artalmazza a
természetes személyek azonositdsdhoz sziikséges adatokat is. Az ellendrzés a
jegvzOkonyv atadasaval fejezédik be. Ha a jegvzdkdnyvet kézbesiteni kell, az ellendrzés a
postara adas, illetve a tarhelyven 10rténd elhelvezés napjaval zarul. /Air./

Az adohatosag utdlag, hatirozatban allapitia meg az adoellendrzés sordn felidrt
adokiilonbozetet. Torvény az adohatdosdgot mas esetekben is kotelezheti az add
megallapitaséara. A hatdrozat meghozatalara nyitva alio hataridé utdlagos adomegallapitas
esetén hatvan nap, a hatosagi eljards kezdd idépontjanak a jegvzokonyv, kiegészitd
jegvzOkonyv atadasanak, kézbesitésének napjat, addzoi észrevétel eseén a jegyzokonyvre
tett észrevétel beerkezésének napjat kell tekinteni. /Art./

Adéhianvnak mindsiil az adézé terhére megéllapitott addkiilonbdzet, Snaddzas esetén
csak akkor, ha az adokiilonbizetet az esedékesség idGpontjaig nem fizetiék meg, illetve a
koltségvetési témogatast igénvbe vették. Az eredeti esedékesség napjan fennalld
tulfizetést az adofizeiési kotelezettség teljesitéseként csak akkor lehet figvelembe venni,
ha a talfizetés az ecllendrzés megkezdésének napjan is fenndll. Adoéhidny esetén
adobirsagot kell fizetni. Az adobirsag mértéke az adohidny 6tven szazaléka. Az adobirsag
mértéke 2z addhiany, illetve jogosulatlan igényvlés kétszaz szazaléka, ha az adohiany a
bevétel eltitkolasaval, hamis bizonvlatok, konyvek. nyilvantartasok eldallitdséval,
felhasznalasaval, illetve a bizonylatok, konvvek. nyvilvantartdsok meghamisitdsaval,
megsemmisitésével fligg Ossze. Az adobirsag mértéke kivéieles méltdnvlast érdemld
koriiimény esetén hivatalbdl vagy kérelemre mérsékelhetd vagy kiszabasa melldzheto.
JArt

Ha az ad6zo az utdlagos adomegdllapitasrdl hozott elsd foka hatdrozat ellent fellebbezési
jogarol lemond, €s csedékességig a hatarozatban eloirt adokiilonbodzetet megfizeti,
menteslil a kiszabott adobirsag 6tven szazalékanak megfizetése alol. /Art./

I'.5.3.4. Végrehajtasi tevekenység:

Felhivija az adoalanvokar az adokoitelezetiség idoben 161ténd teljesitésére. /1991. évi XX,
tv.

Megindiya az adébehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott €s a késedelmi potlék mentes
fizetési hataridoben nem teljesitett addtartozdsokra, illetdleg a szabélyszerlien behajtasra
kimutaiott mas xdztartozasokra. /1991, évi XX tv.

Ha az addzonak adotartozasa nincs, €s bevailasi kotelezettségeinek eleget tett, rendelkezhet
a fennmarado Gsszeg visszatéritésérol. Rendelkezés hianvaban az addhatdsag a tilfizetést a
késObb esedékes add kiegyenlitésére szamolja el. Az adohatosag a fennmaradd dsszeget
csak akkor téritheti vissza, ha a befizeidnek nines dltala nvilvantartott, addk médjara
behajtando koztartozasa. (Art.

A ¢sod-, végelszamolasi, kényszertorlési eljaras, valamint a telszamolas kezdd napjat,
illetve ha az ad6zdt a csddeljaras elrendelését megeldzéen ideiglenes tizetési haladék illeti
meg, az ideiglenes fizetési haladék kezdd iddpontjat megeldz0 napon fennalléd wilfizetés,
valamint a jogutdd nélkiil megszint adozo adoszamlajan fennalld tulfizetés Osszegét az
adohatosag hivataihol szamolja el az dltala nyvilvantartoti, az adozot terheld tartozésra.
/Art./

Az Avt. valamint az Air. €s az Art. eltérd rendelkezése hidnvaban az adohatésdg altal
foganatositott végrehajtasi eljarasban a birdsagi végrehajtasvdl szolé 1994, évi LIIL
torvény szabalyait kell alkalmazni. /Avt./
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Az oOnkormanyzati addhatosdg a végrehajtast Onallo birdsagi végrehajté tjan is
foganatosithatja. /Avt./

Eljar az adék mddjara behajtandé koztartozds jogosultjanak megkeresése alapjan. A
behajtasi eljarast csak pontos adatok alapjan inditja meg. /Avt./

Ha az adok mdédjara behajtandé koztartozésra irdnyuld fizetési kedvezmény iranti
kérelmet az adéhatdsaghoz terjesztik eld, akkor az adéhatosdg a végrehajtasi eljaras soran
érkezett kérelmet az Art. fizetési kedvezményekrol szolé fejezetében foglaltak szerint
birélja el azzal, hogy a tartozast kizarélag a behajtast kérd eldzetes hozzajaruldsa alapjan
meérsékelheti. Az addhatdsag a mérséklésre irdnyulé kérelem egyidejli megkiildése mellett
felhivja a behajtast kérdt az eldzetes hozz4jarulasra vonatkozo nyilatkozat megtételére. A
behajtast kér6 a felhivasra 8 napon beliil elektronikus uton nyilatkozik. Ha a behajtast
kér6 nem jarul hozza a tartozds mérséklésére iranyuld kérelem elbiralasa sordn a
mérsékléshez, e nyilatkozata az adéhatésagot kéti. Ha a behajtast kérd hataridén beliil
nem nyilatkozik, vagy a mérsékiést nem ellenzi, vagy az addhatésagot arrdl tajékoztatja,
hogy a nyilatkozat megtételére nincs hataskore, az adéhatosig a rendelkezésre allé
informéaciék alapjan dont. Ha az adék modjara behajtand6 koztartozésra iranyulé fizetési
kedvezmény iranti kérelmet a végrehajtds elrendelését kévetben a behajtist kérohoz
nyujtottdk be, akkor a behajtast kérd a kérelmet annak elbiraldsa érdekében — mérséklési
kérelem esetén az elGzetes hozzdjaruldsra vonatkozo nyilatkozataval egyidejileg —
haladéktalanul megkiildi az adohatdsagnak. /Avt./

Az adék modjira behajtott Osszeget az adohatosdg atutalja a végrehajtast kérd altal
megjelélt szamlaszamra, /Avt./

Az adohatésag az ingatlan lefoglalasa végett megkeresi az ingatlaniigyi hatésagot, amely a
végrchajtasi jogot soron kiviil bejegyzi az ingatlan-nyilvantartisba. A végrehajtasi jog
bejegyzése érdekében tett intézkedés ellen benyidjtott végrehajtasi kifogasnak a
megkeresés alapjan teend6 ingatlaniigyt hatdsagi intézkedésre halaszté hatilya
nincs./Avt./

Amennyiben az addalany adétartozdsa az egy évi adotételt meghaladja, és a kozuti
kozlekedési nyilvéntartasban Gjabb addalanyt a kozlekedési igazgatdsi hatosag nem
tiintetett fel, az adohatosag kezdeményezheti a gépjarmiinek a forgalombél vald kivonasat.
/Gjt./

Az addéhatésag a jarmiivet a jarminyilvantartasban szereplé adatok alapjan is
lefoglalhatja, ha az ad6s a jarmii tulajdonosaként van a nyilvantartasba bejegyezve, illetve
ennek hidnyaban is, ha a jarmii a hézastarsi kézds vagyonba tartozik. A végrchajto a
foglalasi jegyzO6konyv maésolatanak megkiildése mellett az elidegenitési és terhelési
tilalom bejegyzése érdekében megkeresi a kozlekedési igazgatdsi hatdsagot. A hatosig
koteles e felhivdsnak haladéktalanul eleget tenni. Az addohatésiag a lefoglalt jarmii
forgalombol torténd kivondsa irdnt legkésébb az arverési hirdetmény kitlizésével
egyidejiileg intézkedik. /Avt./

A végrehajtasi eljarast lefolytatdé adéhatésag az adés és az ad6é megfizetésére kotelezett
személy végrehajthaté vagyona hianyiban az adés tartozasét, allami kezességvallaldsbol
eredd, dllammal szemben fenndll6 tartozisit - alakszerli dontés meghozatala nélkiil —
ideiglenesen behajthatatlannak minésitheti és a tartozas végrehajthatova valdsaig, illetve a
végrehajtashoz valo jog eléviiléséig ezen a jogcimen tarthatja nyilvan. A behajthatatlansag
cimén nyilvantartott tartozdst az adohatésag ismét végrehajthaténak mindsiti, ha a
végrehajtashoz val6 jog eléviilési idején belil a tartozas végrehajthatéva valik. /Avt./

V1.5.3.5. Egyéb adoiigyi feladatok:

Az addhatoség a jogszabalyban meghatdrozott esetekben az addzd kérelmére adat
igazoldsara hatéségi bizonyitvanyt ad ki. /Art./
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Adohatésag kérelemre adoigazolast ad ki. Az altalinos addigazolas tartalmazza az
adézonak az igazolds kiaddsanak napjan vagy az igazolas kiadasa irdnti kérelemben
megjeldlt napon az adohatosagnal fennallé addtartozasat vagy annak hidnyét, tovibba a
behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el nem évillt tartozast, a kiallitds napjaig eloirt
valamely adénemre vonatkozé adatbejelentési, bevallasi és addfizetési kotelezettség
elmulasztisat és a végrehajtasra vagy visszatartasra atadott kdztartozasokat. s Aer./

A nemieges addigazolas igazolja, hogy az adozénak az igazolas kidllitdsanak napjan vagy
az igazolas irdnti kérelemben megjeldlt napon az adohatdsagnal nyilvantartott tartozasa,
valamint végrehajtasra vagy visszatartasra atadott kdztartozasa nincs. ‘Aer./

A talajierhelési dij fizetésére kotelezett kibocsatok bevalldsai alapjan eldirja a dijfizetési
kotelezettséget és ellendrzi a dij megfizetését. /82012, Or./

A szennyvizcsatornara valo rakowés idopontjaiol megsziinteti a fizetési kotelezetiséget.
/812012, Or.

Mentességet engedélyez annak a maganszemély adoalanynak, aki igazolja, hogy a
haztartasban él6k cgy fore jutd newtd jovedelme nem éri el a mindenkon Oregségi
nvugdijminimum mastélszeresét, egvediildllé ecsetében ennek kétszeresét. Mentesiti a
diifizetés alol az egyediilalle 70 év feletti kibocsatdt és az a maganszemély kibocsatot, aki
a kodzszolgaltaté igazoldsa alapjan a csatorndra vald rakotést wbbletkoltséggel jard egyedi
miiszaki megoldassal tudn4 teljesiteni. /82012, Or./

Kotelezettségként irja elé a fizetend6 illeték dsszegét az ad6z6 szamldjan és ellendrzi az
eijarasi illeték megfizetését. /44/2004. PM. rend.

Ha az iigyfél a kérelmet az illeték megfizetése nélkiil nydjtja be, az eljaré hatdsdg felhivja
az Ugvfelet a kérelemhez kapesolodd tigyszam és a fizetendd illeték 6sszegének
megjelslésével az illeték megiizetésére. Ezzel egvidejiileg figyelmezteri arra, hogy
amennyiben az illeték megfizetésér elmulasztja mulasztasi birsigot is kell fzetnie.
44/2004, PM. rend.

Az esedékességkor meg nem fizetent cljarasi illeték és a mulasztasi birsag Osszegét az
adohatosdg hatdrozatban kozli az {igyféilel, azeal, hogy az eljardsi illetéker a hatdrozat
kozI8sétd] szamitott 8 napon beliil az adéhatdsag illetékbevételi szamlgjara mulaszidsi
birsag nélkiil fizetheti meg. Az igy meg nem fizetett illetéket és a mulasztdsi birsagot az
adohatosag hajtja be. '44/2004, PM rend.”

Fa az adéhatosdg a ra irdnyado igvintézési hataridot az adozonak €s az eljards egye€b
részivevoiének fel nem rohatd okbol tallépi, koteles az addzo altal az eljaras
lefolvtatasaért megfizetent illetéknek vagy difjnak megfteleld osszeget, ha pedig az
ligyintézés iddtartama meghaladja az irdnvadd {igyintézési hatéridd kéiszeresét, az ad6zo
altal az eljards lefolvtatasaért megfizetert illetéknek vagy dijnak megfeleld Gsszeg
kétszeresét az adozo részére visszafizetmi, /Alr,

Kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, elvégzi a mez06n jarulék megallapitisdval.
megsziintetésével és beszedésével kapesolatos feladatokat. /14/2011. Or./

Szakmai javaslatot készit bizottsagi dontéshez a vallalkozdsok beruhdzds dsztdnzési €s
munkahely teremtési helvi tdmogatdsi programja keret€ében benyujtott tdmogatasi
kérelmekré! a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag részére. 122/2014. Or./

VL 6. VAROSGAZDALKODASI OSZTALY

A Varosgazdaikodasi Osztaly iranyitasat, tevékenységének szervezését és dsszehangolasét, a
vezetbi ellendrzést a hivatali SzMSz-ben, mds beisd szabalvozd dokumentumokban €s a
munkak®dri leirasban foglaltaknak megieleiden az osztalyvezetd latja el. A Véarosgardilkedasi
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Osztalyon aldrendeltségében a Vérosfejlesztési Iroda miikédik, amelynek vezetését kiilén
irodavezet6 latja el.

V16.1. A Varosgazdalkodasi Osztdly virosiizemeltetési feladatkirei:

V1.6.1.1. Alaptevékenységek:

Kozremiikodik a felhagyott hulladéklerakdk rekultivacijaval kapesolatos feladatokban.
Feladatkdrét érintéen rendszeres kapcsolatot tart a Jaszberényi Vagyonkezeld és
Viarosiizemelteté Nonprofit Zartkdriien Miikddo Részvénytérsasaggal.

Ellatja a kdztemetdk rendbetételével, fenntartdsaval kapcsolatos feladatokat /a temetSkrdl
¢s a temetkezésrol sz6l6 1999. évi XLIIL torvény/.

Koézremiikodik az lizemeltetési, épit6kozosségi szerz6dések elkészitésében /Pik./.
Elékésziti a kozfoglalkoztatasra iranyulé palyazatokat, irdnyitja, koordinilija a
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat, eldkésziti a megailapodasokat, valamint
ellitja az ezzel kapcsolatos humanpolitikai teenddket.

El6késziti a Start munkaprogramot, iranyitja, koordinalja, lebonyolitja az ezzel
kapcsolatos feladatokat, el6késziti a szitkséges megéllapodasokat, valamint ellatja az ezzel
kapcsolatos huménpolitikai teendéket.

Kozremiikddik a foépitészi feladatok ellatasaban.

Elbzetes allapotfelmérést végez, illetve errdl tdjékoztatast nyijt kozteriileten 1évd fas szari
ndvények kivagisara irdnyulé kezdeményezések sordn, még a fakivagasi
engedélykérelmek benytijtasa el6tt.

Kozremiikédik nkorményzati tulajdonti parkok és egyéb zoldfeliiletek, pihendkertek és
jatszoterek feliigyeletének, gondozasdnak — cgyedi megallapodis alapjan torténd
atruhdzdsira vonatkozo Iehetdségek kidolgozasdban, lebonyolitiséban természetes
személyek, gazdalkodé szervezetek, intézmények és civil szervezetek részére a
zoldfeliletek létesitésérdl, kezelésérél és védelmérdl szélo 40/2012. (IX. 13))
onkorményzati rendelet alapjan.

Dokumentélja, kivizsgélja a varosiizemeltetéssel kapcsolatos lakossagi és egyéb
bejelentéseket, véleményeket, panaszokat és kézremilkddik a sziikséges intézkedések
megtételében, azok szamonkérésében. Errél rendszeresen kimutatast készit a varosvezetdk
részére.

El6késziti:
° a kozteriiletek elnevezésével kapcsolatos képvisel6-testiileti dontést,
° az emléktablak elhelyezésével dsszefliggd polgarmesteri dontést.

Vezeti a kozteriiletnév-nyil vantartast.

Ellenérzi és leigazolja a J.V.V. NZrt.-vel kététt kezel6i szerzddésekben az Onkorméanyzat,
illetve a Polgérmesteri Hivatal felé vallalt feladatok teljesitését.

Gondoskodik az Onkormanyzat bejegyzett erdégazdalkodasi, erdészeti feladatok
ellatasarol.

V16.1.2. Kozmilelldids:
e Kozremiikddik a kozvilagitasi berendezés létesitésében és fizemeltetésében /a villamos

energidrdl sz616 2007. évi LXXXVI. torvény /

+ Osszehangolja a véros terliletén a kézmi-fejlesztésekkel kapcsolatos tevékenységet.
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¥1.6.1.3. Energia-gazdalkodas:

A vezetékes géazhalozat fejlesztése a még ellatatlan utcak. utcarészek gézellatasa
érdekében. ennek sordn lakossagi érdekképviselet, kozremiikodés a megvalositas
folvamataban.

Villamos-energia kommundlis halozatépités megvaldsitasa sordn kdzremiikddés.

Telepiilési kdzvilagitas lizemeltetése, korszertsitése, indokolt esetben halézat bévitése.
Onkormanvzati intézmények viz-, géz-, villamos energia felhasznalasanak figyelemmel
kisérése.

V1.6.1.4. Viziigyi igazgatassal kapcesolatos feladatok:

Az alabbiakban felsorolt feladat- és hataskérbkre az aldbbi jogszabalyi hivatkozasok
altalanossagban vonatkoznak:
- Magvarorszag Alaptdrvénye (201 1. dprilis 25.),
- a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egves torvények modositasardl szolé
2011. évi CXXVIIL torvény.
- a katasziréfavédelemrol és a hozzd kapcsolodd egyes torvények modositasérol szols
2011, évi CXXVIIL torvény végrehajrasardl szolo 234/2011. (X1.10.) Korm.rendeiet,
- a honvédelemrd! ¢s a Magvar Honvédségrol, valamint a killonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl szolo 2011. évi CXIIL térvény,
- 2 honvédelemrol és a Magvar Honvédségrdl, valamint a kilénleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl szold 2011. évi CXII torvény egyves rendelkezéseinek
végrehajtasardl szolo 2902011, (XII, 22.) korméanyrendelet,
- a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl szélo 622011, (XI. 29.) BM
rendelet.
Javaslat készitése az arviz- és belviz védekezési tervekre. Biztositja az Onkormanyvzat
megbizasabol a tervek elhelyvezését. Elokésziti az Gnkormdnyzat részére fellilvizsgalatra -
minden év december 10-ig - az arviz és belviz-védekezési terveket ‘az arviz-és a
belvizvédekezésrol szold 10/1997. (VIL 17.) KHVM. rendelet (a tovabbiakban: 10/1997.
(VIL 17.) KHVM rendelet) .
Ellatja a jogszabaly éltal eldirt vizbazis-védelmi feladatokat /a vizgazdalkodasrdl szolo
1993, évi LVIL térvény (a tovabbiakban: 19935, évi LVIL tv. /.
Kézremukoddik a vizekre, vizi kornvezetre kockédzatot jelentd anvagok é&ltal okozott
szennyezéssel kapcesolatos intézkedések megtéteiében ‘a vizgyijto-gazdiikodés egves
szabdlvairol sz616 2212004, (VIL. 21.) Korm. rendelet /.
Kozremiikddik a helvi vizrendezéssel €s vizkarclharitassal az 4rviz és belvizvédelemmel
kapcsolatos egvéb feladatok elldtdsaban 10/ 1997, (VIL 17.) KHVM rendelet /.
Kozremiikddik a kdzmives vizellatas korében z telepiilési kdzmiives vizszolgaltatas
korlatozasara vonatkozo terv elkészitésében /1995, évi LVIL tv. /.
Kozremiikodik a legfeljebb két teleplilés érdekében allé véddmiivek 1étesitésében, a helyi
dnkormanyzat tulajdongban lévé védémiivek fenniartdsaban, tejlesztésében és azokon &
védekezés ellatasaban /1993, évi LVIL tv. /.
Kozremlkodik a telepiilés beltertiletén a Zagvva folyd, a csatorndk aradasai, tovabba a
csapadék - és egvéb vizek dltal okozott kartérelek megeldzése - kiil- és belteriileti
védomilvek épitésével -, a véddmivek fenntartdsdban, tejlesziésében €s azokon a
védekezés elldtdsaban /1695, évi LVIL. tv. /.
Kozremiikodik a vizek kartételei elleni védelemmel Gsszefiiggd feladatok clidgtdséban
/1995. évi LVIL tv/
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Belteriileti csapadékviz elvezetési halézat lizemeltetése /a vizikdzmii-szolgaltatasrol szo6ld
2011. evi CCIX. torvény/.

Telepiiléssoros Jegyzék Osszedllitisahoz és felillvizsgdlatdhoz adatszolgaltatast kell
teljesiteni a tArgyév december 31-én fennall6 allapotra vonatkozoan, a targyévet kdvetd év
aprilis 30. napjdig. (Magyarorszag telepiilési szennyviz-elvezetési és - tisztitdsi helyzetét
nyilvantarté Teleptiléssoros Jegyzékrdl és Tajékoztatd JegyzEékrdl, valamint a szennyviz-
elvezetési agglomerdcidk lehatarolasardl szolé 379/2015. (XII. 8.) Korm. rendelet /
tovabbiakban: 379/2015. (XIL 8.) Korm. rendelet/)

V16.1.5. A polgdrmester viziigyi igazgatdassal kapcesolatos feladat- és hatdskorei

Ellatja a polgdrmesteri hivatal Otjdn a sajat szervezettel védekezd telepiilések Altal
fenntartott miiveken az 4rviz- &s belvizvédekezés miiszaki feladatait a telepiilés
kozigazgatasi hataran beliil — a viziigyi igazgatdsi szervnek szakmai iranyitdsdval. (a
vizgazdalkodasrél sz616 1995. évi LVIL. tv / tovabbiakban: 1995. évi LVIL. tv./)

Ellatja az arviz- és belvizvédekezés, valamint a helyi vizkarelharitds allamigazgatasi
feladat- és hataskorét. /1995. évi LVIL tv./

Elrendeli az arviz- és belvizvédekezéssel, valamint a helyi vizkéarelhéritassal kapcsolatos —
a kiilén jogszabalyban meghatarozott 4llamigazgatdsi feladatok kérében — a kitelepitést, a
kimenekitést, a visszatelepitést, tovabbad kozremiikddik az ezzel kapcsolatos egyéb
feladatok végrehajtasdban. /1995. évi LVIL. tv./

Kozremiik6dik az d4rviz- és belviz védekezési teriileti bizottsag jogszabalyban
meghatarozott feladatainak végrehajtasaban. /1995, évi LVIL. tv./

Gondoskodik a kozer6k — ezen belill a polgari védelmi szervezetbe beosztottak és a
kozfoglalkoztatottak —, tovdbba a védekezéshez szilkséges anyagok, eszkozdk és
felszerelések Osszeirdsarél, nyilvantartdsarél, szilkség szerinti mozgdsitasardl, tovabba a
kézer6k — ezen beliil a polgéri védelmi szervezetbe beosztottak és a kézfoglalkoztatottak —
altalanos ellatasardl. /1995. évi LVIL tv./

Megtervezi a kitelepitést, a kimenekitést, a mentést és a visszatelepitést, illetdleg ezek
elrendelése esetén gondoskodik a végrehajtasrol. /1995. évi LVIL. tv./

Gondoskodik az élet- és vagyonbiztonsdg, valamint a mentés érdekében sziikséges egyéb
intézkedések megtételérol. /1995. évi LVIL. tv./

Gondoskodik a védekezésben részt vevok egészségiigyi ellatasardl, tovabba kitelepités, a
kimenekités, a mentés és visszatelepités soran a jarvanyok megeldzésével és elharitasaval
kapcsolatos intézkedésekrol az egészségiigyi 4llamigazgatdsi szerv kozremiikodésével.
/1995, évi LVIL tv./

Megteszi az arviz €s belviz éltal okozott, valamint a védekezéssel kapcsolatban keletkezett
karokkal Osszefiiggésben keletkezett helyreallitashoz sziikséges intézkedéseket. /1995. évi
LVIL tv./

Elrendeli a vizfogyasztas korlatozasat. /1995. évi LVIL. tv./

VI.6.1.6. A képviseld-testiilet viziigyi igazgatdssal kapesolatos feladat- és hataskorei

Helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellatandd helyi
onkormanyzati feladat kiiléndsen a vizgazdalkodas, vizkarelharitis. (Magyarorszag helyi
onkormanyzatir6l sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. /tovabbiakban: 2011. évi CLXXXIX. tv/)
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Helvi koziigvek, valamint a helyben biztosithatd koézfeladatok korében eliatandd helyi
Onkorményzati feladat kiliondsen a vizikdzmi-szolgaltatds, amennviben a vizikdzmil-
szolgaltatésrol szold torvény rendelkezései szerint a helvi Onkorményzat ecliatasért
felelosnek mindstl. /2011, évi CLXXXIX, tv/

Feladata kiilondsen az ivoviz-ellatds, szennyvizelvezetés, - kezelés és artalmatlanitas
(csatornaszolgaltatds), valamint a vizgazdalkodas, vizkaretharitas /2011. évi CLXXXIX,
vy

Feladata a helvi vizi kdziizemi tevékenység fejlesztésére vonatkozo — a vizgazdalkodas
orszagos koncepcidjaval és a jovahagyott nemzeti programokkal Osszehangolt — tervek
kialakitasa és végrehajtasa. /1995, LVIL tv./

Feladata a telepiilés beitertiletén a csapadékvizzel tériénd gazdalkodas.

Feladata a koOzmilves vizellatds korében a telepiilési kOzmiives vizszolgaitatas
korlatozéasara vonatkozo terv jovahagyvasarol és a vizfogvasztds rendjénck megailapitasarol
valo gondoskodas. 1995, LVIL tv.

Mikddieti a helyi vizikdzmiiveket, kifrja a koncesszios péalvazatot, etbiraljia és megkdti a
Koncesszios szerzddést. Feladata a vizgazdalkodassal kapesolates Snkormanyvzati hatosagi
feladatok ellatasa. /1995. LVIL tv./

Feladata a vizi kOziizemi tevékenység korében a telepiilés ivovizelldtasa. a
szennyvizelvezetds, az Osszegylijtéit szennyvizek tisztitdsa. a csapadékviz eivezetése,
Kiieldli a természetes vizek fiirdésre alkalmas pariszakaszait és azzal Osszefiiggd
vizfelilletét. /1995. LVIL tv./

Feladata a helyi vizrendezés és vizkarelharitas, az arviz- és belvizelvezetés. /1995. LVIL
tv./

Koteles gondoskodni: a) a telepllés nem kozmives ivovizellatasardl; b) a 2000
lakosegvenértékkel jellemezhetd  szennyvizkibocsatds feletti  szennyvizelvezetési
agglomerdciot alkotd tcleptiléscken a keletkezd hasznalt vizek (szennyvvizek)
szennyvizelvezetd mivel valé Osszegvijtésérdl, tisztitasardl, a tisztitot szennyviz
eivezetésérol, illetdleg a mas moédon Hsszegylijibtt szennvviz, tovabba a szennyviziszap
artalommentes elhelvezésének megszervezésérdl, c) a b) pontban meghatarozott feladatok
cllatsardl a lakosegvenértéktdl fuggetleniil azokon a teriileteken, amelveket a vizbarisok,
tavlati vizbézisok, valamint az ivovizellatast szolgdld vizi létesitmények védelmeérol,
tovabbd a felszin alatti vizek mindségét érintd tevékenységekkel Osszefliggd egyes
feladatokrol sz0l6 jogszabdlyok hatiroznak meg, d) a telepiilésen taldlhato
szennyvizbekotés nélkiili ingatlanok esetében a nem kozmiivel Osszegylijtott hiztartasi
szennyviz begylijtésének szervezésérol €s ellendrzésérol. /1995. LVIL tv./
Szennyviz-elvezetesi feladataikat agglomeraciok keretében latjdk el. /1995, LVIL tv./
Szerzodéssel hasznalatba adia az 6nkormédnyzat nevében Snkorményzati térzsvagyonban
lév6 kozeéln vizilétesitmények mikodietését végzd gazdalkodd szervezetnek a létesitmény
kézmuvagyonat. /1995, LVIL. tv./

Feladata: a) a legfeljebb két telepiilés érdekében allo védOmiivek létesitése, a helyi
Onkorményzat tulajdonaban l€vd védomiivek fennrartasa, fejlesztése és azokon a védekezés
cilatasa; b) a teleptilés belteriiletén a patakok. csatorndk dradasai. vovabba a csapadék- &5
egveb vizek altal okozott kdrtérelek megelbzése -- kiil- és belteriileti védémiivek épitésével
— a védomuvek fenntartdsa. fejlesztése és azokon a védekezés ellatasa: ¢) ellatja a vizek
kartételei elleni védelemmel Osszefiiggd — kiilon jogszabalyban meghatarozott
teladatokat. /1995. LVIL tv./
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e Kotelezden ellatand6 kézszolgaltatasként kdzszolgaltatast szervez és tart fenn a kdziizemi
csatornahdlozatba vagy kormanyrendeletben meghatarozott médon engedélyezett egyedi
szennyvizkezelés utan befogadéba nem vezetett haztartdsi szennyviz begyiijtésére. /1995.
LVIL tv./

e Szerzddést kot irasban legfeljebb 10 évre a kozszolgaltatas eliatasara. A szerzddésben meg
kell hatarozni a haztartdsi szennyvizet fogado létesitményeket. /1995. LVIL. tv./

V16.1.7. Kézbiztonsdgi referensi feladatok:

e A polgirmester megbizasa alapjdn — a hatdlyos jogszabdlyok rendelkezései szerint — a
polgari védelmi és honvédelmi igazgatasi feladatok el6készitése /a honvédelemrdl és a
Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél
sz616 2011. évi CXIII. torvény (a tovabbiakban: 2011. évi CXIII tv.); a
katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolddd egyes tdrvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIL térvény (a tovabbiakban: 2011. évi CXXVIIL tv.) /

V1.6.1.8. A Jegyzd hatdskorében eljdrva intézendd feladatok:

e Magyarorszag helyl dnkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 143. §
(3) bek. alapjan felhatalmazast kap a telepiilési 6nkorményzat, hogy rendeletben éllapitsa
meg a kozteriilletek elnevezésének, valamint az elnevezésikk megviltoztatisara iranyuld
kezdeményezés és a hazszam-megéllapitds szabalyait. Jaszberény Varos Onkorményzata
Képviselo-testiiletének a kozteriiletnév, hiazszam megéllapitasanak, megviltoztatisanak,
valamint emléktdblak elhelyezésének részletes szabalyairél szolé 23/2013. (VI.13.)
onkorményzati rendelet 10. § (1) bek. alapjan a hazszdmokat az Snkormanyzat jegyzéje
hatérozatban allapitja meg.

o A hézszdmok megallapitasdval, megvéltoztatasaval kapcsolatos feladatok elldtdsa /
23/2013. (VL. 13.) 6nkormanyzati rendelet/

torténhet kérelemre, illetve hivatalbél. Hivatalbél térténdé hdzszdm megallapitas a
Jaszberényi Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztily 4ltal megkiildétt adatlapok alapjan
(telekalakitast kovetden, épiilet feltlintetést kovetden) vagy a cimnyilvantartis
feliilvizsgalata soran talalt hibak (t6bb ingatlan hasznal egy hazszdmot, tarsashizi — sorhazi
lakasok telekre vonatkozd hdzszamot hasznalnak) kijavitasat kévetden torténik.

A hazszam megallapitasardl értesiil az ingatlan tulajdonosan kiviil a Jdszberényi Jarasi
Hivatal Kormanyablak Osztalya, a Jaszberényi Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztalya, hogy
az ingatlan-nyilvantartasi alaptérképen Kkeriiljon atvezetésre, az épitési hatosag helyett
Varosiizemeltetési Osztaly és a hézszdm valtozasrol a kdzmiiszolgaltaték (ELMU-EMASZ
Kft., NKM Energia Zrt., Tiszamenti Regionalis Vizmiivek).

Abban az esetben, ha az ingatlan-nyilvantartési tulajdoni lapon, illetve a lakcimet igazol6
hatdsagi igazolvanyon szereplé cim nem egyezik a rendelkezésre allé nyilvantartasok,
helyszini szemle alapjan tajékoztatds kerill kiadasra az fgyfél részére akar banki
{igyintézéshez, kdzmiiszolgaltatonal valé felhasznalashoz vagy lakcim létesitéséhez.

e A kozponti cimregiszterr6l ¢s a cimkezelésrél sz6lé 345/2014, (X11.23.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Korm. rend.) 4. § (1) alapjan a Kormany cimképzésért felelos szervként az
ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyz@jét jeloli ki. (2) bek.
szerint a cimképzésért felelds szerv az illetékességi teriletére vonatkozdan ellitja a
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cimkezeléssel Gsszefiiggd feladatokat és gondoskodik e feladatai nyoman, a kozponti
cimregiszterben tarolt adatokban bekdvetkezett véltozasokat igazold okiratok drzésérdl.

A Korm. rend. 2. § (1) bek. szerint a Magyarorszag teriiletén talalhat6 ingatlannak e
rendejetben rogzitett eljarasi rend szerint megallapitott és a kzponti cimregiszterbe (KCR)
bejegyvzett cimmel kell rendelkeznie. E rendelet értelmében ingatlan minden
aj beépitésre szant teriileten fekvo telek:
b) beépitésre szant teriileten fekvo telken
ba) 1étesitett épiilet,
bbj 1étesitett épiileten beliil talalhat6 lakas,
bc) létesitett Hnallo, éplilethez nem kapcesolodd, épitési engedély kételes pince;
¢} beépitésre nem szant teriileten fekvo telek, ha azon
ca) épiiletet létesitettek,
ch) létesitert 6nalld épililethez nem kapcsolodo, épitési engedély koteles pince
talalhaté [a tovabbiakban a bc) és cb) alpontok egyiitt: pince];
d) a ¢j pontban foglalt telken 1étesitett épiilet és pince.
eg) olvan, az o) és ¢ pontban meghatdrozott telckkel alkotorészi kapcsolatban 1évé
6nallo rendeltetési egység, amelvnek e rendelet céljaval 6sszhangban a cimképzésért
felelds szerv cim képzését szitkségesnek tartja,
£ a b), d} és e¢j pontba nem tartozé ingatlan, ha a polgarok személyi adatainak ¢és
lakcimének nyilvantartdsdrol szold 1992, évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Nyiv.)
5. § (2) bekezdés alapjan a polgar lakoheivéiil, vagy kiilon jogszabaly szerinti jogi
személy, illetve jogi személviséggel nem rendelkezd szervezer székhelyéil,
telephelyéiil szolgal [a tovabbiakban az a)—f) pontok egyvitt: ingatlan].

A KCR-ben a cim keletkeztetéséhez a Jaszberényi Jarasi Hivatal Fldhivatali Osztalyatol
az alabbi adatok beszerzése szilkséges amennyiben nem 4all rendelkezésre: az ingatlan-
nvilvantartasi azonosito és az XY koordinatak. Ezeket az adatokat hivatalb6él megkapjuk
abban az esetben ha az ingatlanon barmilyen ingatlan-nyilvantartast érint6 valtozas driént,
egyéb esetben hivatali kapun keresztiil bekeérjiik az adatokat.

A cim a KCR-ben a kivetkezOképpen épiil fel: orszag neve, megye neve. telepiilés neve,
postai iranyitoszam, ha van telepiilésrész ¢és keriilet neve, kizterilet neve, kozteriilet
jellege, hdzszam, ha 16bb épiilet van épiilet jele, 1épcsdhdz jele, szint jele, ajid megjelolése.
A KCR ezeken tul nyiivantartja a cimkoordinatakat, az ingatlan-nvilvantartasi azonosito
kodot, cimkezelési déntés szdmar, helyrajzi szdmot. azt hogy a bejegyzett adat telket,
épuletet vagy kdzteriiletet jeldl.

Tovabba a cimvéltozast kvetden javito jelentdvel az érintett cimen bejelentett lakcimmel
rendelkezoket koliézéssel nem jar6d lakcimvaltozassal a javitott eimre atkoidztetjiik, majyd
megkeressik a Kormanvablak Osztalvt az 4j lakcimet igazold hatdsagi igazolvany
legvartasa végett, Az érintett polgamak valo, tObbnyvire személyes kézbesitésben
kozremikodiink.

Az ¢épitett kornvezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997, évi LXXVIIL t6evény
(tovabbiakban Etv.) 46. § (2) bekezdés d) pontja és az épitésiigyi és Spitésiciligyveleti
hatosdgi eljarasoked! és ellendrzésekrol, valamint az ¢épitésiigyi hatdségi szolgaltatésrol
sz0l6 312/2012 (X1.8.) Kormanyrendele: {tovabbiakban Elj. R.) 67. §-a érteimében 2z
épitésrendészeti eljaras.

Az Ltv. 47. § (2) bek. g) voutjz és az Elj. R, 55/A §- a értelmében a_jékarbantartasi
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kotelezési eljaras az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatdsagok kijelolésérdl és mikodési
feltételeirol sz616 343/2006 (XI1.23.) Kormmény rendelet 1. § (2) bek.-ben megjelolt
épitésiigyi hatosag hataskorébe tartozik.

Azonban ha az iigyfél a jegyz6hoz fordul, jegyzkonyv felvételét kévetben, az altalinos
kdzigazgatasi rendtartasrél sz6lé 2016. évi CL. térvény (tovdbbiakban. Akr) 17. §-a
szerint hatiskor hidnya esetén az iigyet dttessziik a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal Szolnoki Jarasi Hivatal Hatésagi F6osztaly Epitésiigyi és Orokségvédelmi
Osztalyahoz. Ha épiilet dllapota annak allékonysdgét, hasznalati biztonsdgat veszélyezteti,
illetve az életet és egészséget, a koz- és vagyonbiztonsigot veszélyeztetheti helyszini
szemle megtartasat kovetben ha sziikséges ideiglenes intézkedés megtétele utan tessziik
csak at az ligyet.

Az egyes kozérdeken alapul6 kényszerit6 indok alapjan eljaré szakhatdsagok kijelolésérol
sz0l6 531/2017. (XI1.29.) Korm. rendelet (tovabbiakban R.) 1. szamu melléklete
kiilénbdzd engedélyezési eljarasokban tigy mint, tépités engedélyezés, villamosenergia-
ipari épitési, hasznalatbavételi és fennmaradisi eljrds, minden épitésiigyi hatosagi
engedélykoteles sajatos épitmény ¢&pitési, hasznalatbavételi és fennmaraddsi eljaras,
telekalakitasi eljaras az eljaré hatdsig megkeresésére szakhatésigi dlldsfoglalast, ligyfél
kérelmére elézetes szakhatésdgi allasfoglaldst adunk ki.

VI 6.1.9. A képviseli-testiilet kirnyezetvédelemmel kapcsolatos feladat- és hatdskérei

Onalle telepiitési kornyezetvédelmi programot dolgoz ki és hagy jov4
(a kornyezetvédelmének A4ltalinos szabdlyairdl szoldo 1995. évi LI tdrvény
/ tovabbiakban: 1995. évi LIIL tv./)

Felelds kornyezetvédelmi program elfogadojaként a kornyezeti értékelés, vélemény,
észrevétel, konzulticid figyelembevételére, tovabba a terv, illetve program elfogadéasardl
valo tdjékoztatdsra /1995, évi LIIL tv./

Egyiittmiikddik a komnyezetvédelmi feladatot ellitd egyéb hatésdgokkal, mds o6n-
korményzatokkal, egyesiiletekkel /1995. évi LIIL tv./

Elemzi, értékeli a kérnyezet allapotat illetékességi terilletén, és arr6l sziikség szerint, de
legalabb évente egyszer tajékoztatja a lakossagot. /1995. évi LIII. tv./

Gondoskodik a telepiilési kérnyezetvédelmi programban foglalt feladatok végrehajtasardl,
a végrehajtas feltételeinek biztositasardl, és figyelemmel kiséri a feladatok ellatasat. /1995.
évi LIII, tv./

Orszagos Koémyezetvédelmi Informacios Rendszer miikodtetéséhez szilkséges és nala
keletkezett adatokat az Informéci6s Rendszer rendelkezésére bocsatja. /1995. évi LIII. tv./
Lakohelyl komyezet allapotinak alakuldsardl a telepiilési onkorményzat sziikség szerint,
de legalabb évente téjékoztatja a lakossagot /1995. évi LIIL tv./

e Koézremiikddik a kdrnyezeti ismeretek terjesztésében és fejlesztésében. /1995. évi LIIL tv./

Onkorményzati kornyezetvédelmi alapot hozhat létre komyezetvédelmi feladatai
(46. §) megoldasanak elosegitése érdekében. /1995, évi LIIL. tv./

Evente rendelkezik a telepiilési nkorményzati kérnyezetvédelmi alap felhasznalasérdl a
koltségvetési rendelet €s a zirszamadas elfogadédsdval egyidejiileg. /1995. évi LIIL tv./
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s Egvittmikodik a teladat- és hataskorét érintd kornyezetvédelmi tigyekben az illetékességi
teriiietén  miksdd oOnkormanvzati koérnvezetvédelmi hatésagokkal ¢€s segiti  Oket
koérnyezetvédelmi feladataik ellatasaban ‘1995, évi LIIL tv.

VL6.1.10. A képviselG-testiilet természervédelemmel kapcsolaios feladat- és hatdskorei

o Rendeletében helvi jelent6ségil teriiletet védett természetvédelmi teriiletté nyilvanithat.
(a természet védelmérdl szold 1996. LIIL tdrvény ‘tovébbiakban: 1996. LIIL tv./)

» Gondoskodik a helvi jeleniéségli védett természeti teriilet fenntartdsarol, természeti
allapotdnak fejlesztésérol, 6rzésérdl. / 1996. évi LIIL tv./

o Természetvédelmi szakhatosigként jar el. / az egves kdzérdeken alapuld kényszeritd indok
alapjan eljaro szakkatosagok kijelslésérdl szoié 531/2017. (XII. 29.) Korm. rend..,

VI6.1.11. 4 képviselo-testiilet hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladar- és hatdskirei

o Onkorméanyzati  huliadécgazdélkodasi  kozfeladata  kozigazgatasi  terilletén a
hulladékpazdalkodasi kozszolgditatas helvi szintii részletszabalyvainak meghatarozdsa,
valamint a hulladékgazdaikodasi kézszolgaliaté kivalasziasa, a kdzszolgaltatasi szerzodés
megkotése. (a hulladékrol szd16 2012, évi CLXXXV. tv. /tovabbiakban:

s Gondoskodik az elkiilénitert  hulladékgyiljiési  rendszer  helvi  feltételeinek
megszervezésérol. 2012, évi CLXXXV. tv./

s Megtériti a kozszolgdltatonak az elhagvott vagy ellendrizetlen kortilmények kozott
elhelyezett hulladék 6sszegviijtésének, elszallitasanak ellenénékéi. 12012, évi CLXXXV.
tv./

o Huiladékgazdalkodisi kdzszolgditatasi dijial kapcsolatcs minden olyan tajékoztatdst €s
adatot megad, amely a Magvar Energetikai és Kézmii-szabdlyozasi Hivatal dijelokészitd €s
dijfeliigveleti tevékenyvségéhez szitkséges. /2012, evi CLXXXV. tv./

o Gondoskodik a kozteriileten elhagvot, illetve ellenérizetlen koriilményvek kozott
elhelyezett hulladék - ideértve a telepiiléstisztasagi feladatok korébe tartozd hulladékot is -
Osszegvljiésérdl, elszallitdsardl és  kezelésérl  kozszolgaltatoval vagy mas
hulladékgazdalkodasi engedéllvel rendelkezd gazdilkodé szervezeuel kotdtt szerzodés
utjan. 2012, évi CLXXXV, tv.

o Ha a hulladék elszallitasarol és kezelésérol a kizszolgaltatoval kotstt hulladékgazdalkodasi
kzszolgaltatast szerzédés Gjan gendoskedik, akkor ezt a  hulladékgazdaikodasi
kizszolgaliatasi szerzodés egyes tartalmi elemei kBzén meg kell hatdroznia. 2012, ¢vi
CLXXXV. tv./

e Tajékoztadst, adatot szolgaltat a Magvar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal
részére. (a nem rendszeres hulladékszallitds szabdlvairdl és az ennek soran eljaré allami
szervek kijeislésérdl sz616 29212013, (VIL 26.) Korm. rendelet)

o Téajékoziatja a lakossdgot honlapjan és a helvben szokdsos médon a hulladékgyiijié sziget
elérhetdségérol és mikodési rendjérdl; a hulladékgyvijtd sziger igénybevételének
feltéreleirdl, igv kiléndsen a hulladékgviijtd szigetre telepitett gyUjtoedényben
elhelvezhetd huiladék jellegéro!, tajtajardl, valamint elszailitdsanak gyvakorisagardl. (az
egves hulladékgazdilkodasi létesitménvek kialakitasanak és zemeltetésének szabdlyairdl
szolé 246/2014, (IX. 29.) Kormrendelet /  tovabbiakban:  246/2014.
(iX. 29.) Korm.rendelet')
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Tajekoztatja a lakossagot a hulladékgytijté udvar bejiratinal, a honlapjan vagy a helyben
szokasos moédon a) az udvar elérhetéségérdl és miikodési rendjérél; b) az udvar
igénybevételének feltételeirSl, igy kiilondsen a hulladékgyiijté udvarban atadhaté hulladék
jellegérdl, fajtajarol, mennyiségérol; valamint
c) az udvar nyitvatartasi rendjérél /246/2014. (IX. 29.) Korm.rendelet/

Adatszolgaltatasi kotelezettségének elektronikus twiton eleget tesz a Koordinald szerv
honlapjén elérhetd, regisztraciét igényld tigyfélportalon keresztill t6rténd dokumentum- és
strukturalt adatfeltoltéssel.
(az allami hulladékgazdalkodési kozfeladat ellatisira létrehozott szervezet részére torténd
adatszolgaltatas tartalmarol és rendjérsl 12/2016. (V. 24.) NFM)

V16.1.12. Utiigyi feladatok:

Egyuttm(ikddik a kbozutak kezelSivel annak érdekében, hogy a kozit biztonsdgos
kozlekedésre alkalmas, kozvetlen kdmyezete esztétikus és kulturdlt legyen /a kdzuti
kozlekedésrél sz616 1988. évi L. térvény (a tovabbiakban: 1988. évi L. tv.) /.

Elokésziti, tervezi, megvalositia a koziti kozlekedéssel kapcsolatos onkormanyzati
feladatokat /1988. évi I. tv. /.

» Biztositja a helyi kozutak épitésére vonatkozé egyiittmiikddést /1988. évi L. tv. /.
» Nyomvonal jellegii beruhdzisok elhelyezése iigyében véleményezés, kdzremiikddés. /az

orszdgos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szold 253/1997. (X1 20.) Korm.
rendelet/.
Az onkormanyzati Gton 1évo gyalogos étkeldhely kijelolését, a lako-pihend ovezet
kijelolését és forgalom szabalyozasat, a tdmegkézlekedési jaratok utvonalat és
megallohelyeinek kijel6lését, valamint a vasiti 4tjaré forgalom szabalyozasinak
megallapitasival- kezdeményezi az illetékes megyei Kormanyhivatalnl.
Onkorményzati utak esetében kezdeményezi a forgalmi rend feliillvizsgalasat, javaslatot
tesz a kozut forgalmi rendjére /1988. évi L. tv., az utak forgalomszabalyozasérél és a kdziti
jelzések elhelyezésérdl sz616 20/1984. (XII. 21.) KM rendelet/.
Téjékoztatia a kozlekedés résztvevdit a kozlekedés biztonsagat befolyésold
koriilményekr6l /1988. évi L. tv. /.
Kezdeményezi a kezelénél, kozut esetében az ut terilletén, az alatt vagy felett elhelyezett
épitmeny tovabba ttcsatlakozas felbjitasat, korszeriisitését vagy megsziintetését /1988. évi.
Ltv./
A helyi kdzutak igazgatasi jellegii feladatai:
A nyilvantartas vezetése
A kozit kezeldjénck — a Torvény alapjan — a tulajdonat képez6 helyi kozutakrél, azok
miiszaki, minségi, forgalmi ¢és baleseti adatair6l, tovabba forgalmi rendjét
meghatarozo jelzésekrdl, a kozit lizemeltetésére, fenntartasara és fejlesztésére forditott
koltségekrdl nyilvantartdst kell vezetnie.

A nyilvantartds alapjdn az orszigos Osszesitésekhez kiildn elbirt rendszerességgel
tortén6 kotelezd adatszolgaltatast az Orszdgos Statisztikai Adatgyijtési Program (a
tovabbiakban: OSAP) hatirozza meg.

Az Eurépai Unidhoz valé csatlakozasunk rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettséggel
jar a helyi kézutak, hidak tekintetében. Az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program
(OSAP) 1390. sz. ,,A helyi kozutak és hidak adatai” cimii adatszolgaltatasit a
tulajdonos, illetve kezeld telepiilési Snkormanyzatoknak kell teljesiteniitk. A miiszaki
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és koltség-raforditasi adatokra vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettséget évenként
teljesiteni kell.

a) Kozutkezel6i hozzajarulasok kiadasa

A kozatkezeldi hozzdjdruldsok kiadasa helyi kdzutak tekintetében a jegyzo
hataskdrébe tartozik a kbzteriilet-kezeldi hozzajarulas kiadasanak rendjérdl,
kozteriileteken folvo munkdkrol és a kozat felbontasérol szolé 34/2013. (IX. 12.)
Onkormanyzati rendelete alapjan:

Az Gtkezeléssel kapcsolatos hozzéjarutdsok kiadasanal mérlegelni kell
— a k6zati forgalom lefolyasara,
a kozati forgalom biztonsagdra, valamint
— a kozat allagira gvakorolt hatast.
A kéznikezeldi intézkedések fobb csoportjai:
- a kézut dllagét érintd beavatkozasok engedélyezése,
— a kozat nem koziekedés célu igénvbevételének engedélyezése,

a koézut kozlekedést célit rendkiviili igénybevételének engedélyezése (pl.
meghatdrozott dssztdmeget, tengelyvterhelést és méretet meghaladd jarmi, veszélyes
arut szallitd jarmi, lanctalpas, vagy a burkolatot egyvébként rongéld jarmi),

— a kdzat melletti ingatlanok hasznéalataval §sszefliggo (belteriileten — a kdzit mellett —
ipari. kereskedelmi, vendéglatd-ipari, tovdbbd egyéb szolgaitatasi céla épitmény
épitése, bovitése, rendeltetésének megvéltoziatdsa, valamint a szabdlyozasi tervben
szerepld, kozlekedési, kozmiépitési teriileten belitl nyvomvonal jellegl épiumény
elhelyezése, bovitése soran) hozzdjirulasok kiadasa ¢és nyilatkozatok megictele,
kiilondsen a hasznalatbavételi, izembe helvezési s miikddési engedélyvek kiadasahoz
adott nyilatkozatok az €pitési engedélyben szerepl6 csapadékviz elvezetés modjénak
megleleldségére,

— a helyredllitasi kotelezettség teljesitésének ellendrzése, az cllendrzés eredményének
fliggvénvében az engedélyes felszoiitasa, kotelezése.

A kezeloi intézkedéseket a2 kozit kezelojénck nyvilvan kell tartania. Idetartoznak a
hozzajérulasok és mas nvilatkozatok, helyszini szemiével Gsszeko6tdtt vagy helyvben
megadott vélemények (fliggetleniil aitdl, hogy azt a kezeld sajat maga rendezi, vagy
mas eliarasaban kézremiikddoként vesz részy).

b) Rendkiviili cseményekhez kapesolodo intézkedések

Az elemi csapas okozta kozati kar esetén (pl. témeges kozlekedési baleset, arviz.
foldrengés) — amennviben orszdgos intézkedést nem igényel — a kezeld sajat
hataskdrben gondoskodik a soron kivili at- és hidellendrzésekrol, a forgalmat
akadalvozd  vagy  veszélyeztewd  koriilmények  jelzésérél, a  szikséges
forgaiomrerelésrdl, és az Altala megallapftott slirgbsségi  sorrend  szerinti
helvreallitasrol.

¢) Utkezel6k kdzétti egyeztetési kotelezettségek
A kozitkezeldi feladatok osszehangoldsa érdekében a helyi kozit kezeldjének
cgveztetnie szilkséges a szomszédos kozigazgardsi terliletek kozikezeldivel, az
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érintett orszdgos kozutak, valamint a kézigazgatasi teriileten 1évé, a kozforgalom el6l
el nem zért maganutak kezelbivel,

d) Mas eljarasokban az Utiigyi érdekek érvényesitése

A kozut kezel6je a telepiilésrendezési tervezési eljaras soran képviseli a kozutakkal
kapcsolatos érdekeket.

VL.6.2. A Virosfejlesztési Iroda feladatkirei:

V16.2.1. Altaléban

Részvétel Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal ltal finanszirozott beruhizasoknal a
kivitelez6vel, lebonyolitéval, a tervezdvel, valamint az érintett szakhatésdgokkal torténd
targyalasokon,

Jaszberény Virosi Onkorményzat, illetve Polgarmesteri Hivatala kozbeszerzési
eljarasaiban torténd részvétel, azok koordindldsa, az azokhoz kapcsolodd — a kiilsds
szakérté altal ellatott feladatok kivételével - valamennyi feladat ell4tasa.

Kézremiik6dd Szervezet helyszini ellendrzései sordn torténd kozremiiksdés, az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatas, egyéb intézkedések megtétele.

Kézremikodés a Jaszberény Vérosi Onkormanyzat, illetve Polgdrmesteri Hivatal altal
megrendelt kivitelezési munkdk pillanatnyi helyzetérél, a helyi médiumok részére adott
nyilatkozatok elkészitésében, amely a lakossag tajékoztatasat szolgalja.

VI6.2.2. Fejlesztések stratégiai tervezése, elGkészitése, amely a vdrosi fejlesziések
kohéziojanak megteremtését célozza

a helyi 6nkormanyzat gazdasagi programtervezetének elékészitésében valo részvétel

o telepiilési fejlesztési koncepcidk, stratégidk, programok és tervek kidolgozasiban vald

részveétel a jovobeni, kozép- és hosszu-tavi fejlesztési igények figyelembevételével
telepiilési dgazati (gazdasdgfejlesztési, komyezetvédelmi, kozlekedésfejlesztési, kulturalis
- és kozosségfejlesztési stb.) programozasban valé részvétel

e teriiletfejlesztési (kistérségi, megyei, regionalis, orszdgos) dokumentumok véleményezése
o kozponti dgazati fejlesztési dokumentumok véleményezése

eurépai unids forrasok felhasznilasdhoz késziilé hazai programozasi dokumentumok
véleményezése

palyazatok figyelése, palyazati kiirdsok megfeleldség szempontjabdl torténd elbzetes
véleményezése

a tisztségviselok, a tarsiroddk és az Onkorményzati intézmények tajékoztatdsa aktudlis
fejlesztési lehetdségekrol

palyézati témak 6sszegyljtése, projektgeneralas, forrasgytijtésre torténé kivalasztas, dontés
elokészités

folyamatos kapcsolattartds az iranyitd hatdsdgokkal, kozremiikodé szervezetekkel,
palyazatkezeld egyéb irodakkal (Széchenyi Programiroda)

az énkorményzat infrastrukturalis beruhazésai és a telepiilés arculatat érinté tevékenységei
tekintetében folyamatos szakmai egyeztetés a varosi fdépitésszel az elokészitési, tervezési
€s a megvalositasi szakaszban

kiemelt figyelem biztositasa az irodat érintd forrasok / koltségek valtozdsara és kévetésére,
mely a lehetséges pénziigyi zavarok hatisdnak mérséklését szolgdlja.
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V1.6.2.3. Pdlydzatok irdsa, bonyolitdsa, egyéb fejlesziésekben vald kizremiikodés,
mely a megvalositas alapja

palvézatok kidolgozasa, benyvijtasa, szikség esetén a térsirodak, dnkormanyzati
intézménvek és/vagy kezdeményezd szervezet bevonasaval

palyazatokhoz sziikséges dokumentéciok beszerzésében kozremikddés a tarsirodakkal,
onkormanyzati intézményekkel és/vagy a kezdeményezd szervezettel

nyertes palvazatok szerzédéseinek elokészitése

sziikséges partnerck (miszaki szakértd, kdzbeszerzési tanicsado, stb.) kivalasziasban valo
kozremiikddés

arajanlatkérés, kivdlaszids lebonyolitasa

épitési engedélyezési tervek valamint kiviteli tervek elkészitése soran kozremiikodés,
valamint egyiittmiikddés a tervezokkel

kozremiikodés a kdzbeszerzési elidrasok elokészitésében és lebonyolitisdban

a fejlesztési feladatok korében elidtja a Jaszberény Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalvzataban a ri vonatkozoan eldirt tevékenységeket

projektekhez kapcsolddd szerzdésck (véllalkozoi, tervezd, szakértoi, stb.) tartalmi
rendelkezéseinek meghatdrozasa, eikészitése

a kivitelezési munkék megkezdéséhez sziikséges elektronikus épitési naplé készenlétbe
helvezése soran kézremikodés

projektek kivitelezésének koordindlasa

projektmenedzselés — a menedzsment kéielezd tartalmi és formai elemeinek biztositasa
kiemelt fejlesztések koordinalasa

iroda tevékenvségi kdrébe tartozd jogi dllaspontok kialakitasa

a varosi f6épitésszel egviittmitkddve rész vesz a varoskép kozvetlen javitdsaban. Ennek
érdekében palvazati felhivast készit és bonyolit le a tarsashazak homlokzaténak feldjitasara
vonatkozoan.

V16.2.4. Palydzati eljards folyamata

Palvazatfigvelés, informécioszerzés - a Varosgazdalkodasi Osztaly palvazattigveld
munkatirsai — a részitkre biztositott eszkdzokkel (Internet hozzaférhetoség, kiadvanyok.
folvéiratok, szakmai konferencidk) — kiemelten folyamatos figvelemmel kisérik a
megjelend és megjelent palyazati felhivasokat

Palvazat elokészitése, koordinicidé - a palydzat kiirds es az Onkormdnyzat Hivatal
projektjiének  6sszehangolhatosagarol (mlszaki megvaldsithatosag, onerd, tervek,
tanuimanyok léte stb.) az eldzetes egyeztetéseket a Véarosgazdalkoddsi Osztaly folytatja le.
Hazai és Eurdpai Unids tarsfinanszirozasi palydzatok esetében, amennyiben a palyazati
kifras nem irja elé a Képviselo-testiilet eldzetes dontését a palydzat benydjtasarol €s a
sziikséges sajar forrds biztosiidsarol, gy legkésobb a tAmogato szervezer altal kiadott
dmogatd okiral | tAmogatdsi szerzddés aldirdsdig szikséges a Képviseld-testiilet
jovéhagvasat beszerezni.

Palvézat (projekt) készités — lehet Hivatalon belilli palyazatkészités (Vérosgazdalkodasi
Osztaly és esetleges tarsirodak) vagy kiils6 szervezet bevondsaval. A projekimenedzsment
_ hivatalon beliil, vagy kiilsé szakértokbdl 4116 — megalakuldsat kdvetden kozremiikodik a
rervek, tanulménvok megrendeléssben; 4rajaniat  bekérésében,  akmializalsdban;
tanulmanyok elkészittetésében, clemzések, siratégia kidolgozasiban stb. (a megbizasi
szerz6désben foglaltaknak megfelelden) a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat szerint.
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A fenti eljrds sorin figyelembe kell venni Jiszberény Virosi Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatdlyos szerz6déskéiési szabdlyzatdban foglalt
rendelkezeéseket.

A projektmenedzsment kitdlti és Osszedllitja a palyazati formanyomtatvanyokat, csatolando
mellékleteket a palyazati felhivasban, utmutatoban foglaltak szerint, majd gondoskodik a
palyazat hataridében torténd benytjtasarol. Hidnypotlas esetén a sziikséges hianyossagok
potlasa a szakmai team feladata.

e Nyertes pélydzat lebonyolitdsa - tdmogatdsi/finanszirozasi szerz6dés megkotéséhez

szilkséges dokumentumok megkiildése az érintett kdzremiikdd szervezetnek. Megkotitt
tAmogatési/finanszirozdsi szerzodés szerinti beszerzések, kézbeszerzések lefolytatasa. A
projekt megvaldsitasa, bonyolitasa a tamogatasi/finanszirozasi szerzédésben foglaltak
szerint.
Szakmai beszamolo6k készitése, a tAmogatési §sszeg lehivasa a beruhdzas/beszerzés sordn a
palyazati kiirasban, utmutatoban foglaltak szerint, a projekt menedzsment pénziigyi
szakemberének felligyelete alatt, a Gazdasagi Osztaly kézremikodésével (szamlak
kifizetése, tAmogatds lehivasa, pénziigyi elérehaladasi jelentések elkészitése, kifizetési
kérelmek Osszedllitasaban valé részvétel, stb.).

e Utankdvetés - az utankdvetési szakaszban koteles az Onkorményzat a projekt céljainak
maradéktalan teljesitésére, tovdbba a véllalt Kkotelezettségek betartdsara. A
tdmogatasi/finanszirozasi szerz6désben meghatarozott idépontig (altaldban 5 évig) szakmai
beszamol6t kell késziteni.

V16.2.5. Pdlyazatok, fejlesztések monitoringjanak biztositisa, mely a visszacsatolast és

ujratervezést szolgalja

¢ beruhazisok, fejlesztések atadasa izemeltetésre

e palyazatok — palyazati feltételek szerinti — utankdvetésében vald részvétel, pénziigyi
elszamolas, monitoring, éves beszdmoldk Dbiztositasa, utd-ellenérzésekben valod
kozremiikodés

e palyazati eredményrol beszamolok, statisztikak készitése a tervezés fazisaba wvald
visszacsatolds biztositisa

V16.2.6. Tarsiroddkkal és onkormdnyzati intézményekkel szoros egyiittmiikodésben elldtando

feladatok, melyek célja a megvalositas, tizemeltetés sordn felmeriilG nehézségek elkeriilése

e az ¢épitési beruhdzasokhoz, fejlesztésekhez szitkséges tervek (tanulmany-, engedély-,
kiviteli tervek) és vizsgalatok elkészittetésében valé részvétel, a tervezési folyamat
koordinalasa, palyazati feltételekhez valo igazitasa

e tarsosztilyok és iroddk bevondsa a palyazatok elokészitésébe, a tartalmi elemek
meghatarozésaba

¢ a beruhdzasok, fejlesztések elokészitésének (telekrendezés, kézmii kapacitasok biztositasa,
régészeti feltaras, tulajdonviszonyok rendezése stb.) figyelemmel kdvetése

e ¢épitési engedélyek beszerzésében vald kdzremiikodés

e tarsosztalyok és iroddk bevondsa a beszerzési eljarasok elokészitésébe

e Jaszberény Viarosi Onkormanyzat intézményeivel t6rténé egyiittmiikodés a palyazatok
el6készitése sordan, valamint a projekt megvalodsitasanak idészakaban

e beruhazasok lezarisa, lizembe helyezésében, hasznalatba vételében, pénziigyi és geodéziai
aktivilasaban val6 kdzremiik6dés

o az elkészilt épitési beruhazasck foldhivatali ingatlan-nyilvantartdsban toriénd
feltiintetésében valé kézremiikddés
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» beruhdzdsok utankovetéséhez, els6sorban a garancidlis és szavatossagi igények
érvényvesitéséhez informacio-szolgaltatas

o szerzOdések elozetes véleménvezése, készitése

o Kozremikédik a varosi fOépitészi feladatok ellatasaban. Az osztily szakmai és
adminisztraiiv kozremiilkddéssel tamogatja tobbek kozét a telepiilésrendezési eszkdzok
kidolgozasat és modositasat, az orszagos és helvi védelem alatt All6 épitett és természeti
Orokség tamogatasi pélyazatdnak lebonvolitdsat, valamint a Jaszberény Varos
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének telepiiléskép védelmérsl szolé 182017, (IX. 14.)
onkormadnyzati rendeletében meghatdrozott telepiilésképi-védelmi feladatok ellatasar,
illetve a telepiilési {6épitésznél megjelend egyéb feladatok végrehajtasat.

V1.6.3. Egyéb feladatok

» A Varosgazdalkodasi Oszidly vezetbje és az ide tartozd iroda vezetdje, jogi &s
igazgatdsszervezd végzettségli munkatarsai a Polgarmesteri Hivatal 4s az dnkormdnyzat
képviseldicként — meghatalmazassal — jogosultak cliami az osztaly tevékenyvségi korébe
tartoz0 lgvekben.

o Az oszdly feladatkdreit érimé Képviseld-testiileti és bizottsdgi hatdrozatok nvilvantartasa,
aktualizalasa a végrehajtott feladatoknak megfelelGen.

e Az osztaly feladatkoreit érintd képviseld-testiileti és bizousagi elbterjesztések elkészitése, a
szitkséges egyeztetések lefolvtatasa.

» Az osztaly feladatkéreit érintd rendelet alkotdsi feladatok ellatdasa: rendelet-tervezetek
elkészitése, eloterjesztés szGveges részének megirasa.

o Bizoutsagi titkéri feladatok elldtésa: Ellatja a Jaszberény Virosi Onkormanyzar Képviselo-
westiifetének bizottsigal mellent a Jaszberény Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
szervezet! és milkddést szabalvzatardl szoid 7.2013. (I1. 14.) dnkormdanyvzati rendeletben
meghatarozott bizottsagi titkari teladatokat (Varosfejlesziési Bizottsag. Varosiizemeltetési
¢s Tulajdonosi Bizotisag, K6zbeszerzési Bizottsag).

VII. A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESENEK SZABALYAI

VIL1. A Polgérmesteri Hivatal munkarendjét és (igyvfélfogadasdt a mindenkor hatdlyos
kézszolgalati szabalyzat tartalmazza.

VIL2. A Polgarmesteri Hivatal kiadmanvozasi rendjét
- ajegyzo és
- a polgarmester kilon intézkedésben hatarozza meg.

VIL3. Szerzédések (megdllapodasok) elOkészitésével, megkdtésével kapcsolatos teendok
kiilon szabéivzatban keriilnek rogzitésre.

VIL4, Ugyiratok kezelése, bélyegzok leirdsa és haszndlatanak rendje:
VIL4.1. Ugyiratok kezelése

e A Polgarmesteri Hivatal iigyirat-kezelési szabalyait a hatdlyos jogszabalyok alapjan
készilt Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

e A Poigarmesteri Hivatal az {igyiratok kezelését az ASP Iratkezelési Szakrendszerben
végzi.
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* A hivatal koztisztvisel6i, iigykezel6i, munkavallaléi feleldsek a munkakériikbe tartozéd
ligyek elintézéséért, a rajuk bizott ligyiratok kezeléséért, a hataridok betartasiért.

VIL4.2. Bélyegzok leirasa és hasznalata:

» A Polgarmesteri Hivatal hivatalos krbélyegzoje:

~Jdszberényi Polgdrmesteri Hivatal” megnevezéssel, kdzepén az allami cimerrel késziilt, a
cimer alatt sorszimmal elldtott bélyegz6 - amelynek hasznélatdra a Polgirmesteri Hivatal
belsd szervezeti egységei jogosultak.

» A Polgarmesteri Hivatal levelezése sorin:
. Polgdrmesteri Hivatal

Jaszberény
5100 Lehel vezér tér 18.”
felirattl fejbélyegzot hasznalja.

® ,Jdszberény Jegyzdje” és , Jaszberény Aljegyzdje” felirathi kérbélyegzék megnevezéssel,
kdzepén az allami cimerrel késziilt bélyegzék hasznalatdra a jegyz6, aljegyz6 jogosultak.

A hivatalos bélyegz6 lenyomatit csak a kiadmanyozisra - jogosult aldirasaval ellatott
kiadmanyokon lchet haszn4lni.

* A bélyegzOkrdl a nyilvantartist a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztilya vezeti.

VIL5. A Polgdrmesteri Hivatal mikidésének szervezése, irdnyitdsa elsGsorban a vezetdi
crtekezleteken, tovabba kozvetlen megbeszéléseken keresztiil valosul meg.

A vezetdi irdnyitds fontos eszkoze a szikség szerinti, de évente legalabb egy alkalommal
8sszehivott hivatali munkaértekezlet. A munkaértekezleten a belsd szervezeti egységvezetdk
¢és a Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i vesznek részt.

Fenticken til a jegyzo, az aktudlis feladatok végrehajtassra, a megfeleld informacidesere
biztositasa ¢rdekében hetente vezetdi értekezletet tart, melyen a polgarmester,
alpolgarmesterek, az aljegyzd, az osztaly-és irodavezetOk és a vérosi f6épitész vesznek részt.

VIL6. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselinek, iigykezeldinek és munkavallaléinak
szakmai képzését, tovabbképzését — tovabbképzési tervben foglaltak alapjén — a jegyzd
szervezi és ellendrzi.

VIL7. A jegyzd koteles gondoskodni a belsé szabéalyzatok, intézkedések, utasitdsok.
korlevelek elkészittetésérol és évenkénti feliilvizsgalatarol.

VIL8. A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakorok jegyzékérdl kiilon jegyz6i utasitds rendelkezik.

VIL9. A szabadsag igénybevételének rendje:

A szabadsdgot (szabadid6t) a hatilyos jogszabalyokban, az Egységes Kézszolgalati
Szabalyzatban £s az adott &évi szabadsdgolasi tervben foglaltaknak megfelelden, a
Polgérmesteri Hivatal miikodoképességének figyelembevételével kell kiadni.
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A jegyzd szabadsagat a polgarmester, az aljegyz0, az osztilyvezetdk, a belsé ellenr és a
titkarsagi dolgozok szabadsagét a jegyzd engedélyezi.

Az osztalyvezetd engedélyezi az aldrendeltségében miikédd osztdly valamennyi dolgozdja
vonatkozasaban a szabadsagot — beleértve az irodavezetdk szabadsagolasinak engedélyezeset
is. Az osztalyok dolgozdinak szabadsig engedélyezése litemezésére minden év februar vegéig
szabadsagolasi tervet kell késziteni.

A szabadsig naprakész nyilvaniartdsa., a jelenléti ivek elkészitésének ellenGrzése és
lcigazoldsa, a szabadsagos jelemések elkészitése és hataridoben 10rénd leaddsa az
osztalyvezetd feladata.

A jegyzb, az aljegyz6 és a polgarmester sajat maguk kotelesek gondoskodni a jelenléti iveik
elkészitésérol és hataridében toriénd leadasarol.

VIL10. A munkakori leirasok elkészittetéséért — a kinevezéssel, munkaszerzédéssel egy
iddben a jegyzd a felelds. A munkakori leirdsok torzspélddnya a humadnpolitikai
figyintézonél a személyi anyagban, 1 péidanya az osztalyvezeténél és | példanya a dolgozénal
van elhelvezve.

Vil.11. A helyettesités rendje:

A Poigarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységvezetdi és dolgozoéi — ideértve a nevesitett
munkakoroket is — munkakdri lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egyvmast. Az
egvmast helyettesitdk lehetdleg ne menjenek egy iddben — eldre nem lathato siirgds csaladi ok
kivételével — szabadsagra. A kbztisziviseld, ligykezeld, munkavallalo feleldssége a munkakdri
leirasban foglaltak szerint keriiit meghatarozasra :A‘yr. A

VIIL
ZARO RENDELKEZESEK

VIIL.1. A Jaszberénvi Polgdrmesteri Hivatal PH/3193-2/2020. szdmu Szervezeti ¢s Mikodési
Szabalyzata 2020. junius 1. napjan {ép hatdlyba.

Ezzel egyidejilleg a Jaszberényi Polgérmesteri Hivatal PH/3193/2020. szdmi Szervezeti ¢s
Miikddési Szabalvzata hatlyat veszti.

VIIL2. A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal PH/3193-2/2020. szamid Szervezeti és Milikodési
Szabalyzataban foglaltak hatdlvosuldsar a jegyz6 folyatnatosan figyelemmel kiséri.

A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-¢ évenkénti felillvizsgilatarol a jegyz6 gondoskodik.
VIIL3. Az SZMSZ fiiggeléke:
1. szamu fliggelék:
a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbraja
jaszoerény, 2020, méjus .......

Dr. Seres' Kr:

Baloghné
jegyzo
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