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3/2023. (XI. 29.) HVB jegyzokonyvbe foglalt dontés
melléklete

A JASZBERENYI HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG
UGYRENDJE

A Jiszberényi Helyi Vilasztdsi Bizottsdg (a tovdbbiakban: Bizottsdg) mikodésének és
eljarasdnak részletes szabdlyait az aldbbiak szerint dllapitja meg:

1. Altaldnos rendelkezések

A Bizottsdg feladat-és hatdskorét a vélasztdsi eljardsrol sz616 2013. évi XXXVI torvény (a
tovabbiakban: Ve.), a vélasztdsokra irdnyad6 egyéb jogszabdlyok és jelen Ugyrend alapjén és
keretei kozott gyakorolja.

1.1. Székhely, elérhetdség

A Bizottsag

Székhelye: 5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
Telefonszama: 0657/505-700

E-mail: jegyzo@jaszbereny.hu

1.2. Elnék

1.2.1. A Bizotts4got az elnok képviseli. Az elndk hidnydban vagy akaddlyoztatdsa esetén az
elnoki teendoket helyettese latja el.

1.2.2. A Bizottsag elnoke:
a) képviseli a Bizottsagot,
b) 4truhdzott hataskorben a Bizottsdg nevében meghozza a sziikséges dontéseket,
¢) a napirendre irdnyul6 javaslat megtételével osszehivja a Bizottsagot,
d) vezeti a Bizottsag iilését,
e) aldirja a Bizottsdg 4ltal meghozott dontéseket és az iilés jegyzOkonyvét,
f) meghatdrozza a Bizottsdg iilésének el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
g) megvalaszolja a tdjékoztatd jellegii leveleket.

1.2.3. A Bizottsdgot a sajté eldtt az elndk képviseli, melynek sordn a Bizottsdg nevében irasos
vagy szébeli nyilatkozatot tehet. Az elndk felkérése alapjdn az elndkhelyettes vagy barmely
bizottsagi tag tehet a Bizottsdg nevében nyilatkozatot a sajténak.

1.3. Titkarsagi feladatok

1.3.1. A Bizottsdg titkdrsagi és adminisztraciGs feladatait a Jaszberényi Helyi Vdlasztdsi Iroda
(a tovdbbiakban: Iroda) ltja el, melynek sordn dontésre elokésziti a Bizottsdg hatdskorébe
tartozé ligyeket, valamint biztositja a Bizottsdg milkodésének tdrgyi és technikai feltételeit. Az
Iroda az el6készités sordn elvégzi a beadvanyozdk és az érintettek vélasztdjogosultsdganak
vizsgélatat.

1.3.2. A Bizottsdg iigyiratainak és miikodése sordn keletkezd egyéb iratoknak a kezelése,
iktatdsa és irattarozasa a Ve.-ben foglaltakra tekintettel torténik.



1.3.3. Névtelen, illetve a beadvdnyozé adatait nem tartalmazé beadvény eljards meginditasara
nem alkalmas, ilyen esetben az elokészités soran a Bizottsig egyéb hivatalbdli intézkedésének
feltételei vizsgdlandok.

1.3.4. A Bizottsidg részére a kiildemények személyesen, postai uton vagy elektronikus
dokumentum (e-mail) formdjdban érkezhetnek. A Bizottsdg és annak tagjai részére érkezd
kiildemények felbontdsdra — amennyiben a kiildeményen nincs feltiintetve a sajat kezii bontas
jelzése — az Iroda sajat tigyintézési rendje szerint jogosult.

1.3.5. A Bizottsdg megvdlasztott tagja a tagsdgi jogviszony kezdetekor az elektronikus
elérhetdségét az Iroda részére dtadja, annak tudomdsulvételével, hogy a Bizottsag miikodésével
kapcsolatos értesitéseket elsésorban erre a cimre kézbesitik.

1.3.6. Az Iroda arra kijelolt tagjai a Bizottsag iilésein részt vesznek.
2. A Bizottsag miilkodése
2.1. A Bizottsag iilésére vonatkozé altaldnos szabalyok

2.1.1. A Bizottsag feladatainak elldtdsa és hatdskoreinek gyakorldsa érdekében iilést tart.
2.1.2. A Bizottsag az iiléseit székhelyén tartja, lilése teljes iilés.

2.1.3. Az iilés technikai feltételeit (killonosen az iilés megtartdsara alkalmas terem biztositésa,
hangfelvétel készitése stb.) az Iroda biztositja.

2.1.4. A Bizottsdg iilése nyilvdnos, azon bérki részt vehet. Az iilésrdl a személyhez fiiz6d6
jogok és az adatvédelmi elSirdsok tiszteletben tartdsdval az iilés és a tandcskozds rendjének
zavardsa nélkiil hang és képfelvétel készitheto.

2.2. A Bizottsag iilésének osszehivasa, az iilés el6készitése

2.2.1. Az Iroda a Bizottsdghoz érkezett beadvanyokr6l az iigyre irdnyadé eljarasi hataridd
figyelembe vételével tdjékoztatja az elnokot.

2.2.2. Az elndk a hatdrozatképesség elozetes vizsgdlatdra és a meghozandé dontésekre
tekintettel meghatdrozza az iilés idépontjat.

2.2.3. A Bizottsag iilését az Iroda kozremiikodésével telefonon és e-mail-en kell Gsszehivni az
iilés pontos helyének és idejének megjelolésével. A Bizottsag iilésérél az Iroda a nyilvanossagot
a www.jaszbereny.hu oldalon az iilés pontos helyszinének €s megkezdése idOpontjanak
megjelolésével tajékoztatja.

2.3. A Bizottsagi iilés rendje

2.3.1. A Bizottsdg hatdskorébe tartozé iigyekben - kivéve, ha az eljarasi hatédridé betartdsaval
osszefiiggd siirgdsség azt nem teszi lehetévé — az Iroda az elndk irdnymutatdsa szerint dontési
javaslatot készit. Siirgosség esetén az elokészités az iilés folyamdn is torténhet. A dontés-
tervezet nem tekinthetd a Bizottsdg hivatalos dlldspontjdnak és nem nyilvéanos.



2.3.2. Az Iroda a Bizottsag iilésének iratanyagdt mdsolatban az iilés megkezdése el6tt atadja az
elnoknek €s a tagoknak.

2.3.3. Az iilést az elndk nyitja meg, majd az iilés megkezdését kovetden megdllapitja, €s
folyamatosan figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet. Ezt kovetden az elnok a targyalandé
napirendrol a Bizottsdg tagjai részére tdjékoztatdst nyujt.

2.3.4. A Bizottsag dontéseit kézfeltartdssal, nyilt szavazdssal hozza. Vélasztasi ligy érdemében
a Bizottsdg a beadvany alapjan a Ve. 43. §-dnak megfeleléen megallapitott tényéllast tartalmazé
dontési javaslat elfogaddsardl hatdrozatot hoz.

2.3.5. A napirendi pont tirgyaldsa az iigy és az el6készité anyag rovid ismertetésével és az elndk
- akadélyoztatdsa esetén az elnokhelyettes - dontési javaslaténak elSterjesztésével kezdodik. Ezt
kovetden az elndk, vagy elnokhelyettes a Bizottsdg tagjainak a jelentkezés sorrendjében
megadja a sz6t kérdés feltevésére, hozzaszolasra.

2.3.6. A Bizottsag tagjai az egyes napirendi pontok tdrgyaldsa sordn azokhoz 2 alkalommal
sz6lhatnak hozzd. Az elsé hozzdsz6las idokerete legfeljebb 2 perc, a masodik hozzdszolasé
legfeljebb 1 perc. Az id6keret tillépése esetén az elndk megvonhatja a sz6t a Bizottsdg tagjatol.

2.3.7. Az elnok az iilés vezetése folyaman javaslatot tehet arra, hogy a Bizottsdg jegyzokonyvbe
foglalt dontéssel - kizar6lag az adott napirend tdrgyaldsa vonatkozdsdban - a 2.3.6. pontban
meghatdrozott hozz4sz6l4si alkalmak szamat dsszességében 4-re ndvelje, melynek sorédn az elsé
hozzdsz6las idSkerete legfeljebb 5 perc, a mdsodiké legfeljebb 3 perc, minden tovébbi
hozz4sz6l4sé legfeljebb 1-1 perc. A Bizottsag fenti dontését vita nélkiil hozza meg.

2.3.8. Az elndk javaslatdra a Bizottsig jegyzokonyvbe foglalt dontéssel a kérelmezd €s az
ellenérdekii fél részére biztosithatja az egyszeri szGbeli nyilatkozattétel lehetdségét max. 2 perc
idétartamban. A nyilatkozé tovabbi nyilatkozattételi lehetdségérdl a Bizottsag jabb
jegyz6konyvbe foglalt dontéssel, vita nélkiil hataroz.

2.3.9. A dontéshozatal sordn az elnok szavazésra teszi fel a kérdést, majd megéllapitja a
tdmogat6 szavazatok szdmat. A szavazds eredményét a jegyzokonyvben rogziteni kell.

2.3.10. Az iilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyaldsat kovetoen
az iilést az elnok bezarja.

2.3.11. A Bizottsig az iigy érdemében hatérozatot, az eljards soran felmeriilt minden egyéb
kérdésben jegyzokonyvbe foglalt dontést hoz.

2.3.12. A Bizottsag jegyzokonyvbe foglalt dontést hoz kiilonosen az aldbbi iigyekben:

- az iigyek egyesitésérol,

- aziilésvezetéshez és a napirend térgyaldsahoz kapcsol6dé iigyrendi kérdésben,
- kizarasrél,

- mads szerv megkeresésérol.

2.3.13. A Bizottsdg hatdrozatit az elnok frja ald. Az elndk akadélyoztatdsa esetén a Bizottsdg
hatirozatit az elnokhelyettes frja ald, és oly médon ldtja el kézjegyével, hogy az elndk neve
utdn a helyettesitését jelzd ,h." jelzést tesz. A hatdrozatok az érintettek szdmanak
figyelembevételével megallapitott darabszdmiu eredeti példdnyban keriilnek aldirdsra. A



tovabbi hatdrozatok kiadmdnyozasa, melyeken nem szerepel eredeti aldirds oly médon torténik,
hogy az elnok nevét kovetden az ,.s. k." jelzés szerepel. Az ily médon kiadmdnyozott dontéseket
az Iroda koztisztviseldje hitelesiti.

2.3.14. A Bizottsag iilésérol jegyz6konyv késziil, melynek elkészitésérdl az Iroda gondoskodik.
A jegyzokonyv a Ve. 40. § (3) bekezdésében foglaltakon tilmenden tartalmazza a napirendek
vitdja sordn kifejtett jogi alldspontok 1ényegét, az elnok Osszefoglalgjat a vitdban elhangzott
érvelésekrol és a szavazds(ok) eredményét. A jegyzOkonyvet az elnok irja ald. Az Iroda a
Bizottsag iilésérdl - kizardlag a jegyzokonyv elkészitése érdekében, technikai segitség c€ljabol
- hangfelvételt készithet.

2.4. Kizaras

2.4.1. A Bizottsidg dontéshozataldban nem vehet részt az a tag, akinek személyét az adott iigy
érinti. Az érintettséget a tagnak kell bejelentenie, az érintettséget megalapozé koriilményre
barmely tag felhivhatja a figyelmet. A kizardsrdl a Bizottsag vita nélkiil dont.

2.4.2. A Ve. 2. § (1) bekezdés e) pontjdban foglalt j6hiszemii és rendeltetésszerli joggyakorlas
elve alapjan a Bizottsdg tagja nem nyujthat be kifogdst, illetve jogorvoslati kérelmet a
Bizottsdghoz, melynek elbirdldsdban dontéshozéként részt venne.

2.5. Az iilés rendje

2.5.1. Az iilés rendjét az elndk biztositja. A Ve. 40. §-dban foglaltak alapjan az elndknek a rend
fenntartdsa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezdek. Az elndk az iilés rendjét
megzavaré bizottsdgi tagot, illetoleg az iilésen részt vevé mds személyeket rendre utasitja. A
rendre utasitdst jegyz6konyvbe kell foglalni.

2.5.2. Az elndk az iilés rendjének fenntartdsa érdekében tett intézkedései keretében jogosult
megvonni a sz6t a Bizottsag tagjatdl és a nyilatkozotdl, beadvanyozotol.

3. A Bizottsag hatirozatainak kozlése, nyilvanossagra hozatala

3.1. A Bizottsidg hatdrozatdnak a Ve. 48. §-dban foglaltak szerinti kozl€sérdl, valamint
nyilvdnossagra hozatalardl az Iroda ttjdn gondoskodik.

3.2. A Bizottsdg hatdrozatdnak elérhetoségét a www.jaszbereny.hu oldalon az annak
meghozatala napjdn haladéktalanul, ha ez nem lehetséges a meghozatalat kdvetd napon
haladéktalanul biztositani kell. A ,haladéktalan" kozzétételi kotelezettséget a leirashoz és az
anonimizél4shoz sziikséges ésszer(i hatarid6 figyelembevételével kell teljesiteni.

3.3. A hatdrozatot az adatvédelmi szabdlyokra tekintettel, anonimizédlva, személyes adatok
nélkiil kell megjelentetni.

3.4. A Bizottsdg iratanyagdba valé betekintést a személyes adatok védelmére és az
adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések betartdsa mellett az Iroda biztositja.

4. Hatalybalépés
Az tigyrend elfogaddsanak napjén 1ép hatdlyba.

Jaszberény, 2023. november 29.




